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CONTRATO ADMINISTRATIVO NUMERO CERO CUATRO GUION DOS MIL  VEINTICINCO
(04-2025). ADQUISICION DE UN BUS DE TREINTA Y CUATRO (34) PASAJEROS PARA USO DE
LA MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ.

CUENTADANCIA DOS MIL VEINTIDOS GUION TRESCIENTOS GUION TRESCIENTOS SIETE
GUION VEINTIDOS GUION CERO CERO UNO (2022-300-307-22-001)

En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, el dia diez de
febrero del afio dos mil veinticinco, NOSOTROS: por una parte RUBEN ERNESTO AXPUAC
VELASQUEZ de setenta y un afios de edad, casado, guatemalteco, Profesor de Ensefianza Media,

de este domicilio, con residencia en la cero (0) avenida tres guion treinta y uno (3-31), zona dos (2) "
de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, identificado con Documento Personal de _ -

Identificacion (DPI) con Cédigo Unico de Identificacién (CUL) ndmero un mil seiscientos dieciocho

setenta y cinco mil ochocientos sesenta y seis, cero trescientos siete (1618 75866 0307), extendido
por el Registro Nacional de las Personas de la Replblica de Guatemala (RENAP), comparezco
en mi calidad de ALCALDE MUNICIPAL, Representante y Personero Legal de La Municipalidad de San
Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez, Cuentadancia dos mil veintidés guion
trescientos guion trescientos siete guion veintidds guion cero cero uno (2022-300-307-22-001), lo

cual acredito con el Acuerdo de Nombramiento nimero CERQ SIETE GUION DOS MIL VEINTITRES

lugar para recibir notificaciones la Cuarta (49) calle dos guién cero dos (2-02), zona uno (1) del
Municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por la otra parte el sefior
JOSE ANIBAL CARRILLO VELASQUEZ, de treinta y ocho afios de edad, soltero, guatemalteco,
Ejecutivo, con domicilio en el Departamento de Guatemala, identificado con Documento Personal de
Identificacién (DPI) con Cédigo Unico de Identificacion (CUI) nimero un mil setecientos sesenta y
ocho, sesenta y cuatro mil novecientos once, cero ciento uno (1768 64911 0101) extendido por el
Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala (RENAP), actio en calidad de
Mandatario General con Representacién con Cléusula Especial, de la'Entidad denominada MAGNA
MOTORS GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA, lo cual acredito con fotocopia autenticada de
testimonio de escritura plblica nimero Dieciséis (16) de fecha cinco (5) de julio de dos mil
veinticuatro (2024), y aclarada por medio de la escritura plblica nimero Diecisiete (17) de fecha

diecisiete (17) de julio de dos mil veinticuatro (2024), ambas autorizadas en la ciudad de Guatemala,
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por la Notaria Cynthia Jeannette Sequeira Garcia, hago constar que mi mandato esta vigente y es por
un plazo indefinido y que el mismo se encuentra inscrito en el Registro Electrénico de Poderes del
Archivo General de Protocolos, del Organismo Judicial a la inscripcién ndmero uno (1) y dos (2)
respectivamente, del PODER nimero setecientos sesenta mil setecientos veintinueve guion E
(760729-E) con fecha de registro diecinueve (19) de julio del dos mil veinticuatro (2024) y en el
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala, bajo el nimero de Registro seiscientos
noventa y ocho mil setecientos setenta y cuatro (698774), Folio quinientos veinticinco (525) del Libro
ciento treinta y uno (131) de Mandatos, con fecha treinta y uno (31) de julio del dos mil veinticuatro
(2024). Mi representada se encuentra inscrita en el Registro Mercantil de la Republica bajo el nimero
de Registro ciento cuarenta y seis mil trescientos treinta (146330), folio cincuenta y ocho (58) del
libro doscientos cuarenta (240) de Sociedades Mercantiles, inscrita en forma definitiva el siete (7) de_ L
septiembre de dos mil diecisiete (2017). Sefialo como lugar para recibir notificaciones la Caizad_a.:

Roosevelt cincuenta y uno guion veinticinco (51-25), zona dos (2), Colonia Molino de lagFlores

(uno), del municipio de Mixco, del departamento de Guatemala, con Nimero de Identificacion
Tributaria noventa y ocho millones ochenta y cinco mil seiscientos treinta y ocho (98085638). Enlo
sucesivo y para los efectos legales del presente contrato nos denominaremos “LA
MUNICIPALIDAD” y “EL CONTRATISTA". Ambos otorgantes manifestamos que nos encontramos /“ e

en el libre gjercicio de nuestros derechos civiles, ser de las generales antes consignadas, tener a | (35' "

S

vista los documentos relacionados y que las representaciones que se ejercitan son suficientes

conformidad con la Ley para el otorgamiento del presente Contrato Administrativo para

MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ, contenido en las siguientes
cldusulas: PRIMERA: BASE LEGAL: A). Que en ACTA NUMERO SESENTA Y CINCO GUION DOS MIL
VEINTICUATRO (65-2024) de Sesién Piblica Ordinaria celebrada por el Honorable Concejo Municipal
de San Bartolomé Milpas Altas Sacatepéquez, con fecha veintidés (22) de junio del ano dos mil
veinticuatro (2024), en el punto QUINTO se considerd la necesidad existente de prestar apoyo a los
estudiantes universitarios de las diferentes facultades de la Universidad de San Carlos de Guatemala
en la jornada nocturna de ida y vuelta al Campus Central Universitario, por lo que se acordé el
financiamiento de compra de un vehiculo tipo bus; B). ACTA NUMERO SETENTA Y DOS GUION DOS
MIL VEINTICUATRO (72-2024), de Sesién Publica Ordinaria celebrada por el Concejo Municipal de
San Bartolomé Milpas Altas Sacatepéquez, celebrada el nueve (9) de julio del afio dos mil veinticuatro
(2024), en el punto OCTAVO se acuerda APROBAR LA COMPRA DE UN VEHICULO TIPO MICROBUS
PARA TREINTA Y CUATRO PASAJEROS. C). Por lo que se procedio a elaborar los documentos de
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cotizacién identificados como Bases de Cotizacidn cero siete guién dos mil veinticuatro (07-2024)
ADQUISICION DE UN BUS DE TREINTA Y CUATRO (34) PASAJEROS PARA USO DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ, estos documentos fueron
aprobados por el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal del Organo
Ejecutivo del Gobierno Municipal, a través de Acuerdo de Alcaldia Municipal nimero quinientos
cincuenta y cinco guién dos mil veinticuatro (555-2024), de fecha diecinueve (19) de diciembre del
afo dos mil veinticuatro (2024), en el que se aprueban las Bases de Cotizacidon y el formulario
electronico, en los cuales se especifican de manera pormenorizada las caracteristicas del objeto del
presente contrato. D). Posteriormente se convocé a personas individuales o juridicas que desearan
concursar en la Cotizacién del evento ya sefialado para la recepcion y apertura de ofertas a través

del sistema Guatecompras. E). El dia viernes diez (10) de enero del afio dos mil veinticinco (2025) a. .-«

Jaqueline Nereida Mufioz Pérez, Jaylinne Otilia Guisselle Judrez Silva, Alba Ninneth Jop Guevara:
Suplentes: Jessica Lourdes Veldsquez Gonzélez y Yanira Elizabeth Axpuac Velasquez. Todas
empleadas de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, quienes realizaron el proceso de

Recepcion de Ofertas y Apertura de Plicas presentada por: 1) La Entidad MAGNA MOTORS

calificacion de las ofertas presentadas, adjudicandole el objeto del presente contrato a la entidad
denominada MAGNA MOTORS GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA; las actuaciones de la Junta de
Cotizacion constan en las actas siguientes: 1: Acta niimero cero uno guién dos mil veinticinco (01-
2025) de fecha diez (10) de enero del afio dos mil veinticinco (2025), suscrita en el Libro de Actas de
Recepcion de Ofertas y Apertura de Plicas autorizado por la Contraloria General de Cuentas, de
Compras Municipal, en la cual consta la recepcion de ofertas y la apertura de plicas. 2) Acta nimero
cero uno guién dos mil veinticinco (01-2025), de fecha dieciséis (16) de enero del afio dos mil
veinticinco (2025), del Libro De Actas De Calificacién Y Adjudicacién De Ofertas, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, de Compras Municipal, donde consta la evaluacién, calificacidn,
analisis y adjudicacion del evento de mérito. Los documentos de las distintas actuaciones dentro de

este proceso se publicaron en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del
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Estado GUATECOMPRAS con el niimero de Operacién Guatecompras (NOG) veinticinco millones tres
mil ciento treinta y cinco (25003135). La actuacion de la Junta de Cotizacion fue aprobada por el
Alcalde Municipal, mediante Acuerdo de Alcaldia nimero cero treinta y nueve guién dos mil
veinticinco (039-2025) de fecha veintiocho (28) de enero del afio dos mil veinticinco (2025). El
presente contrato se suscribe con base a los articulos 52 (cincuenta y dos) y 53 (cincuenta y tres) del
Decreto doce guion dos mil dos (12-2002) Cédigo Municipal y sus reformas; articulos uno (1), treinta
y ocho (38), cuarenta (40), cuarenta y dos (42), cuarenta y siete (47), cuarenta y ocho (48), cuarenta y
nueve (49), cincuenta y uno (51), sesenta y cinco (65), sesenta y siete (67), sesenta y nueve (69)
Decreto Numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92), Ley de Contrataciones del Estado y-'

sus reformas, del Congreso de la Repiblica de Guatemala, y articulos cuarenta y dos (42) cua Ata y~ '_.

tres (43) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas Acuerdo Gubekpativo -
ciento veintidés guion dos mil seis (No. 122-2006). Se tienen por incorporados al presente Con;t?a_to
la oferta de Cotizacion presentada por el Contratista, las Bases de cotizacién del evento
ADQUISICION DE UN BUS DE TREINTA Y CUATRO (34) PASAJEROS PARA USO DE LA \
MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ, especificaciones generales, |
especificaciones especiales. SEGUNDA: El presente contrato consiste en que el CONTRATISTA se ~

conformidad con las Especificaciones elaboradas para el efecto que aparecen en el expediente
respectivo y contenidas en las bases de cotizacion, aclarando y concretizando que las caracteristicas

son las que a continuacidn se detallan:

Combustible Diesel

—h

Tipo aspiracion Turbo cargado con Intercooler
Inyeccion directa de 4 tiempos enfriado por agua
Ndmero de cilindros en linea

Numero de vélvulas 8

Cilindraje 3,907

Potencia (HP/rpm) 155/2,900

Torque (Kgm/rpm)38/1,600

8 0 ~N & v A W

Nivel de emisiones EURO I
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Traccion 4x2

Tipo de caja mecanica

2 Velocidades 5+1

Sistema de frenos hidraulico de doble circuito, servoasistidos a
vacio

Delanteros disco
Traseros tambor
Freno auxiliar Si

ABS Si

Tipo freno de escape

Valvula tipo mariposa operado por vacio, accionado en cabina

0 ~N & w A W N

Vélvula de deteccion de carga Si

Peso bruto vehicular (kg) 6,650
Capacidad de tanque (Gal) 25

Total de asientos 33 pasajeros + piloto = 34

1 Largo (mm) 7,710

. Ancho (mm) 2,035

3 Alto (mm) 2,755

4 Distancia entre ejes (mm) 4,085
5

Distancia al suelo (mm) 195

Suspension delantera barra estabilizador + amortiguador

Suspension trasera barra estabilizador + amortiguador

Tipo amortiguador tipo telescopico hidraulico




1 Medidas llantas delanteras 205/75 R17.5-10PR
2 Medida llantas traseras 205/75 R17.5-10PR
3

Doble rodaje trasero Si

Tipo llanta con tubo

Tipo hidraulica

! Baterfa 24V-80AH

Aire acondicionado

2 Equipo de sonido AM/FM + AUX + USB
3 Tacometro electronico

4 Tapiceria de tela

5 Asientos tipo butaca

6 Puerta lateral plegable automatica

7 Velocimetro

8 Odometro

9 Calefaccion

10 Cinturones de seguridad

1" Luces para lectura

12 Extinguidor de fuego

- Ventilador de techo

14 Piso con alfombra de linéleo

15 Retrovisores exteriores

16 Retrovisor trasero convexo

Lt Ventanas corredizas laterales

18 Compartimiento de equipaje trasero
9 Neblineras

20

Lianta de repuesto y cargador
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TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO: E| contratista se compromete a entregar

el vehiculo por un monto de cuatrocientos noventa mil novecientos quetzales exactos
(Q490,900.00), valor que incluye el Impuesto al Valor Agregado -IVA- adquirido con fondos
propios de la Municipalidad del Presupuesto Municipal para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco
(2025), por un monto de cuatrocientos noventa mil novecientos quetzales exactos (Q490,900.00)
Pago que se realizara de la siguiente manera; 1) se hara un Gnico pago contra entrega del vehiculo.

2) Para que la Municipalidad pueda hacer cualquier pago al Contratista es condicién indispensable

que el vehiculo haya sido recibido en total acuerdo y satisfaccion por la Municipalidad, Este pago

lo realizara la Direccion Financiera Municipal de la Municipalidad a través de trémite de cheque, -
dentro de un plazo de treinta (30) dias habiles, seglin consta en las bases. El pago ser4 con cargo a". ;.

la partida presupuestaria nimero cero uno (01) cero cero (00) cero cero cero (000) cero cero dos

(002) cero cero cero (000) trescientos veinticinco (325) cero trescientos siete (0307) veintiuho (21)
cero uno cero uno (0101) cero cero cero uno (0001) del Presupuesto Municipal para el ejekicio
fiscal del dos mil veinticinco. Los otorgantes declaramos haber recibido y tenido a la vista
acuerdo a la ley, La Constancia de Disponibilidad Presupuestaria correspondiente con namero cero |
ocho (08) de fecha cuatro (4) de febrero del dos mil veinticinco (2025). Para que el pago se haga
efectivo EL CONTRATISTA debe presentar a la Direccién Financiera Municipal la documentacién
siguiente: 1. Factura electrénica en linea (FEL) correspondiente al producto entregado, debiendo /

emitirse a nombre de Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, consignar el .' /Z

cantidad, descripcion del producto, costo unitario y costo total. 2. Fotocopia del Contrato. 3.
Fotocopia de la Fianza de Cumplimiento de Contrato. CUARTA: DEL PLAZO DE ENTREGA DEL
VEHICULO: El Contratista se compromete a hacer entrega del vehiculo a que se refiere el presente
Contrato, a entera satisfaccion de la Municipalidad, dentro del plazo contractual de un dia (1) habil
contado a partir de la fecha de aprobacion del presente contrato. El vehiculo serd entregado
en la cuarta (4ta) calle, dos guidon cero dos (2-02) zona uno (1) en las instalaciones de la
Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, Guatemala. Cualquier retraso en la
entrega del vehiculo en el plazo convenido, se sancionard al CONTRATISTA con una multa
equivalentes al cero punto cinco por millar (0.5 o/00) del valor total del contrato, por cada dia de
atraso, siempre que éste sea por causa imputable al CONTRATISTA, QUINTA: CASO FORTUITO O
FUERZA MAYOR: Los hechos que ocurran considerados como casos fortuitos o de fuerza mayor

que impidan el cumplimiento del contrato relevan a las partes de responsabilidad, debiendo
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producirse la comunicacion escrita en lo que se prueba el hecho ocurrido: La Municipalidad no
cubrira las indemnizaciones que provengan de casos fortuitos o de fuerza mayor. SEXTA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obliga a: 1) Entregar el vehiculo con entera
sujecion a los términos de referencia, disposiciones especiales, presentadas y suministradas para el
efecto por la Municipalidad en las bases respectivas y en el presente contrato. 2) Revisar
cuidadosamente los documentos contractuales y sefialar cualquier error, omision, contradiccion o
incongruencia que en ellos se observe, debiendo formular las consultas y observaciones con
tiempo, antes de que se apruebe el mismo. 3) Cancelar los impuestos que conforme a las leyes
tributarias del pais lo demanden. SEPTIMA: GARANTIAS: 1. FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO: EL CONTRATISTA, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones estipuladas en el presente contrato debe presentar fianza con su respectiva
certificacion de autenticidad, emitida por entidad autorizada para el efecto, por un DIEZ
CIENTO (10%) del monto total del contrato respectivo, emitida a favor y a entera satisfaccion e la
Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, lo cual constituye requisito previ}:: a
la aprobacién del contrato por la autoridad superior correspondiente, LA MUNICIPALIDAD, hard
efectiva la fianza de cumplimiento en los siguientes casos: 1. Si el contratista no presenta los
certificados de garantia de calidad del bien o funcionamiento dentro de los quince (15) dias

siguientes de la entrega del bien. 2. Si el contratista no presenta la constancia que en el momento

oportuno le extendera la Municipalidad, de haber recibido a entera satisfaccion el bien objeto del

presente contrato. 3. Si el contratista deja de cumplir con las obligaciones derivadas de la ley y det” §

contrato. Dicha fianza debera estar vigente hasta darse por cumplidos, segin corresponda, los
casos anteriores. 2. FIANZA DE GARANTIA DE CALIDAD O DE FUNCIONAMIENTO: EL
CONTRATISTA, respondera por la calidad o funcionamiento del bien mediante fianza emitida a
favor y a entera satisfaccion de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, con
su respectiva certificacion de autenticidad, que cubra el valor de las reparaciones de las fallas o
desperfectos que le sean imputables y que aparecieran durante el tiempo de responsabilidad de
dieciocho (18) meses contados a partir de la recepcion del bien. Dicha garantia debera otorgarse
por el equivalente al quince por ciento (15%) del valor original del contrato y como requisito previo
para la recepcion del bien. El vencimiento del plazo anterior no exime al contratista de las
responsabilidades por destruccion o deterioro por dolo o culpa de su parte, por el plazo de cinco
(5) afios, seglin establecen las bases, contados a partir de la recepcién definitiva. 3. OTRAS
GARANTIAS: EL CONTRATISTA, presentara certificados de garantia de calidad y funcionamiento del
Vehiculo, entiéndase Constancia de control de calidad, constancia de respaldo y garantias del

vehiculo, garantia de tres (3) afios o cien mil (100,000) kildbmetros, placas e impuestos de circulacién.




MUNICIPALIDAD DE

Oan LBantobome OV lpas A ttas

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

SACATEPEQUEZ
Las fianzas se harén efectivas por LA MUNICIPALIDAD por incumplimiento parcial o total del

contrato por parte del CONTRATISTA y para el efecto LA MUNICIPALIDAD, dara audiencia por diez
dias a la AFIANZADORA para que exprese lo que considere legal y pertinente. Una vez vencido el
plazo de la audiencia sin que haya resuelto positivamente a favor de la MUNICIPALIDAD, se
ordenara sin mas tramite el requerimiento respectivo a la AFIANZADORA que realizara el pago
dentro del término que se indique, a partir de la fecha del requerimiento. OCTAVA: Al Contratista
le queda prohibido ceder de cualquier forma los derechos provenientes del presente contrato, y
respondera por dafios y perjuicios que pudieran presentarse NOVENA: “CLAUSULA ESPECIAL
RELATIVA AL COHECHO: Yo el Contratista, manifiesto que conozco las penas relativas al delito de
cohecho asi como las disposiciones contenidas en el capitulo Il del Titulo XII del Decreto diecisiete
guion setenta y tres (17-73) del Congreso de la Republica, Cédigo Penal. Adicionalmente, conozco -

las normas juridicas que facultan a la autoridad Superior de la entidad afectada para a las

sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacién en el\Sistema'
de GUATECOMPRAS’. DECIMA: DECLARACION JURADA: EL CONTRATISTA declara’
Juramento que €l en lo personal y su Representada, no se encuentran comprendidos en la
limitaciones a que se refiere el articulo ochenta (80) de la Ley de Contrataciones del Estado y en
caso de falsedad al respecto respondera por los dafios y perjuicios que se produzcan por tal causa,
sujetandose a las sanciones previstas en la ley, y para los efectos que éste contrato dé lugar,
renunciando expresamente al fuero de su domicilio y se somete al 6rgano jurisdiccional
competente, sefialando como lugar para recibir notificaciones, citaciones y emplazamientos, la F

direccion al principio sefialada, dando como bien hechas las que alli se le hagan y también acepta

que LA MUNICIPALIDAD, podra optar en caso de accién judicial por el procedimiento de ' CATE
(22

contencioso administrativo, corriendo por cuenta de quien incumpla todo gasto derivado ¢/

cualquier demanda Judicial. DECIMA PRIMERA: CONTROVERSIAS: Toda controversia relativa \3
incumplimiento, interpretacion, aplicacion y efectos del presente contrato se someteran a I3
jurisdiccion del Tribunal de lo Contencioso Administrativo, después de agotada la fase conciliatoria
entre las partes y el procedimiento administrativo. DECIMA SEGUNDA: IMPUESTOS: El Contratista
esta obligado al pago de timbres correspondientes, lo cual podra hacer al final de este instrumento
posteriormente a su firma. Lo estipulado en el presente contrato no excluye el cumplimiento por el
Contratista, de la obligacién de efectuar algtn otro pago de caracter tributario o de cualquier otra
naturaleza que establezcan las leyes de la Replblica de Guatemala. DECIMA TERCERA:
TERMINACION: El presente contrato se termina por las siguientes causas; a) Por rescisién acordada
de mutuo acuerdo; b) Por vencimiento del plazo, c) Por casos fortuitos o de fuerza mayor; d) Por

incumplimiento de las obligaciones de alguna de las partes; y, e) Si el CONTRATISTA no presenta
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las fianzas a que esta obligado conforme el presente contrato. DECIMA CUARTA: APROBACION:
El presente Contrato para que surta efectos y obligue a las partes a su cumplimiento, debera ser
aprobado por el Concejo Municipal. ACEPTACION: Los otorgantes con las calidades con que
actuamos, aceptamos en los términos relacionados el presente contrato, el que previa lectura y
enterados de su ontenidd, validez y efectos legales, lo ratificamos y firmamos en cinco (5) hojas

de papel bong con el membrete de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamento

de Sacatepéquez.

Rubén Ernesto Axpuac Velasquez
Alcalde Mynicipal
Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez

Mandatario General con Representacign’con Clausula Especial
MAGNA MOTORS GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA

En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, el dia diez de febrero
del afio dos mil veinticinco, como Notaria DOY FE, que las firmas que anteceden son AUTENTICAS, por
haber sido puestas el dia de hoy en mi presencia y que corresponden a: RUBEN ERNESTO AXPUAC
VELASQUEZ, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién (DPI) con Cédigo Unico de
Identificacién (CUI) nimero un mil seiscientos dieciocho, setenta y cinco mil ochocientos sesenta y
seis, cero trescientos siete (1618 75866 0307), extendido por el Registro Nacional de las Personas
de la Republica de Guatemala (RENAP), y el sefior JOSE ANIBAL CARRILLO VELASQUEZ, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion (DPI) con Cédigo Unico de Identificacién (CUT)
nimero un mil setecientos sesenta y ocho, sesenta y cuatro mil novecientos once, cero ciento uno
(1768 64911 0101) extendido por el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala
(RENAP). Dichas firmas calzan Contrato Administrativo nimero cero cuatro guion dos mil veinticinco
(04-2025) con fecha diez de febrero del dos mil veintidés, entre la Municipalidad de San Bartolomé

Milpas Altas, Sacatepéquez y la entidad MAGNA MOTORS GUATEMALA SOCIEDAD ANONIMA;
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S T Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,
Departamento de Sacatepéquez
Direccion de Recursos Humanos

N S LIBRO DE ACTAS DE NOMBRAMIENTOS PARA .
oo wf RENGLON 011 Ne 000050

ADENDUM NUMERO CERO UNO GUION DOS MIL VEINTICINCO (01-2025) AL ACTA
ADMINISTRATIVA NUMERQO CERO CUATRO GUION DOS MIL VEINTIUNO (04-2021).
RENGLON 011 CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En el municipio de San Bartolomé Milpas

Altas, Departamento de Sacatepéquez, siendo las once horas con treinta y nueve minutos, estando
presentes el Alealde Municipal el sefior PEM Rubén Ernesto Axpuac Velisquez, de setenta (71) afios
de edad, casado, Guatemalteco, de este domicilio, quien se identifica con el Documento Personal de
Identificacién —DPI- con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- numero mil seiscientos dieciocho espacio
setenta y cinco mil ochocientos sesenta y seis espacio cero trescientos siete (1618 75866 0307), extendido
por el Registro Nacional de las Personas —~RENAP- de la Repablica de Guatemala, Centroamérica, la
Receptora Municipal la sefiora Ingrid Rosario Dionicio Velasquez de treinta y siete (37) afios de
edad, de estado civil casada, Perito Contador con Orientacion en Computacion, con domicilio en el
departamento de Sacatepéquez originaria de la ciudad de Guatemala, departamento de Guatemala y
vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez; quien se identifica
con Documento Personal de Identificacion CUI dos mil setecientos diecisiete espacio setenta y nueve
mil ochocientos noventa y seis espacio cero ciento uno (2717 79896 0101) extendido por el -RENAP-
con residencia en la 4. Avenida “A” 5-28 de la zona 1 de San Bartolomé Milpas Altas, con Numero de
Identificacion Tributaria cincuenta y un millones cuatrocientos cuarenta mil ciento ochenta (51440180)
y demas generales conocidas ante esta municipalidad y Licenciado Oscar Gabriel Vides Rosales,
Directora De Recursos Humanos quien certifica: que estando reunidos en el despacho de la Alcaldia
Municipal, manifestamos encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles y que la
representacion que se ejercita es suficiente conforme a la Ley para celebracion del ADENDUM
NUMERO CERO UNO GUION DOS MIL VEINTICINCO (01-2025) ACTA ADMINISTRATIVA
NUMERO CERO CUATRO GUION DOS MIL VEINT[UNO (04-2021) de conformidad con las
siguientes clausulas. PRIMERA: ANTECEDENTES: Con fecha tres de abril de afio dos mil
veinticuatro (03/04/2024), suscribimos el adendum numero cero uno guion dos mil veinticuatro
(01-2024), entre la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez e
Ingrid Rosario Dionicio Velasquez. SEGUNDA: BASE LEGAL: De conformidad con el punto
resolutivo del Acuerdo municipal nimero cero setenta y tres guion dos mil veinticinco (073-2025), de
fecha veintiséis de febrero del afio dos mil veinticinco (26/02/202), a través de la cual se aprobd un
incremento salarial de DOSCIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q. 200.00) mensuales al salario actual
devengado de la sefiora Ingrid Rosario Dionicio Velasquez como Receptora Municipal, Asi mismo se
requirié a la Direccion de Recursos Humanos de esta Municipalidad a realizar el procedimiento
correspondiente al Acta Administrativa ya indicada bajo renglon 011 del presupuesto municipal vigente.
TERCERA: OBJETO DEL ADENDUM: El presente documento tiene por objeto llevar a cabo la
modificacion de la clausula TERCERA del adendum numero cero uno guion dos mil veinticuatro

(01-2024) al adendum numero cero uno guion dos mil veintidos (01-2022) del acta administrativa
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WHETA LD Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,
‘ Departamento de Sacatepéquez
Direccién de Recursos Humanos

LIBRO DE ACTAS DE NOMBRAMIENTOS PARA
RENGLON 011 NO

numero cero cuatro guion dos mil veintiuno (04-2021), por lo cual acordamos modificar lo establecido en
dicha clausula quedando de la siguiente forma: QUINTO: i) a partir del dia uno de febrero del afio dos mil
veinticinco (01/02/2025) y por tiempo indefinido, el salario mensual sera de CUATRO MIL
DOSCIENTOS VEINTE QUETZALES EXACTOS (Q. 4,220.00) afectos a descuento de ley, mas
DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (Q. 250.00) de bonificacion incentivo, con
cargo a la partida asignada en el presupuesto Municipal Vigente y gozara de los derechos establecidos en
la Constitucion Politica de la Republica, Cddigo de Trabajo, Ley de Servicio Municipal y Reglamentos
Municipales. CUARTA: El presente ADDENDUM surte sus efectos a partir del dia uno de febrero del afio
dos mil veinticinco (01/02/2025). QUINTA: Quedan vigentes todas y cada una de las demss clausulas del
Acta Administrativa y la del presente ADENDUM. SEXTA: Los otorgantes hacemos constar que hemos

Alcalde Municipal
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MONGPALDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

A DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL

LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

3 4
O oy yn?™
SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 046-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; TRES DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 063-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha tres
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de un (1) Confrato suscrito bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal;
para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos
por ambas partes y feniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO:
Que se considera trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado
por el erario municipal en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente
establecido, mediante el cual queda obligado o prestar sus servicios o a ejecutarle una obra
formalmente a cambio de un salario, bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de
una municipalidad o sus dependencias. CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad
de Representante y Personero Legal y Jefe del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le

corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo el personal administrative de la
municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de conformidad con la ley, o
los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a lo estipulado en los
articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4 de la Ley de
Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala; ACUERDA: I)
Aprobar un (1) Contrato, suscrito bajo renglén 022 para la prestacién de servicios de
personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; el cual se detalla de la manera

siguiente:
No. . . Fecha de
No. Earivais Renglén Nombres y Apellidos Cargo Mento Cantrats

DOCENTE DEL CENTRO
EDUCTIVO MUNICIPAL Q. 38,691.48 | 31/01/2025
-CEM-

RETANA CHIRQY, JOHNY

1 179-2025 022 MISRAHY

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contrex bien de los
intereses de la Municipalidad. Il) Que se proceda al regisiro del confrato antes jndicado en el
PORTAL web de la Contraloric General de Cuentas para efecto/de control ly fiscalizacion
correspondiente. [ll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, gurte sus efectos inmediatos
debiendo la Secretaria Municipal certificar a donde corresponde; 1) Cé
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- MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

NO 000288

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOGMERD CIENTD SETENTA Y NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (179-2025) RENGLON 022 CUENTADANCIA
Z022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez. el dia viernes treinta y uno de enero del afio dos mil
veinticineo (30/01/2025) en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth
Berducido Pinzdn De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estado civil cesada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el
departamentn de Sacatepéquez. quien se identifica con Documento Personal de Identificacion CUI 2270 23374 DIDI extendida por el RENAP de |z Repablica
de Buatemala, quien actia en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento
de Sacatepéquez. delegado para la suscripcidn de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segdn Contrato Individual nimero cero cinco guion dos mil veinticineo (05-2025) de fecha veintiocho de enero del aiio dos mil
veintizineo (28/01/2025), sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zona uno del municipio
de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte el PEM: Johny Misrahy Retana Chiroy, de treinta y seis (36) afios de edad,
PEM en Pedagogfa. Disefio Curricular y Direccidn en Centros, de estado civil Casado, nacionalidad quatemalteco, originario y vecino del municipio de San
Bartolomé Milpes Altas, del departameanto de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacian CUI 1856 33501 D307 extendido
por &l RENAP de [a Reptblica de Guatemala, con residencia en la 3ra. Avenida A 7-05 Los Guachipilines zona 0Z, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas,
del departamento de Sacatepéquez, con Nimern de Identificacion Tributaria NIT 7I8BII06 y quienes en lo sucesivo nos denominaremos LA MUNICIPALIDAD
Y EL TRABAJADOR" respectivamente, celebramos GONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El
presente contrato se suscribe con fundamento en lo que para el efecto preceptian, las Resoluciones No. 138-2012 DPT de fecha veinticuatro (24) de
septiembre del aiio dos mil doce, No. 330-2016 STPBI de fecha dos (02) de junio del afic dos mil dieciséis y la No. 5BI-206 STPBI de fecha veintitrés (23)
de noviembre del afio dos mil dieciséis, emitido por el Departamento Técnico Pedagdgico, Direccitn Departamental de Educacion de Sacatepéquez, suscrita
par el Ministerio de Educacidn, y mediante la aprobacién de la apertura del Centro Educativo Municipal -CEM-, por el Honorable Concejo Municipal, contenida
an el punta DECIMO TERCERD del Acta namera cero dos guion das mil trece (No. 02-2013) de Sesidn Publica Ordinaria de fecha dizz (I0) de enero del afio
dos mil trece. SEGUNDA: La relacitn de trabajo inicio el dfa treinta de enera del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). TERCERA: El trabajador prestara
|os servicios como Docente del Centro Educativo Municipal -CEM-, teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso de ensefianza-aprendizaje.
b) Realizar la recuperacidn o activacion de conozimientos previos. c) Asignar v corregir la tarea, d) Realizar la evaluacion, segn currfculum y tiempo
establecidos. e) Entregar resultados de evaluacitin. seqdn lo establecido. f) Realizar retroalimentacitn a partir de los resultados de la evaluacidn. g) Elaborar
materiales didacticos. h) Disefiar proyectos de investigacitn. i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefiar proyectos de desarrollo comunitario.
k) Disediar y aplicar instrumentos de investigacian. 1) Apoyar |a elaboracién de horarios docentes. m) Disenar y desarraollar tutarfas, en caso necesario. n)
Disefiar y desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Disefiar y desarrollar procesos de reforzamientos. p) Disefiar y desarrollar eventos
relacionados con su campo de gjercicio. g) Disefiar y desarrallar practicas innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistie
y apoyar las reuniones docentes. t) Remitir estudiantes a la Direccidn del Centro Educativo Municipal -CEM-. u) Dtras que |2 sean esignadas por las instancias
correspondientes. Dicho trabajador en ningn momento podré excederse en sus funciones, ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el
Reglamento respectiva, siempre debera actuar de conformidad con la ley y cuslquier decision personal al margen de la ley que &l tome en horario de
trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segdn sea el caso. Estard bajo las drdenes inmediatas del Director Técnico
Administrativo del Centro Educativo Municipal -CEM-, CUARTA: Los servicios serén prestados en el Gentro Educativo Municipal San Bartolomé Milpas Altas,
ubicado en la Finca El Cerro 22 Avenida Final zona D1, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, QUINTA: La duracidn
del presente contrato es a partir del dia treinta de enero del afio dos mil veinticineo (30/01/2025) al dia treinta de noviembre del afio dos mil veinticinco
(30/11/2025), entendiéndose que el plaza del contrato es por diez (I0) meses y dos (02) dfas, bajo el renglon 022 del presupuesta municipal vigente, a cuyo
vencimiento la terminacidn del contrato serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cadigo de Trabajo Vigente: dicho
contrato se podré rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes
en |la materia respecto a este tipo de contratacion. SEXTA: La jornada de trabajo sera de lunes a viernes de dieciocho a veintidds horas (18:00 & 22:00).
SEPTIMA: El salario sera de TRES MIL OUINIENTOS CINCUENTA OUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3.550.60), afectos a descuentos de ley, mas
OOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacitn incentivo, siendo cancelado a través de la DAFIM. DETAVA: Manifestamos que con
|as calidades con que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que leido integramente y bien enterados de su contenidn,
objeta, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de Actas de Contratos para Renglan 022, autorizada por la
Contraloria General de Cuentas, impresa en su anverso y no asf en el reverso.
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MUNICIPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL

LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

N° 000281 -

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 047-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; TRES DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 065-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha ires
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de un (1) Contrato suscrito bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del aciual presupuesto municipal;
para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos
por ambas partes y teniendo en cuenta que se encueniran conforme a la ley. CONSIDERANDO:
Que se considera trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado
por el erario municipal en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente
establecido, mediante el cval queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra

formalmente a cambio de un salario, bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de
una municipalidad o sus dependencias. CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad
de Representante y Personero Legal y Jefe del drgano ejecutivo del Gobierno Municipal le
corresponde, desempefiar la jefaiura superior de todo el personal adminisirativo de la
municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de conformidad con la ley, a
los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base o lo estipulado en los
articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4 de la Ley de
Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala; ACUERDA: 1)
Aprobar un (1) Conirato, suscrito bajo renglén 022 para la prestacién de servicios de
personal temporal, del actual Presupuesio Municipal; el cual se detalla de la manera

siguiente:
No. . Fecha de
No. Conirato Renglén Nombres y Apellidos Cargo Monto Ersariins
; AGENTE DE LA POLICIA
1 |180-2025| o022 |?°F AEZﬁiCMiigg['ERREZ MUNICIPAL DE TRANSITO | Q. 42,492.08 | 03/02/2025

(PMT) //’\

PORTAL web de la Contraloria General de Cuentas para efect
correspondiente. lll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal,

Tty e
e it
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A" |  MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

No 000289

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO NOMERD CIENTD OCHENTA GUION DOS MIL VEINTICINGD (180-2025) RENGLON (072 CUENTADANCIA
2022-300-307-22-001. En Szn Bartolomé Milpas Altas, municipia del departamento de Sacatepéquesz, el dia lunes tres de febrero del afio dos mil
veinticinco (03/02/2025) en las instaleciones que ocupa la Municipalidad de San Bartalome Milpas Altas, NOSOTROS: Par una parte, Licenciada Ana
Margath Berducida Pinzéin De Otten, de sesenta y siete (87) afios de edad, estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio
en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Persanal de Identificacian CUI 2270 23374 0101 extendido par el RENAP de la
Repdblica de Guatemala, quien actda en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de |a Municipalidad de San Bartolomeé Milpas Altas, del
departamento de Sacatepsquez, delegado para la suscripcitn de Contratas de persanal municipal, servicios técnicas y Profesionales que requiera esta
municipalidad, competencia que lo acredita seqin Contrato Individual ndmero cero cinco quion dos mil veinticinco (05-2025) de fecha veintiocho de enero
del afio dos mil veinticinca (28/01/2025), sefislo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cern dos
zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamenta de Sacatepéquez y por otra parte la sefiora: Delia Marisol Jop Axpuac de
Gutierrez, de treinta y siete (37) afios de edad, Bachiller en Computacion con Orientacidn Cientifica, de estado civil casada, nacionalidad
guatemalteca. originaria del municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del
departamento de Sacatepéquez. quien se identifica con Documento Persanal de Identificacian CUI 1805 83700 DI0f extendido por el RENAP de Ia
Repiblica de Guatemala, con residencia en la 2da. Calle B 7-12 zana 0| del municipin de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de
Sacatepéquez. Namero de Identificacitn Tributaria NIT 33807881, Quien en o suzesive nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA"
respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA: La relacisn de trabajo inicia
el dia uno de febrero del ain dos mil veinticineo (01/02/2025). SEGUNDA: La trabajadora prestaré los servicios como Agente de la Policia
Municipal de Trénsito (PMT), teniendo asignads las siguientes funciones: ) Regular el transito vehicular y peatonal en los puntos asignadas. b)
Hacer operativos para agilizar el trénsito vehicular, tales como habilitacidn de carriles reversibles, apoyo en sefalizacitn, habilitacion de vias
alternas con previa autorizacion. c) Portar el uniforme completo e insignias que o identifiquen correctamente cuando este de servicio. d) Ser el
responsable del cuidado, limpieza, resguardo y buen uso del equipo que se le asigne (vehiculos, conos, separadores, radins, y otros medios que
faciliten su trabajo). e) Reportar a su jefe inmediata |a fluidez vehicular durante las horas pico en los puntos de servicios o patrullajes asignados. f)
Extender las multas correspondientes a Ios infractores de la ley y reglamento de transito. g) Cansignar los vehiculos, tarjetas de circulacidn y
licencias de conducir y remitic a las personas que infrinjan la ley y reglamento de trénsito a dande correspondan efectuando el procedimiento
respectivo. h) Reportar toda situacidn que sz relacione con la municipalidad y que sea detectada encontrandose en su punta de servicio y patrulje.
i) Tener disponibilidad para situaciones de emargencia y actividades relevantes municipel y nacional, en apresto al llamado, j) Dar capacitaciones de
educacidn viel en escuelas del municipio. k) Comunicar a base cuslquier anomalia que coordinen con PNC. 1) Informar sobre la existencia de sus
boletas de aviso, requerimienta de paga y citacion. m) Otras funciones inherentes a su cargo, ademés de las contenidas en el reglamento interno de
la Policia Municipal de Transito de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas. Dicho trabajadar en ningin momento podré excederse en sus
funciones, ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre debera actuar de conformidad con la ley y
cuglquier decisian personal al margen de la ley que ella tome en horaria de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y
penal, segin sea el caso. Estard bajo las drdenes inmediatas del Oficial de la Policfa Municipal de Trénsita (PMT). TERCERA: Los servicios seran
prestados en el municipio de San Bartalomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. CUARTA: La duracidn del presente contrato es a partir
del dia uno de febrero del afio dos mil veinticinco (01/02/2025) al dia treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticineo (31/12/2025),
entendiéndose que el plazo del contrato es por once () meses, bajo el renglén 022 del presupuesto municipal vigente, dicho contrato se podré
rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuanda la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia
respecto a este tipo de contratacign. BUINTA: La jornada de trabajo incluye veinticuatro (24) horas en servicio y veinticuatro (24) horas de descanso
de lunes a jueves, y dos veces al mes, alternamente y de acuerda a una programacifin, setenta y dos (77) horas de servicia los dias viernes, sabado
y domingo. Haciendo constar que de requerirlo en caso de emergencia deberd presentarse a la jefatura correspondiente. SEXTA: El salarin serd de
TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVDS (0 3.55080), afectos a descuentos de ley, més DOSCIENTOS CINCUENTA
(UETZALES EXACTDS (0. 250.00) de Bonificacién incentivo, siendo cancelada a través de |a DAFIM. SEPTIMA: Manifestamos que con las calidades con
que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrata el que leido integramente y bien enterados de su contenido, objeto,
validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de Actas de Cantratos para Renglon 022, autorizada por |a
Cantralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asi en el reverso,

Licda. Arfa'Margnth Berd
Directora de Recursos Humanos Interina

Delia Marisol Jop Axpuac de Gutierrez
DPI CLI 1805 B3700 Dim
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SACATEPEQUEZ

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 057-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; DOCE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 073-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha doce
de febrero del afic 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contratos suscritos bajo
renglén 022 para la prestacion de servicios de personal temporal, del actual presupuesto
municipal; para el efecto se procedid con el andlisis de las clausulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la
ley. CONSIDERANDO: Que se considera trabajador municipal, la persona individual que presta
un servicio remunerado por el erario municipal en virtud de nombramiento, contrato o cualquier
otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual queda obligado a prestar sus servicios o a
ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario, baojo la dependencia y direccién
inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias. CONSIDERANDQO: Que el
Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe del érgano ejecutivo
del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo el personal
administrativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con
base a lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus
reformas; Articulo 4 de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repuiblica
de Guatemalo; ACUERDA: 1) Aprobar dos (2) Coniratos, suscritos bajo renglén 022 para la
prestacién de servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se
detallan de la manera siguiente:

No. Renglén Nombres y Apellidos Cargo Monto

Contrato

AGENTE DE LA POLICIA

1 |1812025| o022 | SANTOS MARTHEZ WENDY | muNICIPAL DE TRANSITO | Q. 41,399.39 | 11/02/2025
(PMT)
AUXILIAR DE
2 |182-2025| 022 RODRL%"BEEZR%UA”P' MANTENIMIENTO DEL | Q. 40,856.45 | 11/02/2025

ESTADIO MUNICIPAL
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e MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

, No 000290
CONTRATI INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO DCHENTA Y LIND GUION DOS MIL VEINTICINCO (181-2025) RENGLON 022 CUENTADANCIA
2022-300-307-22-001. En San Bartalomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes once de febrero del afio dos
mil veinticinco (11/02/2023) en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana
Margoth Berducido Pinzén Oe Otten, de sesenta y siete (§7) afios de edad, estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio
en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Persanal de |dentificacian CUI 2270 23374 0101 extendida par el RENAP de la
Republica de Guatemala, guien actda en calided de Directora de Recursos Humanos Interina, de [a Municipalidad de San Bartolome Milpas Altas, del
departamento de Sacatepéquez, delegado para la suscripcion de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta
municipalidad, competencia gue |o acredita segin Contrato Individual niimero cero einco guion dos mil veinticinco (05-2025) de fecha veintiocho de enero
del afio das mil veinticingo (28/01/2025), sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cern dos
zona una del municipio de San Bartalome Milpas Altas, departamentn de Sacatepéquez y por otra parte |a sefiorita: Wendy Claribel Santos Martinez,
de treinta y cinco (35) afios de edad, Perito Contador con Orientacian en Computacian, de estado civil soltera, nacionalidad guatemalteca, originaria
del municipio de Escuintla, del departamento de Escuintla y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
quien s identifica con Documento Personal de ldentificacian CUI 1675 35315 0501 extendido por el RENAP de la Repdblica de Guatemala, con
residencia en la 4 Avenida 7-07 zona OI. del municipio de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez, Nimera de Identificacidn
Tributaria NIT 52454908 Quien en o sucesiva nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA" respectivamente, celebramos CONTRATO
INDIVIDUAL DE TRABAAJD, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA: La relacién de trabajo inicia el dfa cuatro de febrero del afio dos mil
veinticinco (04/02/2025). SEGUNDA: La trabajadora prestard los servicios como Agente de la Policfa Municipal de Trénsita (PMT), teniendo
asignadas |as siguientes funciones: a) Regular el trénsito vehicular y peatonal en los puntos asignados. b) Hacer operativos para agilizar el transito
vehicular, tales coma habilitacidn de carriles reversibles, apoyo en sefializacitn, habilitacicn de vias alternas con previa autorizacidn. c) Partar gl
uniforme complato e insignias que lo identifiquen correctamente cuando este de servicio. d) Ser el responsable del cuidado, limpieza, resguardo y
buen uso del equipo que se le asigne (vehiculos, conos, separadores, radios, y otros medios que faciliten su trabajo). e) Reportar a su jefe inmediato
|a fluidez vehicular durante las horas pico en los puntos de servicios o patrullajes asignados. f) Extender las multas correspondientes a los
infractores de la ley y reglamento de transito. o) Consignar los vehiculos, tarjetas de circulacién y licencias de conducir y remitir a las personas
que infrinjan la ley y reglamento de trénsito a donde correspondan efectuando el procedimiento respectivo. h) Reportar toda situacidn que se
relacione con la municipalidad y que sea detectada encontrandose en su punto de servicio y patrullaje. i) Tener disponibilidad para situaciones de
emergencia y actividades relevantes municipal y nacional, en apresto al llamado. j) Dar capacitaciones de educaci6n vial en escuelas del municipio.
k) Comunicar 2 base cualquier anomalfa que coordinen con PNC. 1) Informar sobre la existencia de sus boletas de aviso, requerimiento de pago y
citacian. m) Otras funciones inherentes & su cargo, ademas de las contenidas en el reglamento interno de la Policfa Municipal de Trénsito de la
Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas. Dicho trabajador en ningtn momenta podré excederse en sus funciones, ni podré actuer en contra de
las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn personal al margen de la
ley que ella tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal. seqin sea el caso. Estara bajo las
grdenes inmediatas del Oficial de la Policia Municipal de Transito (PMT). TERCERA: Los servicios serén prestados en el municipio de San Bartolome
Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. CUARTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dia cuatro de febrero del afio dos mil
veinticinco (04/02/7075) &l dia treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticinco (31/12/2025), entendiéndose que el plazo del contrato es por
diez (I0) meses y veinticinco (25) dias, bajo el renglén 027 del presupuesto municipal vigente, dicho contrato se podré rescindir en forma unilateral
en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respectn a este tipo de
contratacion. BUINTA: La jornada de trabajo incluye veinticuatro (24) horas en servicio y veinticuatra (24) horas de descansa de lunes a jueves, y
dos veces al mes, alternamente y de acuerdo a una programacidn, setenta y dos (72) horas de servicin los dias viernes, sébado y domingo. Haciendo
constar que de requerirlo en caso de emergencia deberd presentarse a la jefatura correspondiente. SEXTA: El salario serd de TRES MIL QUINIENTDS
GINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.80), afectos a descuentos de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0.
250.00) de Bonificacién incentivo. sienda cancelado a través de la DAFIM. SEPTIMA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los
términos relacionados aceptamos el presente contrato el que leido integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales,
ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de Actas de Contratos para Renglén 022, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas,
impresa en su anversa y no asi en el reverso,

Licda. éfﬁafntdsnﬂﬁﬂe teft
Directora de Recursos Humanos Interind?%. 5,

DPI GUI 1675 35315 0a0I
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MUNIGIPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

SACATEPEQUEZ

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 057-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; DOCE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altds, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 073-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha doce
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contratos suscritos bajo
renglén 022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto
municipal; para el efecto se procedié con el anélisis de las cldusulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenia que se encuentran conforme a la
ley. CONSIDERANDO: Que se considera trabajador municipal, la persona individual que presta

un servicio remunerado por el eraric municipal en virtud de nombramiento, contrato o cualquier
ofro vinculo legalmente establecido, mediante el cual queda obligado a prestar sus servicios o o
ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario, bajo la dependencia y direccién
inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias. CONSIDERANDO: Que el

Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe del érgano ejecutivo
del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar lo jefatura superior de todo el personal
adminisirative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con
base a lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédige Municipal Decreto 12-2002 y sus
reformas; Articulo 4 de lo Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica
de Guatemala; ACUERDA: 1) Aprobar dos (2) Contrates, suscritos bajo renglén 022 para la
prestacién de servicios de personal iemporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se
detallan de la manera siguiente:

No. Renglén Nombres y Apellidos Cargo Monto

Contrato

AGENTE DE LA POLICIA

1 |181-2025| o022 | SANTOS MARTINEZ WENDY | U/ \icipal DE TRANSITO | Q. 41,399.39 | 11/02/2025
CLARIBEL
(PMT)
AUXILIAR DE
2 |182-2025| o022 RODRL%JBEEZ;%UA“P' MANTENIMIENTO DEL | Q. 40,856.45 | 11/02/2025

ESTADIO MUNICIPAL

el PORTAL web de la Contraloria General de Cuentas para efecio de
correspondiente. llIl) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sUs efectos infnediatos

S
| ¥V Ed i ¢ k :
A i S Alcalde M ¢ 6@%?’?
MG MamO
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NE
Ne 000291

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD N(OMERD CIENTO OCHENTA Y DOS GUION DOS MIL VEINTICINCO (182-2025) RENGLON 022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dfa martes once
de febrero del afio dos mil veinticinco (11/02/2025) en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, NOSOTROS:
Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estado civil casada, Guatemalteca,
Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de ldentificacidn
CUI 2270 23374 DIDI extendido por el RENAP de la Repiblica de Guatemala, quien actda en calidad de Directora de Recursos Humanos
Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, delegado para ls suscripcion de Contratos
de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segin Contrato
Individual nimero cero cinco guion dos mil veinticineo (D5-2025) de fecha veintiocho de enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2025),
sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zana uno del municipio de San
Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte el sefior: Robertn Rodriguez Ajualip, de cincuenta y seis (56) afios
de edad, Jardinera, de estada civil casado, nacionalidad quatemalteco, originario del municipio de Escuintla, del departamento de Escuintla y
vecino del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacion CUI 1693 88373 0301 extendido por el RENAP de la Repablica de Guatemala, con residencia en la 6-78 La Zarcita zona 03, del
municipio de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez, Nimero de ldentificacian Tributaria NIT 30743257 y quienes en
o sucesivo nos denominaremas “LA MUNICIPALIDAD Y EL TRABAJADOR" respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD,
contenida en las siguientes clausulas: PRIMERA: La relacidn de trabajo inicia el dia ocho de febrera del afio dos mil veinticineo (08/02/2025).
SEGLUNDA: El trabajador prestara los servicios como Auxiliar de mantenimiento del Estadio Municipal, teniendo dentro de sus funciones:
a) Limpieza de la entrada principal del estadio. b) Limpieza y mantenimiento de los vestidores, grader(o y servicios sanitarios. o) Limpieza de
|a pista. d) Limpieza, mantenimiento y abono de la gramilla. e) Limpieza de los tragantes del sistema de drenajes. f) Corte del monte que crece
en el interior del estadio, en los cuatra paredones. g) Dorte de la grama de la cancha, con medios mecanizados. h) Las demés atribuciones
inherentes a la naturaleza del puesto de trabajo y de las actividades que le sean asignadas por su jefe inmediato. i) Otras inherentes al cargo.
Dicha trabajador en ningtin momento podrd excederse en sus funciones, ni podrd actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento
respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn persanal al margen de la ley que él tome en horario de
trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segin sea el caso. Estaré bajo las drdenes inmediatas del
Encargado de Mantenimiento del Estadio Municipal. TERCERA: Los servicios serén prestados en el Estadio Municipal del municipio de San
Bartalomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. CUARTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dfa ocho de febrero
del &fio dos mil veinticinco (08/02/2025) al dia treinta y uno de diciembre del afic dos mil veinticineo (31/12/2025), entendiéndose que el
plazo del contrato es por diez (10) meses y veintion (21) dias, bajo el renglén 022 del presupuesto municipal vigente, a cuyo vencimiento la
terminacidn del contrato serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cadigo de Trabajo Vigente; dicho
contrato se podra rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinan
las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacidn. OUINTA: La jornada de trabajo seré de lunes a viernes de siete a dieciséis horas
(07:00 a 16:00), con una (1) hara para ingerir sus alimentos (almuerzo). Sabadas de siete a ance (07:00 a |:00) horas. SEXTA: El salario serd
de TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (Q. 3550.60), afectos a descuentos de ley, mas DOSCIENTOS
CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacian incentivo, siendo cancelado a través de la DAFIM. SEPTIMA: Manifestamos que
con las calidades con que actuamas y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que leido ntegramente y bien enterados
de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libra de Actas de Contratos para Rengldn
022 autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anverso y no asl en el reverso.

Licda. Ana Margaoth
Directora de Recursos Humanos Interina

Roberto Rodriguez Ajualip
DPI CUI 1693 883749 05M
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL
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SACATEPEQUEZ
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| MLUNICIPALIDAD

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinueve
de febrero del afic 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacion de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacion de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas coniractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera
trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier ofro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo
el personal administrativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulade en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Confratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacién de
servicios de personal temporal, del actual Presupueste Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

NS¢ 000300 -

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
©- | coNTRATO |RENGLON|  4pei | iDOS CARGE MONTO | coNTRATO
- GARRIDO DONIS,
1| 1832025 oz [ 2oEEDH A PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE DE
ASPUAC BENITEZ, | COMPUTACION EN LA
21 leaxidn 022 | \MARTIN ROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.18 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 |RACPRCARPUAC. | ESCUELA OFICIALURBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE D%
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 | a0 |ESCUELA OFICIALURBANA | Q  37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 By s e MICTA LAZARG Axpuaea | | @ 37.686.19 | 1810212025
ANEXA
» DOCENTE DE
CHICOP VELASQUEZ, |COMPUTACION EN LA
6 | 188-2025 oz |SEE EIUELEE (SO RN Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.Q.D.P)
DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 1892025 022 [QRDONEZFUENTES, | £ocyei A OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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[ MuNiGPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

N 000301
SACATEPEQUEZ ‘
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
g | 191-2025 022 fﬁ; %ﬁ%};‘EMSQUEZ- FISICA EN EL INSTITUTODE | @ 37.686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 gé’;‘("l_'fﬁ[‘: :BLO' ELVIA | £0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q 39,499.09 | 18/02/2025
DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicadas en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corfespondiente.
Il) El presente Acverdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo Il Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -

ALITOH.IZADO FUR LA COMTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS S/RES. No. - Fb./2862 Clas.: 365-12-9-1-4-97 De facha 1-4-97. - DEL 1 - 500 - 500 - S/8 - ENVIO MUNICIPAL No. 48422 DE FECHA 23.5-2024
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. MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

NOo 000292
CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO DCHENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTICINCO (183-2025) RENGLAN 022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-008. Fn San Bartolome Milpas Altas, municipin del departamento de Sacatepéquez, el dia martes
dieciocho de febrero del afio dos mil veinticinco (18/02/2075), en las instalaciones gue ocupa la Municipalidad de San Bartolome Milpas
Altas, NOSOTROS: Par una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzdn De Otten, de sesenta y siete (B7) afios de edad, estado civil
casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Sacial, con domicilin en el departamento de Sacatepéquez, quien s identifica con Documento
Personal de Identificacicn CUI 2270 23374 DIDI extendido por el RENAP de la Repablica de Guatemala, quien actda en calidad de Directora de
Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. delegado pera la
suscripcign de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo
acredita segtn Contrato Individual ndmera cero cinco guion dos mil veinticinco (03-2075) de fecha veintiocha de enero del afia dos mil
veintizinca (28/01/2075), sefialo come lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cera dos zona
uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte el sefor: Cesar Augusto Garrido Donis,
de sesenta y cinco (BS) afios de edad, de estado civil soltero, Perito Contador, hacionalidad guatemaltec, originario del munizipin de
Guatemala, del departamento de Buatemala y vecina del municipio de Mixco, del departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento
Parsonal de Identificacidn CUI 2445 95859 OI01 extendida por el RENAP de |a repiblica de Guatemala. con residencia en la B2, Avenida "A" D-
37 z0na 03, de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, Namera de |dentificacidn Tributaria NIT 3889837 Ouien en lo
sucesiva nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y EL TRABAJADOR" respectivamente. celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO,
contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacidn de trabajo inicia el dia diecisiete de febrero del afic dos mil veinticinco
(17/02/2025). SEBUNDA: I trabajador prestard los servicios como Pilota Municipal, teniendo dentro de sus funciones: a) Entregar fuera de
las instalaciones municipales, las resoluciones de Concejo Municipal y de Alcalda Municipal y cualquier otra notificacidn que le sea requerida.
b) Realizar las diligencias que le sean encomendadas por el Alcalde Municipal y/o Secretario Municipal. c) Responsable del cuidado,
mantenimiento y buen uso del vehiculo y equipo asignado para el correcto desempedo de sus labores. d) Informar a |a autoridad inmediata
superior cualquier desperfecto, deterioro o perjuicio encontrado en el vehiculo bajo su responsabilidad, cuando el mismo sea utilizado por
atro funcionario o dependencia. ) Llenar el formulario asignada de control de rutas. f) Transportar al personal de las diferentes unidades. g)
Notificacidn de los documentos municipales de Alcaldia Municipal, asi como el envio de correspondencia interna y externa a la Municipalidad.
h) Otras inherentes al cargo que le sean asignadas por su jefe inmediato. Dicho trabajador en ningdn momento podré excederse en sus
funciones, ni podrd actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberé actuar en conformidad con la
ley y cualquier decisin personal al margen de la ley que él tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil,
administrativa y penal, seqin sea el caso. Estaré bajo las drdenes inmediatas del Alcalde Municipal. TERCERA: Los servicios serdn prestados
en la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, ubicada en la 42. Calle 2-02, zona 01 del municipio de San Bartolome Milpas Altas. del
departamento de Sacatepéquez. CUARTA: Le duracidn del presente contrata es a partir del dfa diecisiete de febrera de! afia dos mil veinticinca
(17/01/2075) al dfa treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticinco (31/12/2025), entendiéndose que el plazo del contrato es por diez
(I0) meses y doce (I7) dias, bajo el rengldn 022 del presupuestn municipal vigente, a cuyo vencimiento la terminacidn del contrato serd sin
respansabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cdign de Trabajo Vigente: dicho contrato se podré rescindir en forma
unilateral en cualquier momenta cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinan |as leyes en la materia respecto a
este tipo de contratacian. BUINTA: La jornada de trabajo sera de lunes & viernes de ocho a diecisiete horas (08:00 A17:00), con una (1) hara
para ingerir sus alimentos (almuerza), con la salvedad que si hubiera una emergencia o comisidn dfa sébado o domingo se presentard a
trabajar, SEXTA: El salario sera de CUATRO MIL OCHENTA Y CINCO QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 4.085.80), afectos a descuentos de
ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacidn incentiva, siendo cancelado a través de la DAFIM. SEPTIMA:
Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que lefdo
fntegramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de
Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anverso y no asf en el reverso.

Licda. ‘na Margath Berducido Pinztin ) |

Directora de Recursos Humanos Inte?*fﬁ@,
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

MLUNICIPALIDAD
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ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera
trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier ofro vinculo legalmente establecido, mediante el cual

queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del 6rgano ejecutive del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar la jefatura superior de todo
el personal administrative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, o los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacién de
servicios de personal femporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

N? 000300 -

NUMERO DE NOMBRES Y _ FECHA DE
0. | cONTRATO |RENGLON APELLIDOS CARGO MONTO  |coNTRATO
; GARRIDO DONIS,
1 | 183:2025 ez |g RN PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | \ARTIN ROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 ﬁgfﬁ%ﬁ%ﬁc' ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE D%
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 éﬁ?:ﬁgwcé%%bo ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 e |SRRiTo i Pl by Q 3768619 | 18/02/2025
ANEXA
i DOCENTE Dg
CHICOP VELASQUEZ, |COMPUTAGION EN LA
6 | 188-2025 N L el il G Q 37.686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
. DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gg?ﬁ%g%ﬁﬂgﬁ' ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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[ wuniciPALDAD | MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

N° 000301

SACATEPEQUEZ

GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 190-2025 022 VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)

DOCENTE DE EDUCACION

o | 1912025 022 fé;fﬁ%}fmw“ﬁz' FISICA EN EL INSTITUTODE | Q 37,686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS

10 | 192-2025 022 |GOMEZ PABLO, ELVIA | £ 5’5 b)Y MANTENIMIENTO | Q  39,499.09 | 18/02/2025

BERLINDA DE LIMPIEZA PARA FINCA

DEL CERRQ

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicados en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corfespondiente.
lll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos débiendo I Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -

RUTOFIIZMJO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES. No. - Fb./2662 Clas.: 365+12.8-1-4.97 Da facha 1-4-87. - DEL 1 - 500 - 500 - S/S - ENVIO MUNICIPAL No. 48422 DE FECHA 23-5-2024
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

No 000293
CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABA.JO NOMERD CIENTD DCHENTA Y CUATRD GLION DOS MIL VEINTICINCD (184-2025) RENGLON
077 CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia

martes dieciocho de febrera del afio dos mil veinticinco (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé
Milpas Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margath Berducido Pinzdn De Dtten, de sesenta y siete (R7) afios de edad,
estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilia en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica
con Documento Personal de Identificacian CUI 2270 23374 0101 extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, quien actda en
calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Muricipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de
Sacatepéquez, delegado para la suscripcidn de Contratos de persanal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta
municipalidad, competencia que lo acredita segin Contrato Individual namera cero cinco guion dos mil veinticinco (05-2023) de fecha
veintiochn de enero del aio dos mil veinticinco (28/01/2025), sefialo coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada
en cuarta calle dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartalomé Milpas Altas, departamenta de Sacatepéquez y par otra
parte el joven: Martin Roberta Aspuac Benitez, de veinticinco (23) afios de edad, Perito Contador con Orientacion en Computacitin, de
estado civil soltero, nacionalidad guatemalteco, originario y vecino del municipio de Antigua Guatemala, del departamento de
Sacatepéquez, quien se identifica con Documenta Personal de |dentificacicn CUI 3056 {8083 0301 extendida por el RENAP de la Republica
de Buatemala, con residencia en la 3ra. Calle -32 zona 0I. del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departament de
Sacatepéquez, con Namero de |dentificacidn Tributaria NIT 333(8138 y quienes en lo sucesivo nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y
EL TRABAJADOR" respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA:
BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe en base al Convenio namern 005-2023 de cooperacidn interinstitucional entre el Ministerio
de Educacidn y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, de fecha seis de febrero del afio dos mil
veinticinca (06/02/2025). y con fundamenta en los articulos 2. 71, 72 y 194 literales a) y f) 253 y 230 de la Constitucidn Politica de la
Repdblica de Guatemala; B, 7, 8, 35, 36 numeral |, 531 literal b). 70, 86 del Decreto ndmero 12-91 del Congreso de la Repablica de
Buatemala, Ley de Educacitn Nacional; Cadigo Municipal: Acuerdo Ministerial nimero ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve
(179-2018), y mediante aprobacitn por el Hanorable Cancejo Municipal, contenida en el punto SEGUNOD del Acta nimera cero nueve guion
dos mil veinticinco (No. 09-2025) de Sesign Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2023).
SEGLNDA: La relacitn de trabsjo inicio el dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025). TERCERA: £l trabajador
prestard los servicios como Docente de Computacidin en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lazara Axpuaca, teniendo dentro de sus
funciones: a) Planificar el proceso de ensefanza-aprendizaje. b) Realizar la recuperacitn o activacitn de conocimientos previos. c)
Asignar y corregir la tarea. d) Realizar la evaluacidn, segin curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar resultados de evaluacidn,
segin lo establecido. ) Realizar retroalimentacidn a partie de los resultados de la evaluacian. g) Elaborar materiales didécticos. h)
Disefiar proyectos de investigacidn, i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefiar proyectos de desarrollo comunitario. k)
Disefiar y aplicar instrumentos de investigacidn. ) Apoyar la elaboracion de horarios docentes. m) Disefiar y desarrallar tutorfas, en
caso necesario. n) Disefiar y desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Disefiar y desarrallar procesos de reforzamientos. p)
Disefiar y desarrollar eventos relacionados con su campo de ejercicio. q) Disefiar y desarrollar prcticas innovadoras. r) Asistir y
apoyar en todas |as actividades curriculares. s) Asistir y apoyar las reuniones docentes. t) Dtras que le sean asignadas por las instancias
correspondientes. Dicho trabajador en ningdn momento podra excederse en sus funciones, ni podra actuar en contra de las normas

contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn personal al margen de
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LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

N¢
la ley que &l tame en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segiin sea el caso. Estard
baja las drdenes inmediatas del Director (a) de la Escuela Dficial Urbana Mixta Lazaro Axpuaca. CUARTA: Los servicios serén prestados
en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lazara Axpuaca en la 32 Calle i zona DI del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del
departamento de Sacatepéquez. BUINTA: La duracidn del presente contrata es a partir del da diecisiete de febrero del &fio dos mil
veinticinco (17/02/2025) al dia quince de diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), entendiéndose que el plazo del contrato
es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias, bajo el renglén 022 del presupuesto municipal vigente. a cuya vencimienta la terminacitn
del contrato seré sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cadigo de Trabajn Vigente; dicha contrato
se padré rescindir en forma unilateral en cualguier momento cuando el trabajadar incurra en cualquiera de las faltas que determinan
las eyes en |la materia respecto a este tipo de contratacidn. SEXTA: La jarnada de trabajo seré de lunes a viernes en jornada matutina.
SERTIMA: El salario serd de TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3.550.60), afectos a descuentos
de ley, mas DDSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacin incentivo, siendo cancelado a través de la DAFIM.
OCTAVA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el presente contrato el que
leido fntegramente y bien enterados de su contenido, objeta, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en dos hojas

del Libro de Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por |a Contraloria General e Cuentas. impresa en su anverso y no asf en

el reverso.

Mgﬁlﬁ oberto As\puan Benitez
DPI CUI 3056 18083 0301
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DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

N¢ 000300 -

| SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Coniratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedio con el andlisis de las clausulos coniractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera

trabajader municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otfro vinculo legalmenie establecido, mediante el cual
queda obligado o prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo
el personal adminisirativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Republica de Guatemaolg;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la presiacion de
servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la

manera siguiente:

NUMERO DE _ NOMBRES Y : FECHA DE
o | coNTRATO |RENGLON|  apE|LiDOS CARGO - MONTO | coNTRATO
- GARRIDO DONIS,
] 183-2025 03 (e PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | \MARTINROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 AK’;;E:%%PR‘AAC' ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 g’é‘;’sUT‘TENCQ]“éi‘I;’DO ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 3768619 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
_ DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 1872025 o N B i el Sk o Q 37.686.19 | 18/02/2025
ANEXA
N DOCENTE D%
CHICOP VELASQUEZ, |COMPUTACION EN LA
6 | 1882025 022 | GLENDA ALEJANDRA | ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 ggggﬁé%_’gﬁ”‘h}gs' ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

N°e 000301
SACATEPEQUEZ
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 1902025 022 |VELASQUEZ ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
o | 1912025 022 ’éﬁ;ﬂﬁ}fmsaua FISICA EN EL INSTITUTODE | Q 37.686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 |GOMEZPABLO, ELVIA | £ 'y pyy MANTENIMIENTO | Q  39,499.00 | 18/02/2025

BERLINDA DE LIMPIEZA PARA FINCA

DEL CERRO

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES. No. - Fb./2662 Clag.: 365-12-8-1-4-9

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicados en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corkespondiente.
lll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo I Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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Ne 000295
CONTRAT INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTD OCHENTA Y CINCO GUION DOS MIL VEINTICINCO (1B5-2025) RENGLAN 022
CLIENTADANCIA 2022-300-307-22-001, En San Bartolomé Milpas Altas, municipin del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciacho de febrero del afio dos mil veinticinco (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpes

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estado
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Sucial, con domicilio en el departamentn de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documenta Personal de Identificacian CUI 2270 23374 0101 extendido por el RENAP de la Repiblica de Guatemala, quien actia en calidad
de Directora de Recursos Humanas Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
delegado para la suscripcion de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segin Contrata Individual nimero cero cinco guion dos mil veinticinc (05-2025) de fecha veintiocho de
enero del afin dos mil veinticinco (28/01/2025), sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zana uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte la seforita:
Karla Dinora Axpuac Axpuac, de veintisiete (27) afios de edad, Maestra de Educacidn Preprimaria, de estado civil soltera, nacionalidad
quatemalteca, originaria y vecina del municipio de San Bartalome Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica
con Documento Personal de [dentificacion CUI 306! 81355 0307 extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, con residencia en
la 2da. Calle A 0-2 zona 02, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Nimero de |dentificacidn
Tributaria NIT 105728357 y quienes en lo sucesivo nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA" respectivamente,
celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato
se suscribe en base al Convenio nimera 005-2025 de cooperacidn interinstitucional entre el Ministerio de Educacidn y la Municipalidad
de San Bartolomé Milpas Altas, departamentn de Sacatepéquez, de fecha seis de febrero del aio dos mil veinticinco (06/02/2025), y
con fundamenta en los articulos 2, 71, 72 y 194 literales a) y f) 253 y 253 de la Constitucidn Politica de la Repablica de Guatemala; b, 7,
9,35, 36 numeral I, 531 literal b), 70, 96 del Decreto nimero 2-1 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, Ley de Educacidn Nacional;
Cadigo Municipal; Acuerdo Ministerial nimera ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve (173-2013). y mediante aprobacign por el
Honorable Concejo Municipal, contenida en el punta SEGUNDD del Acta nimera cera nueve guion dos mil veinticinco (No. 09-2075) de
Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). SEGUNDA: La relacidn de trabajo inicia el
dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinca (17/02/2025). TERCERA: La trabajadora prestard los servicios como Docente de
Ingles en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lézaro Axpuaca, teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso de ensefianza-
aprendizaje. b) Realizar la recuperacién o activacitin de conocimientos previos. ¢) Asignar y corregir la tarea. d) Realizar la evaluacidn,
sequin curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar resultados de evaluacidn. segin Io establecido. f) Realizar retroalimentacidn a
partir de los resultados de la evaluacidn. g) Elaborar materiales didécticos. h) Disefiar proyectos de investigacidn. i) Disefiar proyectos
de desarrallo estudiantil. j) Disefiar proyectos de desarrallo comunitario. k) Disefar y aplicar instrumentos de investigacidn. ) Apoyar
la elaboracion de horarios docentes. m) Disefar y desarrollar tutorias, en caso necesario. n) Disefiar y desarrollar procesos de
nivelacion académica. o) Disefiar y desarrollar procesos de reforzamientos. p) Diseiar y desarrollar eventos relacionados con su campo
de ejercicio. q) Disefiar y desarrallar précticas innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistir y apoyar
las reuniones docentes. t) Otras que le sean asignadas por las instancias correspondientes. Dicha trabajadora en ningén momento podra
excederse en sus funciones, ni podrd actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar

de conformidad con la ley y cualquier decision personal al margen de la ley que ella tome en horario de trabajo, serd bajo su
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responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segdn sea el caso. Estard bajo las Grdenes inmediatas del Director (a) de la
Escuela Oficial Urbana Mixta Lézaro Axpuaca. CUARTA: Los servicios serdn prestados en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lazaro Axpuaca
en la 32, Calle 11! zona 01 del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. QUINTA: La duracidn del
presente contrato es a partir del dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinga (17/02/2025) el dia quince de diciembre del afio
dos mil veinticinco (15/12/2025), entendiéndose que el plazo del contrato es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias, bajo el rengldn
022 del presupuesto municipal vigente, a cuyn vencimiento la terminacidn del contrata serd sin responsabilidad para las partes de
canformidad con el Articulo 88 del Cadigo de Trabajo Vigente; dichn contrato se podré rescindir en forma unilateral en cualquier
mamenta cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de
contratacion. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes en jornada matutina. SEPTIMA: El salario serd de TRES MIL
[UINIENTOS CINCUENTA BUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550 60), afectos a descuentos de ley, mas DOSCIENTOS CINCLENTA
(UETZALES EXACTDS (B. 250.00) de Bonificacion incentivo, siendo cancelado a través de la DAFIM. DCTAVA: Manifestamos que con las
calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el presente cantrato el que leido integramente y bien enterados
de su contenido, ohjeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamas y firmamos en dos hojas del Libro de Actas de Contratos para

Rengl6n 022, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asi en el reverso.

: LD it WAAOUN "’.' ,n o v/
= PATNTIALAL TS
Licda. Ana Marguth Berducido Pinzin 1

Directora de Recursos Humadas In

Karla Dinora Axpuac Axpuac
DPI CUI 3061 8¥355 0307
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

N° 000300 -

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las clédusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDQO: Que se considera
trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual

queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar la jefatura superior de todo
el personal administrativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemalg;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacion de
servicios de personal femporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

NUMERO DE | NOMBRES Y | FECHA DE
©. | conTRATO | RENGLON APELLIDOS CARGO MONTO | coNTRATO
- GARRIDO DONIS,
1| 1832025 ogp |HORNIHL BEHS, PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 | 1842025 022 1 MARTINROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 387.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 1852025 022 Qﬁ;‘dﬁ%&’gﬁf‘l ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE 0
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 [ Y o |ESCUELAOFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 o |[EERIROLER gy oo Q 37686.19 | 18/02/2025
ANEXA
DOCENTE DE
CHICOP VELASQUEZ, | COMPUTACION EN LA
6 | 188-2025 022 | GLENDA ALEJANDRA | ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.0.D.P)
DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gg?ﬁ%EEzL';‘fR“JgNS' ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.0.D.P)
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DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
\ SECRETARIA MUNICIPAL
| | LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

. > No 000301
M
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 37.686.19 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
9 | 191-2025 022 ﬁﬁ; %"}&?AELASQUEZ' FISICA EN EL INSTITUTODE | Q@ 37.686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERUE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 ggg'l_'fﬁ['; :BLO' ELVIA | E0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q 39,499.09 | 18/02/2025
DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicadas en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corkespondiente.
ill) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo | Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO OCHENTA Y SEIS GUION DOS MIL VEINTICINCD (186-2025) RENGLON D22
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. Fn San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciocha de febrern del afio dos mil veinticinco (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Mipas

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducida Pinzdn De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estado
civil casada. Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documenta Persanal de |dentificacian CUI 2270 23374 010! extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, quien actda en calidad
de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
delegado para la suscripeidn de Contratos de personal municipal, servicios tecnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segin Contrata Individual nimero cera cinco guion dos mil veinticinco (05-2023) de fecha veintiocho de
enera del afin dos mil veinticinco (28/01/2025), sefala coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zana uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte el joven:
Cristian Ricardn Axpuac Camey, de veintiséis (26) afios de edad, Bachiller Industrial y Perito en Informatica y Computacidn, de estado
civil soltern, nacionalidad guatemalteco, originario y vecino del municipio de San Bartolomé Milpas Atas, del departamenta de
Sacatepéquez, quien se identifica con Documenta Personal de |dentificacitn CUI 2746 5580 0307 extendido por el RENAP de la Repdblica
de Guatemala. con residencia en la fera. Calle 2-12 zana 04, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de
Sacatepéquez, con Namera de |dentificacidn Tributaria NIT 102253870 y quienes en lo sucesivo nos denominaremaos “LA MUNICIPALIDAD
Y EL TRABAJADOR" respectivamente, celebramos CONTRATI INDIVIDUIAL DE TRABAJD, contenida en las siguientes clausulas: PRIMERA:
BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe en base al Convenio namera 005-2025 de cooperacidn interinstitucional entre el Ministerio
de Fducacidn y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamenta de Sacatepéquez, de fecha seis de febrern del afio dos mil
veinticinca (0B/02/2025), y can fundamenta en los articulos 2, 71, 72 y 134 literales a) y f) 253 y 255 de la Gonstitucion Politica de la
Repiblica de Guatemala; B, 7, 9, 35, 38 numeral |, 53! literal b), 70, 96 del Decreto nimero 2-91 del Congreso de la Repdblica de
Guatemala, Ley de Educacién Nacional: Cadigo Municipal; Acuerdo Ministerial ndmera ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve
(179-2019), y mediante aprobacidn por el Honorable Concejo Municipal, contenida en el punto SEGUNDD del Acta niimerao cern nueve guion
dos mil veinticincs (No. 09-2025) de Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afo dos mil veinticinco (30/01/2023).
SEGLNDA: La relacidn de trabajo inicio el dia diecisiete de febrero del afia dos mil veinticingo (17/02/2025). TERCERA: El trabajador

prestard los servicios como Docente de Computacidn en |a Escuela Oficial Urbana Mixta L4zaro Axpuaca Anexa, teniendo dentro
de sus funciones: a) Planificar el proceso de ensefianza-aprendizaje. b) Realizar la recuperacidn o activacidn de conocimientos previos.
¢) Asignar y corregir la tarea. d) Realizar la evaluacidn, segin curriculum y tiempo establecidos. ) Entregar resultados de evaluacidn,
segtn o establecido, f) Realizar retroalimentacitn a partir de los resultados de la evaluacidn. q) Elaborar materiales didacticos. h)
Disefiar proyectos de investigacidn. i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefar proyectos de desarrallo comunitario. k)
Disefiar y aplicar instrumentos de investigacidn. |) Apoyar la elaboracitn de horarios docentes. m) Disefiar y desarrollar tutorfas, en
caso necesario. n) Disefiar y desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Disefiar y desarrollar procesos de reforzamientos. p)
Disefiar y desarrallar eventos relacionados con su campo de ejercicio. q) Disefiar y desarrollar practicas innovadoras. r) Asistir y
apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistir y apoyar las reuniones docentes. t) tras que le sean asignadas por las instancias
correspondientes. Dichn trabajadar en ningdn momento pudré excederse en sus funciones, ni podra actuar en contra de las normas

cantenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberé actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn personal &l margen de
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la ley que &l tome en horaria de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segtn sea el caso, Estard

bajo las grdenes inmediatas del Director (a) de la Escuela Dficial Urbana Mixta Lazar Axpuaca Anexa. CUARTA: Los servicios serén
prestadus en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lézaro Axpuaca en la 32 Calle |11 zona Of del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del
departamentn de Sacatepéquez. BUINTA: La duracitn del presente contrato es a partir del dia dienisieté de febrera del afin dos mil
veinticinca (17/02/2025) al dia quince de diciembre del aio dos mil veinticinca (15/12/2025), entendiéndose que el plaza del contrato
es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dfas, bajo el rengldn 022 del presupuesta municipal vigente, a cuyo vencimiento la terminacitn
del contrato seré sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articula 86 del Cadigo de Trabajo Vigente; dicho contrato
se podré rescindie en forma unilateral en cualquier momento cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinan
las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacitn. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes en jornada matutina.
SEPTIMA: Fl salario ser4 de TRES MIL BUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.60). afectos a descuentos
de ley, més DOSCIENTOS CINCUENTA DUETZALES EXACTOS (Q. 250.00) de Benificacitn incentivo, siendo cancelado a través de [a DAFIM.
OCTAVA; Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el presente contrato el que
leido integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en dos hojas

del Libro de Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por |a Contraloria General de Cuentas, impresa en su anverso y no asf en

gl reversa.

Cristian Ricardn Axpuac Camey
DPI CUI 2746 51580 0307
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ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NOMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinueve
de febrero del afo 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Coniratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacion de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedid con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera
trabajader municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otfro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente @ combio de un salario,
bajo la dependencia y direccidon inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDQO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutive del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar la jefatura superior de todo
el personal administrative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la lLey de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemalg;
ACUERDA: I) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacion de
servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

NG 000300 ¢

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
o | conTRATO |RENGLON|  pE) 1 iDoS CARGO MONTO | ~oNTRATO
- GARRIDO DONIS,
1| 1832025 e |SOERECOINE PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, | COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | \ARTIN ROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 A@g‘dﬁ%ﬁg R‘f‘c' ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE Dlé
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 é)é?suﬁgmcélﬁgbo ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
. DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 gz [SEERO R o Larane axr e | @ s7e88.10 | 1810212025
ANEXA
. DOCENTE Dré
CHICOP VELASQUEZ, | COMPUTACION EN LA
6 | 188-2025 e |SHISHEVELAEALES, (oo TR e S L Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
. DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gg?ﬁ%’ﬁ'aﬂggﬁ' ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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N° 000301
BACATEFEQUEZ
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
o | 191-2025 022 fﬁ;ﬂ'}%}fmsquﬂ FISICA EN EL INSTITUTODE | Q 37,686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 gggjﬁg J:‘B‘"O' ELVIA | (£ 0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q  39,499.09 | 18/02/2025
DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al regisiro de los coniratos antes indicados en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de conirol y fiscalizagion corkespondiente.
Ill) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo | Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -

cipal

'.'_'Alcal e Mu
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N¢
CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO OCHENTA Y SIETE GLION DOS MIL VEINTICINCD (187-2025) RENGLON 022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciocho de febrero del afio dos mil veinticingo (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzdn De Otten, de sesenta y siete (B7) afios de edad. estado
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documento Personal de |dentificacian CUI 2270 23374 DI01 extendido por el RENAP de la Repuiblica de Guatemala, quien actia en calidad
de Directora de Recursos Humanaos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomeé Milpas Altas, del departamenta de Sacatepéquez,
delegado para la suscripeidn de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que |o acredita seqin Contrato Individual ndmero cero cinco guion dos mil veinticinco (05-2025) de fecha veintiocho de
enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2075), sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte la sefiorita;
Kenia Daniela Castro Hernandez, de veintiséis (26) afios de edad, Profesora en Productividad y Desarrollo y Bachiller en Ciencias y
Letras con Orientacion en Educacidn, de estado civil soltera, nacionalidad guatemalteca, originaria y vecina del municipio de Escuintla,
del departamento de Escuintla, quien se identifica con Documento Personal de Identificacian CUI 3502 12503 0501 extendido por el
RENAP de la Repiblica de Guatemala, con residencia en la 4ta. Avenida 4-02 zona D1, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del
departamento de Sacatepéquez, con Nimero de Identificacidn Tributaria NIT 39463367 y quienes en |o sucesivo nos denominaremos
“LAMUNICIPALIDAD Y LATRABAJADDRA" respectivamente, celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes
cléusulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe en base al Convenio nimero 005-2025 de cooperacion

interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, de
fecha seis de febrero del afio dos mil veinticinco (06/02/2025), y con fundamento en los articulos 2, 71, 72 y 194 literales a) y £) 203 y
2aa de la Constitucian Politica de la Republica de Guatemala; 6. 7, 3, 33, 36 numeral |, 33! literal b), 70, 96 del Decreto ndmero 12-31 del
Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Educacidn Nacional: Cédigo Municipal; Acuerdo Ministerial nimera ciento setenta y nueve
quion dos mil diecinueve (179-2019), y mediante aprabacitn por el Honorable Concejo Municipal, contenida en el punto SERUNDD del Acta
nimero cero nueve guion dos mil veinticinco (No. 08-2025) de Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afio dos mil

veinticinca (30/01/2025). SEBUNDA: La relacitn de trabaja inicio el dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025).

TERCERA: La trabajadora prestard |os servicios como Docente de Ingles en la Escuela Oficial Urbana Mixta Lézaro Axpuaca Anexa,
teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso de ensefianza-aprendizaje. b) Realizar la recuperacidn o activacisn de
conocimientos previos. c) Asignar y corregir la tarea. d) Realizar la evaluacitn, segin curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar
resultados de evaluacidn, segin lo establecida. f) Realizar retroalimentacidn a partir de los resultados de la evaluacidn. g) Elaborar
materiales didacticos. h) Disefiar proyectos de investigacidn, i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefiar proyectos de
desarrollo comunitario. k) Diseiar y aplicar instrumentos de investigacidn, I} Apoyar la elaboracitn de horarios docentes. m) Disefiar y
desarrollar tutorfas, en caso necesario. n) Disefiar y desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Disefiar y desarrollar procesos
de reforzamientos. p) Diseiiar y desarrollar eventos relacionados con su campo de ejercicio. q) Disediar y desarrollar préacticas
innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistie y apoyar las reuniones docentes. t) Otras que le sean
asignadas por las instancias correspondientes. Dicha trabajadora en ningin momento podra excederse en sus funciones, ni podra actuar

en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn
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personal al margen de |a ley que ella tome en harario de trabajo, ser4 bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal,

sequin sea el casn. Estard bajo las drdenes inmediatas del Director (a) de la Escuela Oficial Urbana Mixta Lazaro Axpuaca Anexa. CUARTA:
Los servicios serén prestados en |a Escuela Oficial Urbana Mixta Lazaro Axpuaca Anexa en la 32, Calle -1 zona 01 del municipio de San
Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. BUINTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dia diecisiete de
febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025) al dia quince de diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), entendiéndose
que el plazo del contrato es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias. bajo el rengldn 022 del presupuesto municipal vigente, & cuyo
vencimiento la terminacitin del contrata serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cddign de Trabajo
Vigente; dicho contrato se padra rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de
las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacidn. SEXTA: La jornada de trabajo seré de lunes a
viernes en jornada matutina. SEPTIMA: £l salario serd de TRES MIL OUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0.
3.000.80), afectos a descuentos de ley, méas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (B. 250.00) de Bonificacidn incentivo, siendo
cancelado a través de la DAFIM. DCTAVA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados,
aceptamos el presente contrata el que leido integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectas legales, ratificamos,

aceptamos y firmamos en dos hojas del Libro de Actas de Contratos para Renglon 122, autorizada por |a Contralorfa General de Cuentas,

impresa en su anverso y no asf en el reversa.

-

Kenia Daniela Castro Hernandez
DPI CUl 3502 12503 0501
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ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Depariamenio de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afioc 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacion de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedid con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera

trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencics.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar la jefatura superior de todo
el personal administrative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Republica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacién de
servicios de personal femporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se deiallan de la
manera sigviente:

000300 -

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
0. | coNTRATO | RENGLON APELLIDOS GARGO MONTO  |coNTRATO
: GARRIDO DONIS,
1 | 1832025 02 |ooare POl PILOTO MUNICIPAL 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE DE
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | \MARTIN ROBERTO | ESCUELA OFICIAL URBANA 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 ﬁ;ﬁ%m’gﬁqc' ESCUELA OFICIAL URBANA 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE D%
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 ‘g’éf’s‘fr";fNC&“gE;b o |ESCUELA OFICIAL URBANA 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
. DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 g[S B et it i 37.686.19 | 18/02/2025
ANEXA
= DOCENTE D%
CHICOP VELASQUEZ, |COMPUTACION EN LA
6 | 188-2025 022 | G ENDA ALEJANDRA | ESCUELA OFICIAL DE 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 ggEg%EE"':L%fRNJEEﬁ' ESCUELA OFICIAL DE 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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= No 000301
OME B
i- SACATEPEQUEZ
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 100-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 37.686.19 | 18/02/2025
" | MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCAGION
o | 191-2025 022 f‘é;m%?f'-ASQUEZ- FISICA EN EL INSTITUTODE | Q@ 37686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 1922025 022 gggﬁﬁ[‘: :BLO’ ELVIA | £ 0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q  39,499.09 | 18/02/2025
DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicados en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corkespondiente.
lll) El presente Acverdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo Ip Secretaria

Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -

:l: o
sto Axpuac Velasquez
e Mupicipal

el

,EM,rcRUbén Ern
LT (Aleal
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NO 0 0 0 3 01
CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NIIMERD CIENTO DCHENTA Y OCHO GUION DOS MIL VEINTICINCO (188-2025) RENGLAN 022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001, En San Bartolome Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciacha de febrero del afin dos mil veinticinco (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas

Altas, NOSOTROS: Par una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (B7) afios de edad. estado
civil casada, Buatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documenta Personal de Identificacian CUI 2270 23374 D101 extendido por el RENAP de la Repiblica de Guatemala, quien actia en calidad
de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez.
delegado para la suscripeitn de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segin Contrata Individual nimero cero cinco guion dos mil veinticinc (05-2023) de fecha veintiocho de
enero del aio dos mil veinticinco (28/01/2025), sefialo coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte la sefiorita:
Glenda Alejandra Chicop Veldsquez, de veinticinco (25) afios de edad, Maestra de Educacidn Preprimaria, de estado civil soltera,
nacionalidad quatemalteca, originaria y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien
se identifica con Documenta Persanal de Identificacian CUI 3061 82351 0307 extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, con
residencia en la | Avenida 4-22 zona 01, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Namero
de Identificacion Tributaria NIT 393284/8 y quienes en lo sucesiva nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA"
respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABA.D, contenida en las siguientes clausulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El

presente contrato se suscribe en base al Convenin nimern 005-2025 de cooperacidn interinstitucional entre el Ministerio de Educacidn

y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, de fecha seis de febrern del afn dos mil veinticinco
(06/02/2075), y con fundamenta en los articulos 2. 71, 72 y 194 literales a) y ) 258 y 205 de |a Constitucitn Palitica de |a Repdblica de
Guatemala: B, 7. 9, 35, 36 numeral I, 531 literal b), 70, 96 del Decreto nimera 2-31 del Congreso de la Repdblica de Guatemala, Ley de
Fducacitn Nacional; Cadigo Municipal; Acuerdo Ministerial nimera cienta setenta y nueve guion dos mil diecinueve (173-2013), y mediante
aprobacidn por el Honorable Cancejo Municipal, contenida en el punta SEGUNDO del Acta nimera cera nueve guion dos mil veinticinca
(No. 08-2025) de Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). SEGUNDA: La relacidn
de trabajo inicio el dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinca (17/02/2025). TERGERA: La trabajadora prestard los servicios
como Docente de Computacidn en la Escuela Oficial de Parvulos (E.0.D.P), teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso
de ensefianza-aprendizaje. b) Realizar la recuperacitn o activacidn de conocimientos previos. ¢) Asignar y corregir [a tarea. d) Realizar
la evaluacidn, segin curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar resultados de evaluacidn, segin lo establecido. f) Realizar
retroalimentacidn a partir de los resultados de la evaluacitn. g) Elaborar materiales did4cticos. h) Disefiar proyectos de investigacidn,
i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefiar proyectos de desarrollo comunitario. k) Disefiar y aplicar instrumentos de
investigacidn. |) Apoyar la elaboracidn de horarios docentes. m) Disefiar y desarrallar tutorfas, en caso necesari. n) Disefiar y
desarrollar procesos de nivelacidn académica. o) Disefiar y desarrollar procesos de reforzamientos. p) Disefiar y desarrollar eventos
relacionados con su campo de ejercicio. q) Disefiar y desarrallar précticas innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades
curriculares. s) Asistir y apoyar las reuniones docentes. t) [tras que le sean asignadas por las instancias correspondientes. Dicha
trabajadora en ningtin momento podré excederse en sus funciones. ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento

respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decision personal al margen de la ley que ella tome en horario
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N© 000302

de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal. segin sea el caso. Estard bajo las drdenes inmediatas

del Director (a) de la Escuela Dficial de Parvulos (E0.D.P). CUARTA: Los servicios serén prestados en la Escuela Oficial de Pérvulos
(E0.D.P) en la 12 Avenida Final zona 0!, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez. QUINTA: La
duracion del presente contrato es a partir del dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2023) al dia guince de
diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), entendiéndose que el plazo del contrato es por nueve (09) meses y veintisiete (27)
dias. bajo el rengldn 022 del presupuesto municipal vigente, a cuyo vencimiento la terminacidn del contrato serd sin responsabilidad
para |as partes de conformidad con el Articuln 86 del Cadigo de Trabajo Vigente: dicho contrato se podré rescindir en forma unilateral
en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este
tipo de contratacitn. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes en jornada matutina. SEPTIMA: Fl salario serd de TRES MIL
[UINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550 BD), afectos a descuentos de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA
[UETZALES EXACGTOS (0. 250.00) de Bonificacién incentivo, siends cancelado a través de la DAFIM. OCTAVA: Manifestamos que con las
calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamas el presente contrato el que leido mtegramente y bien enterados
de su contenido, ohjetn, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en dos hojas del Libro de Actas de Contratos para

Rengltn 022, autarizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asf en el reverso.

i)

Glenda Alejandra Chicop Velasquez
DPI CUI 3061 82351 0307

Licda, Ana Margoth Berdursdo e e mq\
Directara de Recursos H maﬁns lnterlna‘* ;
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

AT

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO, -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinueve
de febrero del afioc 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacion de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encueniran conforme a la ley. CONSIDERANDQO: Que se considera

trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direcciéon inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo
el personal administrative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 vy sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Republica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la prestacién de
servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se delallan de la
manera siguiente;

NS 000300 -

NUMERQ DE NOMBRES Y _ FECHA DE
° | coNTRATO | RENGLON APELLIDOS CARGO MONTO | coNTRATO
| GARRIDO DONIS,
1| 183:2025 V2 [oesamaiaust: PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 184-2025 022 MARTIN ROBERTO ESCUELA OFICIAL URBANA Q 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 1852025 022 A&Eﬁ%mﬂﬁc- ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 éﬁsﬁ?ﬁmcslhéi;bo ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
. DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 gz | EO=INS HER s Q 37,686.19 | 18/02/2025
ANEXA
" DOCENTE DE
CHICOP VELASQUEZ, | COMPUTACION EN LA
6 | 1882025 022 | GLENDA ALEJANDRA | ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
. DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gg?ﬁ%%zl_%ﬁ“ﬁgﬁ- ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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MUNIGIPALIDAD | MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

N°o 000301
SACATEPEQUEZ
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
* | MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
o | 191-2025 022 fﬁ; m%}i\ELASQUEZ' FISICAENEL INSTITUTODE | Q 37.686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 |GOMEZ PABLO, ELVIA | - 5’ b)Yy MANTENIMIENTO | Q  39,499.09 | 18/02/2025

BERLINDA DE LIMPIEZA PARA FINCA

DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. II) Que se proceda al registro de los contratos antes indicadas en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corkespondiente.
lll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos débiendo I Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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N¢
CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO OCHENTA Y NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (183-2025) RENGLON 022
CLENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciocha de febrero del afio dos mil veinticinen (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (E7) afios de edad. estado
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Sociel, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documento Persanal de |dentificacian CUI 2270 23374 01D extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, quien acta en calidad
4 Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
delegadn para la suscripeion de Contratos de persanal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que |o acredita segun Contrata Individual ndmero cero cinco guion dos mil veinticinco (05-2025) de fecha veintiocho de
enera del afin dos mil veinticinc (28/01/2025), sefal coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos quion cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte la sefiorita:
Sffa del Carmen Ordofiez Fuentes, de veintiuno (21) afios de edad, Perito en Administracion de Empresas, de estado civil soltera,
nacionalidad guatemalteca, originaria del municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala y vecina del municipio de San
Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacion CUI 2779 22410
0101 extendida par el RENAP de la Repablica de Guatemala, con residencia en la 32. Calle B-32 zona 01, del municipio de San Bartolomeé
Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Nimero de Identificacidn Tributaria NIT 15739238 y quienes en lo sucesivo nos
denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA” respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido
en las siguientes cldusulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El presente contrato se suscribe en base al Convenio nomera 005-2025 de
cooperacidn interinstitucional entre el Ministerio de Educacidn y la Municipalidad de San Bartalomé Milpas Altas, departamento de
Sacatepéquez, de fecha seis de febrero del afo dos mil veinticinco (08/02/2025). y con fundamento en los articulos 2, 71, 72 y 134
literales a) y f) 253 y 255 de la Constitucidn Politica de la Repdblica de Guatemala; B, 7, 9, 33, 36 numeral |, 331 literal b), 70, 36 del
Decreto nimero 12-91 del Congresa de la Repablica de Guatemala, Ley de Educacidn Nacional; Cédigo Municipal; Acuerdo Ministerial
nimero ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve ({73-2018), y mediante aprobacian por el Honorable Concejo Municipal, contenida
en el punto SEGUNDD del Acta ndmero cera nueve guion dos mil veinticinco (No. 09-2075) de Sesidn Piblica Ordinaria de fecha treinta
de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). SEGLNDA: La relacitn de trabajo inicia el dia diecisiete de febrero del afio dos mil
veinticinzo (17/02/2025). TERCERA: La trabajadora prestara lus servicios como Docente de Ingles en la Escuela Dficial de Pérvulos
(E.0.0.P), teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso de ensefanza-aprendizaje. b) Realizar la recuperacidn o activacidn
de conocimientos previos, c) Asignar y corregir la tarea. d) Realizar |a evaluacidn, segun curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar
resultados de evaluacidn, seqin o establecido. f) Realizar retroalimentacidn a partir de los resultados de la evaluacitn. g) Elaborar
materiales didécticos. h) Disear proyectos de investigacitn. i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j) Disefiar proyectos de
desarrallo comunitario, k) Disediar y aplicar instrumentos de investigacicn. |) Apoyar la elaboracitn de horarios dacentes. m) Disefar y
desarrallar tutorfas, en caso necesario. n) Disefar y desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Disefiar y desarrollar procesos
de reforzamientos. p) Disefiar y desarrollar eventos relacionados con su campo de ejercicio. q) Disefiar y desarrallar practicas
innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistir y apoyar |as reuniones docentes. t) Otras que le sean
asignadas por las instancias correspondientes. Dicha trabajadora en ningdn momenta podra excederse en sus funciones. ni podréd actuar

en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decisidn
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personal al margen de |a ley que ella tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal,

segtin sea el caso. Estard bajo las drdenes inmediatas del Director (a) de |a Escuela Oficial de Pérvulos (ED.D.P) CUARTA: Los servicios
sern prestados en la Escuela Oficial de Parvulos (E0.0.F) enla 12 Avenida Final zona 01, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas,
del departamento de Sacatepéquez. UINTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dia diecisiete de febrero del afio dos mil
veinticinco (7/02/2025) &l dia quince de diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/2025), entendiéndose que el plaza del contrato
es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias, bajo el renglén 022 del presupuesto municipal vigente. a cuyo vencimiento |a terminacitn
del cantrato serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 8B del Cadigo de Trabajo Vigente; dicho contrato
s podrd rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuanda la trabajadora incurra en cualquiera de [as faltas que determinan
las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacitn. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes en jornada matutina.
SEPTIMA: £l salario serd de TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.60), afectos a descuentos
de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA DUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bunificacidn incentiv, siendo cancelado a través de la DAFIM,
OCTAVA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el presente contrato el que
leidu integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en dos hojas

del Libra de Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asf en

el reverso.

Soffa def.[}'arrnen Ordofiez Fuentes
DPICUI 2779 22410 M0
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ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afo 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las clausulas coniractuales y compromisos adquiridos por ambas
partes y teniendo en cuenta que se encueniran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera
trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefar la jefatura superior de todo
el personal administrativo de la municipalidad; nombrar, sancienar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base o
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo renglén 022 para la presiaciéon de
servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguienie:

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
°. | conTRATO |RENGLON|  ApEiLiDOS CARGO MONTO | ~oNTRATO
1| 183-2025 gp (SO DONS PILOTO MUNICIPAL 4521411 | 18/02/2025

CESAR AUGUSTO 214.
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, | COMPUTACION EN LA
2 | 1842025 022 | MARTIN ROBERTO | ESCUELA OFICIAL URBANA 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 1852025 022 ﬁgﬁ%mﬁ“c- ESCUELA OFICIAL URBANA 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE
COMPUTACION EN LA
4 | 188-2025 022 éﬁf&’?ﬁﬁfg%bo ESCUELA OFICIAL URBANA 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
) DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 pez [P CEE oy el 37.686.19 | 18/02/2025
ANEXA
N DOCENTE DE
CHICOP VELASQUEZ, | COMPUTAGION EN LA
6 | 188-2025 B s e e e L NN L 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
. DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 180-2025 022 gg?ﬁ%ﬁ%ﬁ“ﬁgﬁ' ESCUELA OFICIAL DE 37.686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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SACATEPEQUEZ

GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 37686.19 | 18/02/2025
* | MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
g | 1912025 022 fﬁ;ﬂi%&ELASQUEZ' FISICA EN EL INSTITUTODE | @ 37.686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 |GOMEZPABLO, ELVIA | £ o'h byy MANTENIMIENTO | @  39.499.09 | 18/02/2025

BERLINDA DE LIMPIEZA PARA FINCA

DEL CERRO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al regisiro de los contratos antes indicadas en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuventas para efecto de control y fiscalizagién corkespendiente.
Ill) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gébiendo Ip Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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No
CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NUMERD CIENTD NOVENTA GUION DOS MIL VEINTICINCO (190-2025) RENGLON D22
CLENTADANCIA 2022-300-307-22-001, En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamentn de Sacatepéquez, el dia martes

dieciocho de febrero del afio dos mil veinticinca (18/02/2024 en las instalacianes que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estadn
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamenta de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documento Personal de [dentificacidn CUI 2270 23374 Di0I extendido por el RENAP de la Repdblica de Guatemala, quien actia en calidad
de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
delegado para la suscripcidn de Cantratos de personal municipal, servicios téenicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segin Contrato Individual ndmero cero cinco guion dos mil veinticinco (05-2025) de fecha veintioche de
enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2025), sefialo coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte la sefiorita;
Mabelyn Jamileth Godinez Velasquez, de veintidds (22) afios de edad, Maestra de Educacitn Preprimaria, de estada civil soltera,
nacionalidad guatemalteca, can domicilio en el departamento de Sacatepéquez, originaria del municipio de Antigua Guatemala, del
departamento de Sacatepéquez y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se
identifica con Documento Personal de |dentificacian CUI 2819 73687 0301 extendida por el RENAP de |a Repiblica de Guatemala, con
residencia en la 0 Calle 0-32 zona 04, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Nomero de
|dentificacidn Tributaria NIT 10037758, Quien en lo sucesive nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA"
respectivamente, celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas; PRIMERA: BASE LEGAL. E|
presente contrato se suscribe en base al Convenio ndmera 005-2025 de cooperacin interinstitucional entre el Ministerio de Educacitn
y la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, de fecha seis de febrero del afio dos mil veinticinco
(06/02/2025), y con fundamenta en los articulos 2, 71, 72 y 194 literales a) y f) 253 y 255 de la Constitucitn Politica de [a Repablica de
Guatemala; B. 7, 8. 33, 36 numeral |, 53! literal b), 70, 96 del Decreto nimera 12-91 del Congreso de la Repablica de Guatemala, Ley de
Educacidn Nacional; Cadigo Municipal; Acuerdo Ministerial nimero ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve (179-209), y mediante
aprobacion por el Honorable Concejo Municipal, contenida en el punto SEGUNDD del Acta niimero cero nueve guion dos mil veinticinco
(No. 08-2073) de Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). SEGUNDA: La relacidn

de trabajo inicio el dia diecisiete de febrern del afia dos mil veinticinca (17/02/2025). TERCERA: El trabajador prestara los servicios

como Docente de Ingles en la Escuela Oficial de Parvulos (CADI), teniendo dentro de sus funciones: a) Planificar el proceso de
ensefianza-aprendizaje. b) Realizar |a recuperacidn o activacion de conocimientos previos. c) Asignar y corregir la tarea. d) Realizar |a
evaluacidn, segdn curriculum y tiempo establecidos. e) Entregar resultados de evaluacion, segin lo establecido. ) Realizar
retroalimentacidn a partir de los resultados de la evaluacidn. g) Elaborar materiales didacticos. h) Disefiar proyectos de investigacitn.
i) Disefiar proyectos de desarrallo estudiantil. j) Disefiar proyectos de desarrollo comunitario. k) Disefiar y aplicar instrumentos de
investigacidn. 1) Apayar la elaboracion de horarios docentes. m) Disefiar y desarrollar tutorfas, en caso necesario. n) Disefiar y
desarrollar procesos de nivelacion académica. o) Diseiar y desarrollar procesos de reforzamientos. p) Disefiar y desarrollar eventos
relacionados con su campo de ejercicio, q) Disefiar y desarrollar précticas innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades
curriculares. s) Asistir y apoyar las reuniones docentes. t) Otras que le sean asignadas por las instancias correspondientes. Dicha

trabajadora en ningdn momento podré excederse en sus funciones, ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamenta
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respectivo, siempre debera actuar de conformidad con la ley y cualquier decisitn personal al margen de la ley que ella tome en horario

de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segin sea el caso. Estard bajo las drdenes inmediatas
del Director (a) de la Escuela Oficial de Parvulos (CADI). CUARTA: Los servicios serdn prestados en |a Escuela Oficial de Parvulos (CADI)
en la Finca Municipal El Cerro, del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamentn de Sacatepéquez, BUINTA: La duracidn del
presente contrato es a partir del dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025) &l dia quince de diciembre del afio
dos mil veinticinco (15/12/2023), entendiéndose que el plazo del contrato es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias, bajo el rengldn
072 del presupuesto municipal vigente, a cuya vencimienta la terminacidn del contrato serd sin responsabilidad para las partes de
conformidad con el Articulo 86 del Cadigo de Trabajo Vigente; dicho contrato se podra rescindir en forma unilateral en cualquier
momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de
contratacion. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes en jornada matutina. SEPTIMA: £l salario serd de TRES MIL
(UINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.60), afectos a descuentos de ley, més DOSCIENTOS CINCUENTA
(UETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacidn incentivo, siendo cancelado a través de la DAHIM. OCTAVA: Manifestamos que con las
calidades con que actuamos y en los términos relacionados, aceptamos el presente contrato el que leido integramente y bien enterados
de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en dos hojas del Libra de Actas de Contratos para

Rengldn 022, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asf en el reverso.
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ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Alias, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas
paries y teniendo en cuenta que se encueniran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera

trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier ofro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado o prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del 6rgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo
el personal administrativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base o
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscrifos bajo renglén 022 para la presiacion de
servicios de personal temporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
o | conTRATO |RENGLON|  pei|ipos CARGO MONTO | coNTRATO
- GARRIDO DONIS,
1| 183:2025 oz [SRRER RN PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, | COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | \JARTIN ROBERTO | ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 1852025 022 |ARPASMOUAC | ESCUELA OFICIAL URBANA | Q  37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 gﬁfsqrﬁhlcsgi\ébo ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
‘ DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 gpn  [POSTROHERR: Sty S R Q 37.686.19 | 18/02/2025
ANEXA
DOCENTE DE
CHICOP VELASQUEZ, | COMPUTACION EN LA
& | 7882025 022 | GLENDA ALEJANDRA | ESCUELA OFICIAL DE 37,686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gg%ﬁ%%’aiﬂgﬁ' ESCUELA OFICIAL DE 37.686.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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000301
SACATEPEQUEZ
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 190-2025 022 |VELASQUEZ, ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
9 | 191-2025 022 f_‘l’jzp lﬁ’&%&E'—ASQUEZ' FISICA EN EL INSTITUTODE | Q 37,686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERJE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 gg;”ﬁﬁg :‘BLO' ELVIA | £.0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q  39,499.09 | 18/02/2025
DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS SIRES. No. - Fb.{2662 Clas :

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicados en el PORTAL
web de la Contraleria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagién corkespondiente.

Ill) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO NOVENTA Y UND GUIDN DOS MIL VEINTICINCO (191-2025) RENGLON 022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia martes

dieciocho de febrero del afin dos mil veinticinco (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartalomé Milpas

Altas, NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén De Otten, de sesenta y siete (67) afios de edad, estado
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamentn de Sacatepéquez, quien se identifica con
Documenta Personal de Identificacian CUI 2270 23374 DD extendido por el RENAP de la Repablica de Guatemala, quien actiia en calidad
de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez,
delegado para la suscripcidn de Contratos de persanal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segin Contrato Individual ndmero cero cinco guion dos mil veinticinca (05-2025) de fecha veintiochn de
enero del afio dos mil veinticino (28/01/2025), sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle
dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartalome Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte |a sefiorita:
Luz Maria Axpuac Velasquez, de veinticinco (25) éﬁus de edad, Maestra de Educacitn Preprimaria, de estado civil soltera, nacionalidad
quatemalteca, originaria del municipin de Antiqua Buatemala, del departamentn dz Sacatepéquez y vecina del municipio de San Bartolomé
Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacian CUI 3057 75971 0301
extendido por el RENAP de la Repdblica de Guatemala, con residencia en la 0 Avenida 3-21 zana 02, del municipio de San Bartolomé Milpas
Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Nimero de Identificacion Tributaria NIT 99708780 y quienes en |o sucesivo nos
denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA” respectivamente, celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido
en las siguientes cléusulas: PRIMERA: BASE LEGAL. EI presente contrato se suscribe en base al Convenio namera 005-2025 de
cooperacitn interinstitucional entre el Ministerio de Educacidn y la Municipalidad de San Bartolome Milpas Altas, departamento de
Sacatepéquez, de fecha seis de febrero del afo dos mil veinticinco (06/02/2025), y con fundamenta en los articulos 2, 71, 72 y 194
literales a) y f) 253 y 205 de la Constitucidn Politica de la Repiblica de Guatemals; B, 7, 9, 35, 38 numeral 1, 53/ literal b). 70, 98 del
Decreto nimero [2-31 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Educacidn Nacional: Cadign Municipal; Acuerdo Ministerial
niimera ciento setenta y nueve guion dos mil diecinueve (179-2019), y mediante aprabacitn por el Honorable Concejo Municipal, contenida
en el punto SEGUNDD del Acta nimera cern nueve guion dos mil veinticinca (No. 09-2025) de Sesidn Pablica Ordinaria de fecha treinta
de enero del afio dos mil veinticinco (30/01/2025). SEGUNDA: La relaci6n de trabajo inicia el dia diecisiete de febrer del afio dos mil
veinticinen (17/02/2025). TERCERA: La trabajadora prestard los servicios como Docente de Educaitn Fisica en el Instituto de
Educacitin Basica (INEB), teniendo dentro de sus funciones: &) Planificar el procesn de ensefianza-aprendizaje. b) Realizar la
recuperacion o activacidn de conocimientos previos. c) Asignar y corregir |a tarea. d) Realizar la evaluacidn, segun curriculum y tiempo
establecidos. e) Entregar resultadns de evaluacidn, segdn lo establecido. f) Realizar retroalimentacin a partir de los resultados de la
evaluacidn. g) Elaborar materiales didacticos. h) Disefiar proyectos de investigacidn. i) Disefiar proyectos de desarrollo estudiantil. j)
Disefiar proyectos de desarrollo comunitaria. k) Disefiar y aplicar instrumentos de investigacidn. |) Apoyar la elaboracidn de horarios
docentes. m) Disefiar y desarrollar tutorias, en caso necesario. n) Disefiar y desarrollar pracesns de nivelacian académica. o) Disefiar
y desarrollar procesos de reforzamientos. p) Disefiar y desarrollar eventos relacionados con su campo de ejercicio. q) Disefiar y
desarrallar practicas innovadoras. r) Asistir y apoyar en todas las actividades curriculares. s) Asistir y apoyar las reuniones docentes.
t) Dtras que le sean asignadas por las instancias correspondientes. Dicha trabajadora en ningin momento podré excederse en sus

funciones, i podré actuar en contra de las narmas contenidas en el Reglamento respectiva, siempre deberd actuar de conformidad con
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la ley y cualquier decisidn personal al margen de la ley que ella tome en horario de trabajo, sera bajo su responsabilidad en materia

civil, administrativa y penal, seqin sea el casn. Estara bajo las drdenes inmediatas del Director (a) del Instituto de Educacién Basica
(INEB). CUIARTA: Los servicios serdn prestados en el Instituto de Fducacion Basica (INEB) en la 32 Calle 1!l zona 01, del municipio de
San Bartalome Milpas Altas, del departamento de Sacatepaquez. BUINTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dia diecisiete
de febrero del afio das mil veinticinco (17/02/2025) al dia quince de diciembre del afio dos mil veinticinco (15/12/20235), entendiéndnse
que el plazo del contrato es por nueve (09) meses y veintisiete (27) dias, bajo el rengldn 022 del presupuesto municipal vigente, a cuyo
vencimiento [a terminacitn del contrata serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Artfcula 85 del Codigo de Trabajo
Vigente: dicho contrata se podré rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de
las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacidn. SEXTA: La jornada de trabajo sera de lunes a
viernes en jornada vespertina. SEPTIMA: Fl salario sers de TRES MIL QUINIENTDS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA GENTAVOS (0.
3,200.60). afectos a descuentos de ley, més DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacidn incentivo, sienda
cancelado a través de la DAFIM. DCTAVA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados,
aceptamos el presente contratn el que leido integramente y bien enterados de su contenida, abjeto, validez y efectos legales, ratificamas,

aceptamos y firmamos en dos hojas del Libra de Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por la Contralorfa Beneral de Cuentas,

impresa en su anverso y no asf en el reversn.

Luz Mar puac Veldsquez
DRI CUI 3057 25571 0301
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SACATEPECUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 063-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO, -

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altos, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 087-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha diecinveve
de febrero del afio 2025, presentado por la Direciora de Recursos Humanos Interina de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de diez (10) Contratos suscritos bajo renglén
022 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto municipal; para
el efecto se procedid con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas

partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera
trabajador municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal
en virtud de nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual
queda obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obro formalmente a cambio de un salario,
bajo la dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDQ: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempefiar la jefatura superior de todo
el personal administrative de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de

conformidad con la ley, o los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base a
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Repiblica de Guatemala;
ACUERDA: 1) Aprobar diez (10) Contratos, suscritos bajo rengléon 022 para la prestacién de
servicios de personal femporal, del actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la
manera siguiente:

NUMERO DE NOMBRES Y - - FECHA DE
©. | coNTRATO | RENGLON APELLIDOS CARGO MONTO  |conNTRATO
| GARRIDO DONIS,
1| 1832025 B e pericansa PILOTO MUNICIPAL Q 4521411 | 18/02/2025
DOCENTE D%
ASPUAC BENITEZ, COMPUTACION EN LA
2 | 184-2025 022 | MARTINROBERTO  |ESCUELA OFICIAL URBANA | @ 37.688.18 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE DE INGLES EN LA
3 | 185-2025 022 ggﬁ%mﬂfo’ ESCUELA OFICIAL URBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
DOCENTE D%
COMPUTACION EN LA
4 | 186-2025 022 g’éf'sL{_’?ENC;%ﬁ;b o |ESCUELAOFICIALURBANA | Q 37,686.19 | 18/02/2025
MIXTA LAZARO AXPUACA
ANEXA
. DOCENTE DE INGLES EN LA
CASTRO HERNANDEZ, | ESCUELA OFICIAL URBANA
5 | 187-2025 Gz [l DI S St b Q 3768619 | 18/02/2025
ANEXA
N DOCENTE D%
CHICOP VELASQUEZ, |COMPUTACION EN LA
6 | 188-2025 022 | GLENDA ALEJANDRA |ESCUELA OFICIAL DE Q 37,886.19 | 18/02/2025
PARVULOS (E.Q.D.P)
; DOCENTE DE INGLES EN LA
7 | 189-2025 022 gggg%%’gﬁggﬁ' ESCUELA OFICIAL DE Q 3768619 | 18/02/2025
PARVULOS (E.O.D.P)
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o "
GODINEZ DOCENTE DE INGLES EN LA
8 | 100-2025 022 |VELASQUEZ ESCUELA OFICIAL DE Q 37,686.19 | 18/02/2025
| MABELYN JAMILETH | PARVULOS (CADI)
DOCENTE DE EDUCACION
o | 191-2025 022 fﬁ;hﬁ%&E"ASQUEZ' FISICA EN EL INSTITUTODE | Q 37,686.19 | 18/02/2025
EDUCACION BASICA (INEB)
CONSERIE DE LA ESCUELA
OFICIAL DE PARVULOS
10 | 192-2025 022 SEOQ"EEE;’:BLO- ELVIA | £.0.D.P) Y MANTENIMIENTO | Q  39,400.00 | 18/02/2025

DE LIMPIEZA PARA FINCA
DEL CERRO
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Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses
de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos antes indicades en el PORTAL
web de la Contraleria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizagion corkespondiente.
ll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediatos gebiendo I Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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uhé sto Axpuac Velasquez
fAIcuI de Mupicipal
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DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022

No 000309
CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO NOVENTA Y DOS GUION DOS MIL VEINTICINCO (152-2025) RENGLON D22
CLENTADANCIA Z022-300-307-22-00, Fn San Bartolomé Milpas Altas, municipia del departamento de Sacatepéquez. el dia martes diecinche de
obiera del & dos ril veinticinga (18/02/2025 en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolome Milpas Altas, NOSOTROS: Par una
narte, Licenciada Ana Margoth Berducida Pinzén De Otten, de sesenta y siete (B7) afios de edad, estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada
en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacian CUI 2270 23374
01D extendido por el RENAP de la Repiblica de Guatemala, quien actiia en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipelidad
de San Bartalomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, delegado para la suscripeidn de Contratos de personal municipal, servicios
técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segtn Contrata Individual ndmero cero cinco guion dos mil
veinticineo (05-2025) de fecha veintiocha de enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2025). sefalo como lugar para recibie notificaciones La
Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamentuo de Sacatepéquez y
nar otra parte |a sefiorita: Elvia Berlinda Bémez Pablo. de veintisiete (27) efios de edad, Quinto Primaria, de estado civil soltera, nacianalidad
quatemalteca, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, originaria del municipio de San Mart Sacatepéquez, del departamentn de
Nuetzaltenango y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal
de \dentificacidn CUI 3134 27348 0912 extendido por el RENAP de |a Repiblica de Guatemala, con residencia en la Sta. Calle 6-84 zona 01, del municipin
de San Bartolomé Milpes Altas, del departamento de Sacatepéquez, con Nomero de Identificacidn Tributaria NIT 319422348, (uien en lo sucesiva
q0s denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA” respectivamente, celebramos CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAAD, contenido en las
siquientes clausulas: PRIMERA: La relacién da trabajo inicia el dia diecioche de febrero del afio das mil veinticinca (18/02/2025). SEGUNDA: La
trabejadora prestard los servicios como Conserje de la Escuela Oficial de Parvulos (E.0.D.P) y Mantenimiento de Limpieza para Finca del
Cerra, teniendo entre sus funciones: a) Limpiar las oficinas, instalaciones, servicios sanitarios del sector que le correspande. b) Colocar, en el
sectar correspandiente. los utensilios de limpieza, asf como los enseres en los servicios sanitarios (papel, toalla y jabén). c) Colocar garrafanes de
agua en los dispensadores. d) Mantener café en el area que e ha sido designada. e) Colocar vasos y aziicar en los sectores que le corresponden. f)
Reportar cualquier dafio en las instalaciones del centro educativa al jefe inmediato. g) Apoyar en ¢l traslada de documentos y mensajerfa interna. h)
Trasladar mobiliario y 2quipo dentro y fuera de las instalaciones. i) Mantener en perfecto estada las plantas ornamentales. j) Realizar el lavado y
limpieza de mantelerfa y cristalerfa utilizada en reuniones. k) Informar de la existencia de insumos de limpieza para su compra. |) Manejo del libro
d existencia e insumos de limpieza bajo su respansabilidad. m) Responsable de entregar insumas de limpieza & |os departamentos y dreas que lo
saliciten. n) Dtras funciones inherentes al cargo. Dicha trabajadara en ningdn momento podrd excederse en sus funciones, ni podré actuar en contra
de lzs normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con a ley y cualquier decision personal al margen
de la ley que ella tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, seqtn sea el caso. Estard bajo las
srdenes inmediatas de la Directora de la Escuela Primaria Dficial de Parvulos (E0.DP) y de la Encargada de la Oficina de Protecitn de la Nifez y
Adolescencia, TERCERA: los servicios serén prestadas en el municipio de San Bartolomé Milpas Altas. departamento de Sacatepéquez. CUARTA: La
duracin del presente contrato es & partir del dia dieciocha de febrero del afio dos mil veinticinco (18/02/2075) al dia treinta y uno de diciembre
del afia dos mil veinticineo (31/12/2025), entendiéndose que &l plazo del contrata es por diez {10) meses y once (If) dfas, bajo ef renglén 022 def
presupuesto municipal vigente, a cuyo vencimiento la terminacion del contrato seré sin responsabilidad para las partes de conformidad con el
articulo 88 del cadigo de Trebajo vigente: dicho contrato se podrd rescindir en forma unilateral en cualquier mamento cuando la trebajadara incurra
en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de contratacion. BUINTA: la jornada de trabajo seré de la
siguiente manera, de 0700 a 12,00 horas en la Escuela Primaria Oficial de Parvulos y de 13:00 a 16:00 horas como Mantenimiento de limpieza para
Finca del Cerro, SEXTA: £ satario ser de TRES MiL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (@ 3.550.50). afectos a descuentos
de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacién incentiva, siendo cancelado a través de la DAFIM. SEPTIMA:
Manifestamos que con las calidades can que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que leido integramente y
bien enteradas de su contenido, obieto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de Actas de Contratos
para Renglan 022, autorizada por la Contraloria General de Cuentas, impresa en su anverso y no &sf en el reverso.

Licda. By N e Elvia Berlinda Gémez Pablo
Directora de Recursos Humanos Interina \3 ©, Wi 20 OPI CLI 3194 22348 0912
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

MUNICIRALIDAD

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 072-2025.-
ALCALDL{\ MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ; VEINTISEIS DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. —

DEPARTAMENTO DE

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 095-RRHH-2025 RENGLON 022 de fecha veintiséis
de febrero del afio 2025, presentado por el Director de Recursos Humanos de ésta municipalidad, o
través del cual solicita la aprobacién de un (1) Contrate suscrite bajo renglén 022 para la prestacién
de servicios de personal temporal, del actval presupuesto municipal; para el efecto se procedié con
el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en
cventa que se encueniran conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que se considera trabajador
municipal, la persona individual que presta un servicio remunerado por el erario municipal en virtud de
nombramiento, contrato o cualquier otro vinculo legalmente establecido, mediante el cual queda
obligado a prestar sus servicios o a ejecutarle una obra formalmente a cambio de un salario, bajo la
dependencia y direccién inmediata o delegada de una municipalidad o sus dependencias.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y Jefe
del érgano ejecutivo del Gobierno Municipal le corresponde, desempeiiar la jefatura superior de todo
el personal administrativo de la municipalidad; nombrar, sancionar y aceptar la renuncia y remover de
conformidad con la ley, a los empleados municipales. POR TANTO; Esta Alcaldia Municipal, con base o
lo estipulado en los articulos 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002 y sus reformas; Articulo 4
de la Ley de Servicio Municipal Decreto 1-87 del Congreso de la Republica de Guatemalg;
ACUERDA: ) Aprobar un (1) Conirato, suscrito bajo renglén 022 para la prestacién de servicios de
persondl temporal, del actual Presupuesto Municipal; el cual se detalla de la manera siguiente:

N? 000310

AUTORIZADO POR LA CONTRALOR|A GENERAL DE CUENTAS S/RES. No. - Fb./2662 Clas.: 365-12

NUMERO DE NOMBRES Y FECHA DE
No. CONTRATO RENGLON APELLIDOS CARGO MONTO CONTRATO
ROSAS AMEZQUITA AGENTE DE LA POLICIA
- . 7.62
01 19_3 2025 022 MARIANO JOSE MUNICIPAL (PM) Q 39,2276 25/02/2025
AN
Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales £n bien de Ids intereses

de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro del contrato antes indicado en el PORTAL web
de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalization correspondignte. ) El
presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediafos gebiendo la [Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

N DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

= LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA RENGLON 022 N©
BACATEPEQUEZ L .
CONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CIENTO NOVENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTICINCO (193-2025) RENGLON D022
CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamenta de Sacatepéquez, el dia martes veinticinco
de febrero del afio dos mil veinticinco (25/02/2028) en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, NOSOTROS: Par
una perte, Licenciado Oscar Gabriel Vides Rosales, de sesenta y una (B1) afios de edad, estado civil soltero, Guatemalteca, Psicdlogo Industrial /
Organizacional, con damicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Persanal de Identificacidn CUI 1941 91281 030l
extendido por el RENAP de la Republica de Guatemala, quien actda en calidad de Director de Recursos Humanos, de |a Municipalidad de San
Bartolome Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, delegado para la suscripeion de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y
Profesionales que requiera esta municiplidad, competencia que lo acredita seqtn acta del Concejo Municipal ndmero sesenta y siete guion dos mil
veintiuno (B7-2021) de fecha uno de septiembre del afio dos mil veintiuno, sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada
en cuarta calle dos guion cera dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamenta de Sacatepéguez y por otra parte el sefior:
Mariano José Rosas Amézquita, de treintay uno (31) afios de edad, Bachiller en Ciencias y Letras, de estada civil soltera, nacionalidad guatemalteco,
originario del municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala y vecino de San Bartolome Milpas Altas, del departamentn de Sacatepéquez,
quien se identifica con Documento Persanal de Identificacion CUI 2323 21531 0101 extendido par el RENAP de la Repblica de Buatemala, can residencia
en l2 0 Avenida 4-02 zona 0, del municipio San Bartolome Milpas Altas, del departamenta de Sacatepsquez, Nimero de ldentificacitn Tributaria NIT
83232853 Quien en lo sucesivo nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD Y EL TRABAJADOR” respectivamente, celebramas CONTRATO INDIVIDUAL DE
TRABAJU. contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacidn de trabajo inicid el dia veinte de febrero del aio dos mil veinticinco
(20/02/2025). SEGUNDA: | trabajador prestaré los servicios como Agente de |a Palicfa Municipal (PM), teniendo dentro de sus funciones: a)
Cumplir con lo estipulado par el Subdirector u oficial de grupo. b) Realizar patrullaje de sequridad preventiva en drea asignada. c) Informar y
reportar a sus superiores (oficial de la Policfa Municipal) lo abservado durante el patrullje coma, por ejemplo; (construcciones sin licencia, ratulos
y vallas que dafien o contaminen el ornato. basureros clandestinos, animales muertas, o cuslquier clase de contaminacidn, accidentes de trénsito,
entre otros. Concluido su turno de trabajo diario). d) Llevar el registro y control de los servicios de la motocicleta a su cargo e informarlo a su
superior cuando se le asigna. &) Comunicar a la superioridad cualquier irregularidad & interrupcidn en los servicios pablicos que hayan sida
detectados o denunciadus. f) Velar por el cumplimiento de los reglamentos, acuerdos, resolucianes y demés disposiciones municipales al hacer del
conocimiento de su superior, las trasgresiones que les conste para los efectos legales respectivos. g) Velar por el cumplimiento de las leyes y
oponerse a cualquier acto que entrafie la violacion de las mismas y actuar para impedirlas, cualquiera que sea @l infractor y circunstancia de la
misma. h) Cooperar en las actividades de beneficio social efectuadas por a municipalidad. i) Cumplir con lo que se estipula en el reglamentu interno,
) Resguardar los bienes municipales (apoyo & guardianes). k) Apoyar & guardidn del cementerio cuands existan exhumaciones. I} Acompafiamiento
a la Policta Nacional Civil y Policia Municipal de Transito. m) Dtras funciones a su cargo. Dicha trabajadar en ningdn momento podra excederse en
sus funciones, ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberd actuar de conformidad con la ley
y cualquier decisidn personal al margen de la ley que &l tome en horario de trabajo, sers bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y
penal, segin sea el caso. Estara bajo las drdenes inmediatas del Oficial de la Palicia Municipal (PM). TERCERA: Los servicios seran prestados en el
municipia de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. CUARTA: La duracidn dzl presente contrato es & partir del dia veinte
de febrero del afio dos mil veinticinco (20/02/2025) &l dfa treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticinco (31/12/2025). entendiéndose que
el plazo del contrato es por diez (I0) meses y nueve (09) dias. baja el rengln 022 del presupuesto municipal vigente, a cuyo vencimiento |a
terminacidn del contrato serd sin responsabilidad para las partes de conformidad con el Articulo 86 del Cadigo de Trabajo Vigente; dicho contrato
se padrd rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinen las leyes en
|a materia respecta a este tipa de contratacicn, BUINTA: La jornada de trabajo seré de veinticuatra por veinticuatio, con horario de entrada y salida
a las ocho (08:00) de la mafiana. SEXTA: f salario sera de TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA OUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3.550.60),
afectos a descuentos de ley. mas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacitn incentivo, siendo cancelado a través de
la DAFIM. SEPTIMA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que
lefdo integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de
Actas de Contratos para Rengldn 022, autorizada por la Contraioria General de Cuentas, Impresa en su anverso y no asi en el reverso.

abriel Vides Rosa {
Director de Recursos Humanps ~<tguwss >’
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VUNIGIPALIDAD | MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

N° 000285 -

SACATEPECUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 051-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; SIETE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. —

El Infrascrito Alcalde Municipal de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 071-RRHH-2025 RENGLON 022, de fecha siete
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de esta
municipalidad, o través del cual solicita se apruebe la suscripcion de una rescisidn de contrato
bajo renglén 022; siendo necesario rescindir un contrato por servicios de personal temporal.
CONSIDERANDO: Que el Alcalde Municipal en calidad de Representante y Personero Legal y
Jefe del érgano ejecutive del Gobierno Municipal, le corresponde la facultad de desempeiiar la
jefatura superior de todo el personal administrative de la Municipalidad nombrar, sancionar y
aceptar la renuncia y remover conforme a la ley, a los empleados municipales; POR TANTO, con
base a lo estipulado en el articulo 52 y 53 del Cédigo Municipal Decreto 12-2002, del Congreso
de la Republica y sus reformas, articulos 63 literal b) de la Ley dé Servicio Municipal; esta
Alcaldia Municipal ACUERDA: 1) Aprobar la Suscripcién de una rescisién de contrato bajo

renglén 022 personal temporal, el cual se detalla de la manera siguiente:

h F

No. De No. De , Nombre del Fef - o ac_h_a’ e

e Renglén 5 Cargo Inicio de Rescision de
Rescision | Contrate Trabajador
Labores Contrato
CHINCHILLA :
01-2025 | 73-2025 | 022 | CABRERA,JuLA | ACENTEDELAPOLCIA 1 o, 60 0005 | 04 /02/2025
ELIZABETH MUNICIPAL (PM)

ll) Que la Direccién Municipal de Recursos Humanos proceda «l registro de la rescision antes

indicada en el PORTAL web de la Contraloria General de Cuentas paranefecto de conrol y
fiscalizacion correspondiente. HI) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal,\ surte sus efectos

inmediatos debiendo la Secretaria Municipal certificar a donde corrbsponde. V) ertifiquese. -

PEM. Rubén Ernes! //

He-Munic
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MUNICIPALIOAD

MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

= LIBRO DE ACTAS DE RESCISIONES DE CONTRATOS PARA RENGLON 022 -
BACATEPECUEZ “NL} 000017

RESCISION DE CONTRATO NUMERD CERD LIND (i) DEL CONTRATO NOMERD SETENTA Y TRES GUION DOS MIL VEINTICINGD (73-
2025) CUENTADANCIA 2022-300-307-22-00L. En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas departamenta de Sacatepéquez, siendo

el dia jueves seis de febrero del afio dos mil veinticinco (06/02/2025) nosotros por una parte la Licenciada Ana Margoth Berducido

Pinzdn De Otten, identificada con Documento Personal de Identificacian CUI 2270 23374 010! con domicilio en el departamenta de
Sacatepéquez, en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas. del
departamento de Sacatepéquez, por otra parte el sefnrita; Julia Elizabeth Chinchilla Cabrera, de treinta y ocho (38) aios de edad,
Bachiller en Ciencias y Letras por Madurez, de estado civil soltera, nacionalidad guatemalteca, con domicilio en el departamento de
Sacatepéquez, originaria del municipio de Guatemala, del departamento de Guatemala y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas
Aitas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacidn CUI {744 81195 010/ extendido
por el RENAP de |a Repiblica de Guatemala. Acuerdan en celebrar el presente contrato de rescision sujeto a las siguientes clausulas;
PRIMERA: Que a partir del dia cuatro de febrero del afio dos mil veinticinco (04/02/2025), queda formalmente rescindida el contrato
suscrito con fecha seis de enero del afio dos mil veinticinco (06/01/2025), entre ambos por Destitucitn o Remaocitn &l cargo de
Agente de |a Policia Municipal (PM) segan ACUERDD DE ALCALDIA NOMERD CERO CUARENTA Y NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINGO (No.
043-2023) de fecha cinco de febrero del afio dos mil veinticinco (05/02/2025). SEGUNDA: Se deja sin efecto alquno el CONTRATD
INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD SETENTA Y TRES GUION DDS MIL VEINTICINGD (73-2025). bajo el regléin 022, suscrita entre ambas partes

con fecha seis de enero del afio dos mil veinticinco (06/01/2025). declarando ambas partes que nada tienen que reclamar entre sf,

como consecuencia de |a celebracidn del mismo. TERCERA: Se deja constancia por la causal establecida en el Articulo 63 literal b) Por
Destitucidn o Remocidn, de la Ley de Servicio Municipal Decreto Nomero [-87 del Congresa de |a Repiblica de Buatemala; Articulo 77 del
Cadigo de Trabajo Decreto 1441 y articulos 52 y 53 del Cédign Municipal, Decreto No. 2-2002 y sus refarmas. CUARTA: Dejando
constancia que los montos que corresponden a la indemnizacidn y las prestaciones irrenunciables que en la ley corresponde seran

cancelados a través de la Direccidn de Administracidn Financiera Integrada Municipal DAFIM OUINTA: Que se archive para los controles

de Recursos Humanos, a partir del dia cuatro de febrera del afio dos mil veinticinco (04/02/2025), en la municipalidad de San Bartolome
Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. SEXTA: Se deja constancia que |a sefiorita antes mencionada no tiene ningtn pendiente
en bodega y todo fue entregado. SEPTIMA: Manifestamos que con las calidades con que actuamas y en los términos relacionados
aceptamos |a presente rescisidn el que leido integramente y bien enterados de contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos,
aceptamos y firmamos en una hoja del Libro de Actas de Rescisiones de Contratos para Rengldn 022, autorizada por la Contraloria

General de Cuentas, impresa en su anverso y no asf en su reverso.

Julia Elizabeth Chinchilla Cabrera
DPI CUI 1744 81195 D101
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[ "‘@I]@iﬁ MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALD{A MUNICIPAL

SACATEPEQUEZ

---»cRDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 060-2025.-
+<ALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
~ZATEPEQUEZ: DIECINUEVE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Airas, Deparramento de Sacarepéguc..
LUNSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 085-RRHH-2025 RENGLON 023 de fecha
dieciocho de febrero del afio 2025, presentado por el Director de Recursos Humanos de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contratos suscritos bajo
renglén 023 para la prestacién de servicios de personal femporal, del actual presupi~-:-
municipal; para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y
compromisos adgquiridos por ambas paries y feniendo en cuenta que se encuentran conforme a la
ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Ley de
Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
establece que el contrato serd aprobado por la misma autoridad que determina el articulo 9
numeral & inciso a) de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Reglamento de la Ley
Acverdo Gubernativo 122-2016, reformade por Acuerdo Gubernative 172-2017, que
establece: La suscripcién de contrato deberd hacerla el funcionario de grado jerdrquico inferior
al de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estaclo; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: I) Aprobar dos (2) Contratos suscritos
bajo renglén 023 para la prestacién de servicio de personal temporal, del actual Presupuesto
Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

No. ; ' Fecha de
Cantrato Renglén| Nombre del Trubamﬂor Cargo Mente Suscripcién
MARIA ANCELMA OFICIAL Il DE SECRETARIA
ibiies] | e CHET LARA MUNICIPAL, INTERINA S fmctied | 18/00/2023
AUXILIAR DE
- GERMAN AXPUAC MANTENIMIENTO DE
07-2025 | 023 AXPUAC PLANTA DE Q. 3,550.60 | 18/02/2025
TRATAMIENTO, INTERINO

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los
intereses de la Municipalidad. ll) Que se proceda al registro de los os antes indicados en
el PORTAL web de la Contraloric General de Cuentas para efegto de control y fiscalizacion
correspondiente. lll) El presente Acuerdo de Alcaldia Municipal/ surte sus efectos inmediatos
debiendo la Secretaria Municipal certificar a donde corresponde; iduese, -

X

&5 A Vl_iitst
0B 12\4\
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NNGPAIDAD Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,

Departamento de Sacatepéquez
Direccién de Recursos Humanos

,,, LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA
srEréan: RENGLON 023 Ne 000016

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CERD SEIS GUION DOS MIL VEINTICINCD (0B-2025) RENGLAN 023 CUENTADANCIA
70722-300-307-22-D01. En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas. Sacatepéquez, el dia martes dieciocho de febrero del afio dos
mil veinticinca (18/02/2025), NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzan De Otten, de sesenta y siete
(B7) afios de edad, estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social. con domicilio en el departamento de Sacatepéquez,
quien se identifica con  Documento Personal de Identificacion CUI 2270 23374 0101 extendido por el RENAP de la Republica de
Guatemala, quien actda en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de la Municipalidad de San Bartolome Milpas Altas,
del departamento de Sacatepéquez, delegado pars la suscripcion de Contratos de personal municipal. servicios técnicos y
Profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segin Contrato Individual nimera cera cinco guion dos
mil veinticinco (05-2025) de fecha veintiocho de enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2025). sefialo como lugar para recibie
notificaciones La Municipalidad ubicada en |a cuarta calle dos guion cera dos zana uno del municipio de San Bartolome Milpas Altas.
del departamenta de Sacatepéquez y por otra parte la sefiorita: Marfa Ancelma Chet Lara, de cuarenta y dos (42) afios de edad, de
estadn civil soltera, Perito en Mercadotecnia y Publicidad, nacionalidad quatemalteca, originaria y vecina del municipio de Guatemala,
del departamento de Guatemala, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacion CUI 2717 70473 0101 extendido por el
RENAP. Nimera de Identificacian Tributaria NIT 52803198 con domicilio en la 42. Avenida 5-23 Apto. “A" zona 0, del municipio de San
Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, lugar que sefialo para recibir notificaciones, con el objeto de hacer constar
lo siguiente: Quien en Io sucesivo nos denominaremos “La Municipalidad y La Trabajadora” respectivamente, celebramos CONTRATD
INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacitn de trabajo inicia el dia lunes diecisiete de febrern
del afio dos mil veinticinca (17/02/2025). SEGLNDA: La trabajadora prestaré los servicios como Oficial Il de Secretarfa Municipal
Interina teniendo dentro de sus funciones: a) Revisar y coordinar el trabajo de Secretaria Municipal con el oficial | y Secretario/a
Municipal. b) Archivar las actas de Concejo Municipal. c) Elaborar solicitudes de arrendamienta en los mercados. d) Extiende guia de
conduccin de semavientes. e) Elaborar documentos de constancia de tenencia de Fierro, para marcar semovientes. f) Llevar y
ordenar el archiva de la Secretaria. g) Transcribir la correspondencia de salida de la secretaria y trasladar al Secretario |a
correspondencia de entrada. h) Redaccidn de actas varias segtn se le solicite, para su aprobacian por el Secretario Municipal. i) Dar
sequimiento a solicitudes internas de las dependencias municipales que lo requieran. j) Otras funciones inherentes al cargo. Dicha
trabajadora en ningtn momento podra excederse en sus funciones, ni podrd actuar en contra de las normas contenidas en el
Reglamento respectivo, siempre debera actuar de conformidad con la Ley y cualquier decisidn personal al margen de la ley que ella
tome en horario de trabajo seré bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal sequn sea el caso. Estard bajo las
grdenes inmediatas del Secretario Municipal. CUARTA: Los servicios serdn prestados en la Municipalidad de San Bartolomé Milpas
Mtas, ubicada en la 42 Calle 2-02, zona | del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez. QUINTA: La
duracidn del presente contrato es a partir del dia lunes diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2075), al dia viernes
catorce de marzo del afio dos mil veinticinco (14/08/2025), bajo el renglin 0Z3 del presupuesto municipal vigente, dicho contrato se
podrd rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan
las leyes en la materia respecto a este tipo de Contratacidn. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a viernes de ocho a diecisiete
horas (08:00 a 17:00), can una (1) hora para ingerir sus alimentos (almuerzo). SEPTIMA: Fl salario sera de TRES MIL QUINIENTOS
CINCUENTA BUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (3. 3.550.60) afectos a descuentos de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES
EXACTOS (0. 250.00) de Bonificacitn incentiva, siendo cancelado mensualmente a través de la DAFIM, pago proporcional a los dias
laborados. OCTAVA: Manifestamos que can las calidades con que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente
contrato el que lefdo integramente y bien enterados de su contenido, ohjeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y
firmamaos en dos hojas maviles del Libro de Actas de Contratos para Rengldn 023, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas.

4

Licda. Ana Margoth Berducido Pinzan Ue'tten =
Directora de Recursos Humanos Iniarin"efé‘;;:_;,

B

e

Maria Ancelma Chet Lara
DPi Ci6 Z717 70473 DIDN
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N? 000295

0 et ]
Stopye m?
SACATEREQUEZ

--+&RDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 060-2025.-
«<ALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS. DEPARTAMENTO DE
~CATEPEQUEZ: DIECINUEVE DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Aitas, Deparramento de Sacarepéguc..
wUNSIDERANDO: Que se fiene a la vista Oficio 085-RRHH-2025 RENGLON 023 de fecha
dieciocho de febrero del afio 2025, presentado por el Director de Recursos Humanos de ésta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contrates suscritos bajo
renglén 023 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presugu-~-*~
municipal; para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a o
ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 48 Ley de
Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de lo Republica de Guatemala,
establece que el contrato serd aprobado por la misma autoridad que determina el articulo 9
numeral 6 inciso a) de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Reglomento de la Ley
Acverdo Gubernativo 122-2016, reformado por Acuverdo Gubernativo 172-2017, que
establece: La suscripcién de contrato deberd hacerla el funcionario de grado jerdrquico inferior
al de la auteridad que lo aprobarg; y articulo 75 del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estado; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: 1) Aprobar dos (2) Contratos suscritos
bajo renglén 023 para la prestacién de servicio de personal temporal, del actual Presupuesto
Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

No. i 2 Fecha d
Cont‘:aio Renglon| Nombre del Trabalut_ior Cargo Monteo St.::ri:ci:n
MARIA ANCELMA OFICIAL Il DE SECRETARIA
06-2025| 023 CHET LARA MUNICIPAL, INTERINA Q. 3,550.60 | 18/02/2025
AUXILIAR DE _
GERMAN AXPUAC MANTENIMIENTO DE
07-2025| 023 AXPUAC PLANTA DE Q. 3,550.60 | 18/02/2025
TRATAMIENTO, INTERINO

Con especial observancia y cumplimienfo de las obligaciones contractuales en bien de los
infereses de la Municipalidad. lI) Que se proceda al registro de los ¢éntratos antes indicados en
el PORTAL web de la Contraloria General de Cuentas para efegto de ¢

nirol y fiscalizacién
correspondiente. Ill) El presente Acuverdo de Alcaldia Municipal/ surte sus efectos inmediatos

debiendo la Secretaria Municipal certificar a donde corresponde; Certifiduese. -
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MINGIPALIOND Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,

Departamento de Sacatepéquez
Direccién de Recursos Humanos

LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA —
RENGLON 023 Ne 000017

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAD NOMERD CERO SIETE GUION DOS MIL VEINTICINCO (07-2025) RENGLAN 023 CUENTADANCIA
2072-300-307-22-001. En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez. el dia martes diecioche de febrero del afio dos mil
veinticinco (18/02/2025), NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzdn De Otten, de sesenta y siete (57) afios
de edad, estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Szcatepéquez. quien se
identifica con Documento Personal de Identifizacian CUI 2270 23374 0101 extendido por el RENAP de la Repablica de Guatemala, quien actia
en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, dz la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de
Sacatepéquez, delegada para la suscripeicn de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera este
municipalidad, competencia que lo acredita segun Contrato Individual ndmero cero cinco guion dos mil veinticinco (0a-2023) de fecha
veintiocho de enera del afio dos mil veinticinco (28/01/2025), sefialo como lugar pera recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en
|a cuarta calle dos guion cern dos zana una del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamenta de Sacatepéquez y por otra parte
|a sefor: German Axpuac Axpuac, de treinta y ocho (38) afios de edad, de estado civil casado, Tercero Bésico. nacionalidad guatemalteco,
originario y vecino del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamentn de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento
Personal de |dentificacian CUI 1995 26931 0307 extendido por el RENAP, Nimera de |dentificacicn Tributaria NIT 34793330 con domicilio en
la 0 Calle 1-0f zona 02, del munizipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, lugar que sefialo para recibir
natificaciones, con el objetn de hacer constar lo siguiente: Quien en lo sucesivo nos denominaremos “La Municipalidad y Fl Trabajador”
respectivamente, celebramos CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD, contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacifin de trabajo
inicia el dia lunes diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025). SEGUNDA: El trabajador prestard los servicios como
Auxiliar de Mantenimiento de Planta de Tratamiento Interno, teniendo dentro de sus funciones: a) Dperar, mantener y supervisar de
forma eficiente la planta de tratamiento. b) Realizar muestreos periddicos de calidad de agua de la planta de tratamiento. ¢) Mantener en
dptimas condiziones el arnato y la infraestructura de la planta de tratamiento. d) Resguardar el equipn. infraestructura y drea de la planta
de tratamiento de aguas residuales. e) Limitar el acceso de personas ajenas a esta comuna al drea de |a planta de tratamiento. ) Reparar
cualquier inconveniente en la red de drenaje sanitario. g) Reportar cualquier inconveniente y/o mejoras a sus superiores para la correcta
operacidn del sistema de drenaje sanitario. h) Llevar bitdcora de actividades. i) Atender emergencias todo el tiempo. ) Cuidar, mantener y
dar buen uso al material y equipo asignado para el correcto desempefio de sus labares. k) Extraccion de lodos de la planta, enterrar los
desechos que salen de la planta. |) Cumplir las normas de manuales y reglamentos correspondientes, m) Otras inherentes al cargo que le
sean asignadas por su jefe inmediato. Dicho trabajador en ningdn momento podré excederse en sus funciones, ni podrd actuar en contra de
las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre deberéd actuar de conformidad can la ley y cualguier decision personal al
margen de la ley que él tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal. segin sea el caso.
Estard baja las drdenes inmediatas del Encargado de la Dficina Municipal de Agua y Saneamiento -OMAS-. CUARTA: Los servicios serén
prestados en la Municipalidad de San Bartolomé Milpes Altas, ubicada en la 42. Calle 2-02, zona | del municipio de San Bartolomé Milpas Altas,
departamente de Sacatepéquez. QUINTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dfa lunes diecisiete de febrero del afio dos mil
veinticinca (17/02/2025), &l dia viernes catarce de marza del afin dos mil veinticinco (14/03/2073), bajo el rengldn 023 del presupuesto
municipal vigente, dicho contrato se padré rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando |a trabajadora incurra en cualquiera
de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de Contratacion. SEXTA: La jornada de trabajo serd de lunes a
viernes de ocho a diecisiete horas (08:00 a 17:00), con una (1) hora para ingerir sus alimentos (almuerzo). SEPTIMA: El salario serd de TRES
MIL QUINIENTOS CINCUENTA QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS ([ 3.550.60) afectos & descuentos de ley, mas DOSCIENTOS CINCUENTA
(UETZALES EXACTOS (Q. 250.00) de Banificacitn incentivo, siendo cancelado mensualmente a través de la DAFIM, pago proporcional a los
dias laborados. OCTAVA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados eceptamos el presente
contrato el que leidn fntegramente y hien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos
en dos hojas méviles del Libro de Actas de Contratos para Renglan 023, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
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DP G 26331 0307
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T woNicPALDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
N\ DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

N¢ 000302

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 064-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTIUNO DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 089-RRHH-2025 RENGLON 023 de fecha
veinte de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de
ésta municipalidad, a través del cual solicita la aprobaciéon de dos (2) Coniratos suscritos bajo
renglén 023 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto
municipal; para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la
ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 48 ley de
Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala,
establece que el contrato serd aprobado por la misma autoridad que determina el articulo 9
numeral 6 inciso a) de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Reglamento de la Ley
Acuerdo Gubernativo 122-2016, reformado por Acuerdo Gubernative 172-2017, que
establece: La suscripcién de conirato deberd hacerla el funcionario de grado jerarquico inferior
al de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estado; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: 1) Aprobar dos (2) Contratos suscritos
bajo renglén 023 para la prestacién de servicio de personal temporal, del actual Presupuesto
Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

No. . " Fecha de
Contrato Renglon| Nombre del Trabajador Cargo Monto Suscripeion
MARVIN ESEQUIEL OP;::AD(?.;:;;EC;';LRO
08-2025 | 023 MORALES CAMARAS DE Q. 3,550.60 | 20/02/2025
HERNANDEZ SEGURIDAD, INTERINO
CARLOS FRANCISCO GUARDABOSQUE
092025 | 024 DAVILA GIRON MUNICIPAL, INTERINO P00 | 20/02,2025

Con especial observancia y cumplimienio de las obligaciones contrecfuddes en bien de los
intereses de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los€ontratos Wintes indicados en
el PORTAL web de la Contraloria General de Cuentas para efécto de contol y fiscalizacion

xfectos inmediatos
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WETRLD8 Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,

Departamento de Sacatepéquez
Direccién de Recursos Humanos

LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA

CONTRATO INDIVIDLIAL DE TRABA.IO NOMERD CERD DCHO GUION DOS MIL VEINTICINGD (D8-2025) RENGLON 023 CUENTADANCIA
2022-300-307-22-001. En el municipio de San Bartolome Milpas Altas, Sacatepéquez el dia jueves veinte dz febrero del afio dos mil
veinticinco (20/02/2023), NOSOTROS: Par una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzan De Otten, de sesenta y siete (B7) afios
de edad, estado civil casada, Gustemalteca, Licenciada en Trabsjo Social, can domicilio 2n el departamento d Sacatepéquez, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacian CUI 2270 23374 010! extendido por el RENAP dela Republica de Guatemala, quien actua
en calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, dz la Municipalidad de San Bartalomé Milpas Altas, del departamento de
Sacatepéquez, delegado para |a suscripcidn de Contratas de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta
municipalided. competencia que lo acredita segan Contrato Individual nimero cero cinco guion dos mil veinticinza (05-20725) de fecha
veintiocho de enero del afio dos mil veinticinca (28/01/2025). sefalo coma lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en
la cuarta calle dos guion cero dos zona una del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamenta de Sacatepéquez y por otra parte
el joven: Marvin Esequiel Morales Hernéndez, de diecinueve (19) afios de edad, de estado civil soltera, Bachiller en Ciencias y Letras con
Orientacidn en Computacidn, nacionalidad quatemalteco, originario del municipio de Buatemala, del departamento de Buatemala y vecino del
municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documents Personal de [dentificacidn
GUI 2732 57351 DIDI extendido par el RENAP, Namero de |dentificacidn Tributaria NIT 27925295 con domicilio en la 4ta. Calle A 8-15 z0na
03, del municipio de San Bartalome Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, lugar que sefalo para recibir notificaciones, con el
objeto de hacer constar lo siguiente: Quien en lo sucesivo nos denominaremes “La Municipalidad y El Trabajador” respectivamente,
celebramos GONTRATD INDIVIDUAL DE TRABAJD. contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacidn de trabajo inicia el dia lunes
diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025). SEGUNDA: £l trabajador prestard los servizios como Operador del Centro
de Monitoreo de Cémaras de Seguridad Interino, teniendo dentro de sus funciones: a) Partar el uniforme completo e insignias que lo
identifiquen correctamente cuando este de servicio. b) Ser el responsable del cuidado, limpieza, resguardo y buen uso del equipo que se
encugntra en el centro de monitoreo (teclados, camaras, mouses, pantallas, monitores, NBR), y otros medios que faciliten su trabajo. c)
Reportar & su jefe inmediato todo (o relacionado a la fluidez vehicular durante las horas pico en todos los puntos de servicio y patrullajes
asignados a os agentes de la policia municipal de transito. d) Informar inmediatamente a los agentes de la policia municipal de trénsito,
sobre cualquiera eventualidad que se suscite durante las horas pico en el ingreso, salida de los estudiantes y percances viales. e) Reportar
toda situacidn que se relacione con la municipalidad y que sea detectada a través del centro dz monitoreo. f) Tener disponibilidad para las
situaciones de emergencia y actividades relevantes tanto municipal y nacionl, en apresta al llamado. g) Comunicar cuslquier eventualidad
y/0 anamalfa que se coordine con PNC. h) Supervisidn de los acontecimientos en el municipio por medic de las cdmaras de sequridad del
centro de monitoren. i) Cuidada de dtiles de equipo de trabajo e insumos que le sean asignados. j) Y las que determina el reglamento
respectivo y seguridad preventiva. Dicha trabajadora en ningin momento podré excederse en sus funciones, ni podrd actuar en contra de
las normas contenidas en el Reglamento respectiva, siempre deberd actuar de conformidad con |a ley y cualquier decisidn personal al
margen de la ley que ella tome en horario de trabajo, serd bajo su responsabilidad en materia civil, administrativa y penal, segdn sea el
caso. Estard bajo las drdenes inmediatas del Encargada del Centra de Monitoreo de Camaras da Sequridad. CUARTA: Los servicios serén
prestados en el municipio de San Bartolamé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. BUINTA: La duracidn del presente contrato
es a partir del dia lunes diecisiete de febrern del afio dos mil veinticinco (17/02/2075), al dia viernes catorce de marzo del afio dos mil
veinticinea (14/03/Z025). bajo el rengldn 023 del presupuesta municipal vigente, dicho conirato se podré rescindir en forma unilateral en
cualquier momenta cuando el trabajador incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipo de
Contratacian. SEXTA: La jornada de trabajo serd mixta y en turnos rotativo. SEPTIMA: El salario sers de TRES MIL QUINIENTOS CINCUENTA
QUETZALES CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.80) afectos a descuentos de ey, mas DOSCIENTOS CINGUENTA QUFTZALES EXACTOS (0L 250. 0o
de Bonificacion incentivo, siendo cancelado mensualmente a través de la DAFIM, pago proparcional a los dias laborados, OCTAVA:
Manifestamos que con las calidades con que actuamas y en las términos relacionados aceptamos el presente contrato el que lefdo
integramente y bien enterados de su contenido, objeto. validez y efectos legales. ratificamos, aceptamos y firmamas en una hoja mdviles
del Libro de Actas de Contratas para Renglin 023, autarizado por a Contralorfa Beneral de Cuentas.

. Ana Mar'gnth Eerdumdn Pinzdn D

_ Marvin Esequiel Morales Hernandez
Directora de Recursos Humanos Inter{fa

DPI CIR 7792 52351 DIl
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MUNIGIPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

N? 000302

SACATEPEQUEZ
— ]

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 064-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTIUNO DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. —

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio 089-RRHH-2025 RENGLON 023 de fecha
veinte de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de
ésta municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contratos suscritos bajo
renglén 023 para la prestacién de servicios de personal temporal, del actual presupuesto
municipal; para el efecto se procedid con el andlisis de las cldusulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentran conforme a la
ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 48 ley de
Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso de la Repdblica de Guatemala,
establece que el contrate serd aprobado por la misma autoridad que determina el articulo 9
numeral 6 inciso a) de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Reglamento de la Ley
Acverdo Gubemnativo 122-2016, reformado por Acverdo Gubernativo 172-2017, que
establece: La suscripcion de conirato deberd hacerla el funcionario de grado jerarquico inferior
al de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estado; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: I) Aprobar dos (2) Contratos suscritos
bajo renglén 023 para la prestacién de servicio de personal temporal, del actual Presupuesto
Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

No. 5 ¢ Fecha de
Gorteadn Renglén| Nombre del Trabajador Cargo Monto Suseripeién
MARVINEsiQUEL | OPERADOR DEL CENTRO
08-2025 | 023 MORALES CAMARAS DE Q. 3,550.60 | 20/02/2025
BEINSROEL SEGURIDAD, INTERINO
: CARLOS FRANCISCO GUARDABOSQUE
Coaisd | 89 DAVILA GIRON MUNICIPAL, INTERINO | & 3-550:60 | 20/02/2025

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contrecfiales en bien de los
intereses de la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los£ontratos bintes indicados en
el PORTAL web de la Contraloria General de Cuenias para efécto de coniyol y fiscalizacién

e L ]
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MUNICIPALICAD Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,

Departamento de Sacatepéquez
Direccion de Recursos Humanos

LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA
RENGLON 023 Ne 000019

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO NOMERD CERD NUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCD (09-2075) RENGLON 023 CUENTADANCIA 2022-
300-307-22-001. En el municipio de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, el dia jueves veinte de febrero del afio dos mil veinticinco
(20/02/2025), NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzdn De Diten, de sesenta y siete (57) afios de edad, estado
civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento
Personal de Identificacian CUI 2270 23374 001 extendido por el RENAP de la Repiblica de Guatemala. quien actda en calidad de Directora de
Recursos Humanos Interina, de [a Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, delegado para la suscripcitn
de Contratos de personal municipal, servicios técnicos y Profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segin
Contrato Individual nimern cero cinco guion dos mil veinticineo (05-2025) de fecha veintiocho de enero del afio dos mil veinticinco (78/0(/2075),
sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en la cuarta calle dos guion cero dos zona uno del municipio de San
Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez y por otra parte el sefior: Carlos Francisco Dévila BGirdn, de cincuenta y seis (56)
afios de edad, de estado civil casado, Bachiller Industrial. nacionalidad guatemalteco. originario del municipio de Guatemala, del departamento de
buatemala y vecino del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal
de Identificacian CUI 1397 33139 DI0! extendido por el RENAP, Namerao de Identificacion Tributaria NIT 13309455 con domicilio en la 42, Calle -2
zona 0. del munizipio de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez. lugar que sefialo para recibir notificaciones. con el ohjeto
de hacer constar |o siguiente: Quien en lo sucesiva nos denominaremos “La Municipalidad y Fl Trabajador” respectivamente, celebramos CONTRATD
INDIVIDUAL DE TRABAJD. contenido en las siguientes clausulas. PRIMERA: La relacidn de trabajo inicia el dia martes dieciocho de febrero del afio
dos mil veinticinco (18/02/7025). SEBUNDA: Fl trabajador prestaré los servicios como Buardabosque Municipal Intering, teniendo dentro de
sus funciones: a) Responsable de controlar, velar, preservar y proteger los bosques, reservas, parques y deméas espacios verdes y areas
protegidas, denominaduos todos ellos como espacios verdes o protegidos del municipio. b) Realizar patrullajes en las dreas protegidas del Municipio.
t) Realizar monitoreo de plagas y fauna en los bosgues. d) Controlar la tala ilegal de arboles, arena e incendios forestales. e) En lo social: es
responsable de contral y vigilancia a través de actos y medidas que tiendan a prevenir o reprimir acciones de personas que atenten contra la
estabilidad y/n tendencie de los ecasistemas. f) En lo ecoldgico: responsable del contral y vigilancia a través de acciones y actos que tizndan a
detectar y evitar fendmenos de deterioro ambiental o ecoldgico que se produzean dentro de las dreas que se hallan bajo su custadia, cualquiera
sea la causa y/o agente que lo provoque. g) Deberd velar por el cumplimienta de las normas legales y reglamentarias aplicables en las éreas de
su jurisdiccidn, prevenir y denunciar toda accidn delictiva o contravencional en perjuicio de los bienes tutelados por | Municipalidad y asequrar
los medios de prueba, dando inmediata intervencion a la autoridad competente e intervenir en el control y registro del access, circulacitn,
permanencia y egreso de personas, vehiculos y todos aquellus elementos que puedan afectar los Espacios Verdes Municipales y Areas Protegidas
Municipales. h) Reportar de forma verbal &l comisario de la Jefatura de Policia Municipal sobre la situacion del 4rea a su cargo y requerir apoyo
cuando el caso asf lo amerite. i) Limpieza y mantenimiento del nacimiento de agua. j) Otras funciones inherentes a su cargo. Dicho trabajador en
ninglin momento podrd excederse en sus funciones, ni podré actuar en contra de las normas contenidas en el Reglamento respectivo, siempre
deberd actuar de conformidad con la ley y cualquier decision personal al margen de la ley que él tome en horario de trabajo, serd bajo su
responsahilidad en materia civil. administrativa y penal, segin sea el caso. Estard bajo las 6rdenes inmediatas del Encargado (a) de la Unidad de
Gestian Ambiental Municipal -UGAM-. CUARTA: Lus servicios serén prestados en el 4rea protegida Astillero Municipal de San Bartolomé Milpas
Altas, del departamentn de Sacatepéquez. BUINTA: La duracidn del presente contrato es a partir del dia martes dieciocho de febrero del afio dos
mil veinticinco (18/02/2025), al dia lunes diecisiete de marzo del afio dos mil veinticineo (I7/03/2023), bajo el renglan 023 del presupuesto
municipal vigente, dicho contrato se podré rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando el trabajador incurra en cuslquiers de las
faltas que determinan las leyes en la materia respecto a este tipn de Contratacion. SEXTA: La jornada de trabajo serd de ocho horas diarias. de
|unes a dominga canstanda que tendrd un dia de descanso entre semana. SEPTIMA: Fl salario ser4 de TRES MIL QUINIENTOS CINGUENTA QUETZALES
CON SESENTA CENTAVOS (0. 3,550.80) afectos a descuentos de ley, més DOSCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (C. 250.00) de Bonificacian
incentivo, siendo cancelado mensualmente a través de la DAFIM, pagn proporcional a los dias laborados. DCTAVA: Manifestamos que con las
calidades con que actusmos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato el que lefdo integramente y bien enterados de su
contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamas en una hoja méviles del Libro de Actas de Contratos para Rengldn
073. autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Licda. Ana Margo hEEdumu ; -. __ ; o Carles Francisco l]gvila Girtin

Directora de Recursos Humanas Ihfer T F ' DPl CLH 1957 33129 0io1
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Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.
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SACATEPEQUEZ
EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS
ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

CERTIFIC A: Que para el efecto ha tenido a la vista el Libro de Actas de Sesiones Municipales
Ordinarias y Exiraordinarias autorizado por la Contraloria General de Cuentas, que se lleva en
esta Secretaria, en donde se encuenira asentada el ACTA NUMERO QUINCE GUION DOS MIL
VEINTICINCO de Sesion Publica Ordinaria celebrada por el HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL
del Municipio de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez, el dia veintiuno de febrero del afio dos
mil veinticinco, en la que inserto el punto resolutivo que copiado literalmente se lee----TERCERO:
Continvando con la discusion de agenda el sefior Alcalde Municipal previa lectura sometié a
consideracién del Honorable Concejo Municipal oficio 084-RRHH-2025 renglén 023, de fecha 18 de
febrero 2025 presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina a través del cual solicita  se
apruebe un adendum bajo el renglén 023 para prestar servicios de personal temporal,
Cuentadancia No. 2022-300-307-22-001, suscrito con fecha dieciocho de febrero del afio dos mil
veinticinco, con la Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén de Otten; para el efecto el Concejo
Municipal procedié con el andlisis y discusién de cada una de las cléusulas contractuales y
compromisos adquiridos por ambas partes y tomando en cuenta que se encuentran conforme la ley;
CONSIDERANDO: Que son atribuciones del Concejo Municipal la emisién y aprobacién de acuverdos,
reglamentos y ordenanzas municipales; POR TANTO: Con base a lo preceptuado en los articulos 9,
47, 48 y 75 del Decreto 57-92 del Congreso de la Repuiblica de Guatemala, Ley de Contrataciones
del Estado y sus Reformas, Articulo 42 del Reglamento De La Ley De Contrataciones Del Estado
Acuerdo Gubernativo No. 122-2016; Articulos 33 y 35 del Cédigo Municipal; el Concejo Municipal al
resolver en unanimidad de votos ACUERDAN: I) Aprobar UN ADENDUM bajo renglén 023 para
prestar servicios de personal temporal, el cual se detalla de la manera siguiente:

NUMERO
No. 4 NOMBRES Y FECHA DE
DE RENGLON MODIHCACIONES
ADENDUM CONTRATO APELLIDOS SUSCRIPCION
CLAUSULA:
QUINTA: La duracidon del presente contrato
es a partir del dia martes veintiocho de
enero del afie dos mil veinticinco
LICDA. ANA ({28/01/2025), al dia lunes veinticuatro de
MARGOTH febrero del afic dos mil veinticinco
01-2025 05-2025 023 BERDUCIDO (24/02/2025), baojo el renglén 023 del | 18/02/2025
PINZON DE presupuesto municipal vigente, dicho contrato
OTTEN se podra rescindir en forma unilateral en
cvalquier comente cuando la trabajadora
incurra en cualquiera de las faltas que
determinan las leyes en la materic respecto
a este tipo de Contratacion.

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales en bien de los intereses de
la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro del Adendum antes indicado en el PORTAL web de la
Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalizacién correspondiente. lll) El presente
acverdo surte sus efectos inmediatos, certifiquese y notifiquese a donde corresponda. - CUARTO: ...
(fs.-) Aparecen las firmas llegibles de los miembros del Concejo Municipal; Certificé Alberto Vielman
Jerez, Secretario Municipal. -

Y, para remitida a donde corresponde se extiende, firma y sella la presente/certificacion, la cual
esta <ontenida en una hoja de papel bond membretado, impresa Unicamentg en su anveyso; en el
icipio de San/Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, a/los veinticuatrb dias del

mes de febrero del.afo gos mil veinticinco.
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eI Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,

Departamento de Sacatepéquez
Direccién de Recursos Humanos

LIBRO DE ACTAS DE CONTRATOS PARA
RENGLON 023 Ne 000015

ADENDUM NOMERD CERD UND BUION DOS MIL VEINTICINGD (01-2025) AL CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NOMERD CERO CINCO GUION DOS
MIL VEINTICINCO (05-2025) RENGLON 023 CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En el municipio de San Bartalomé Milpas Altas, Sacatepéquez. el
dfa martes dieciocho de febrera del afio dos mil veinticinco (18/02/2025), NOSOTROS: Por una parte, el sefior PEM Rubén Ernesto Axpuac Veldsquez,

de setenta y una (71) afios de edad, estado civil casado, Buatemalteca, de este domicilio, quien se identifica con Documento Personal de Identificacin CLII
|618 75866 D307 extendido por el RENAP de la Repablica de Guatemala, quien actda en calidad de Alealde Municipal. representante y personern legal
de |a Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez. acreditandolo mediante acuerdo de nombramiento nimero 007-
2023 de |a Junta Electoral Departamental de Sacatepéquez, de fecha veinte de julio del afio dos mil veintitrés (20/07/2073) y copia certificada del
acta de toma de posesion ndmero cero acha guion dos mil veinticuatro (08-2024), de fecha quince de enero del afio dos mil veinticuatro (15/01/2024),
sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en la cuarta calle dos guion cera dos zona uno del municipio de San Bartolomeé
Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez y por otra parte la Licenciada: Ana Margoth Berducido Pinzdn De Dtten, de sesenta y siete (E7) afios
de edad. de estado civil casads, Licenciada en Trabajo Sucial, nacionalidad guatemalteca, originaria del municipio de Guatemala, del departamento de
Guatemala y vecina del municipio de Antigua Guatemala, del departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacion
GUI 2270 23374 D101 extendido por el RENAP, con residencia en la 72, Calle Oriente # 4l del municipio de Antigua Guatemala, del departamento de
Sacatepéguez, con Nomero de Identificacion Tributaria NIT 44551614, Ambos oforgantes manifestamos encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros
derechos civiles y que |a representacion que se ejercita es suficiente conforme a la Ley para celebracion del ADENDUM NOMERD CERD UND GUION 0OS
MIL VEINTICINCD (D1-2025) AL CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJD NUMERD CERD CINCD GUION DOS MIL VEINTICINCO (05-2025), y para los efectos del
mismo en |o sucesivo los otorgantes en su orden simplemente nos denominamos LA MUNICIPALIDAD Y LA TRABAJADORA, de conformidad con las siguientes

cléusulas. PRIMERA: ANTECEDENTES: Con fecha veintiocho de enero del afio dos mil veinticinco (28/01/2025) suscribimes el cantrato ndmero cern

cinco guion dos mil veinticinco (05-2025) entre la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez y la Licenciada Ana
Margath Berducido Pinzén De Otten, para la prestacian de los servicios como Directora de Recursos Humanos Interina. SEGUNDA: BASE LEGAL:
Se procede a dejar constancia del nombramiento mediante ACTA NUMERD CERD SEIS GUION DOS MIL VEINTICINCD (No. D6-2025) de fecha veintiuno de

enero del afio dos mil veinticinco (21/01/2025) de Sesian Pdblica Ordinaria celebrada por el Honorable Goncejo Municipal. inserto en el punto CUART:

En donde acuerdan nombrar a la Licenciada Ana Margath Berducida Pinzdn De Otten como Directora de Recursos Humanos Interina por el periodo
de vacaciones del Licenciado Oscar Gabriel Vides Rosales. TERCERA: DBJETD DEL ADENDUM: El presente documento tiene por ohieto llevar a cabo la

muodificacidn de la clausula, BUINTA, del contrato nimern cero cinco guion dos mil veinticinen (05-2025) de fecha veintiocho de enero del afio dos mil

veinticinca (28/01/2025) por lo que por este medio, los otorgantes por mutuo acuerdo. acordamos modificar lo establecido en dicha cléusula quedando
de |z siguiente forma: DUINTA: La duracicn del presente contrato es a partir del dia martes veintiocho de enera del afio dos mil veinticinco (28/01/2025),
al dfa lunes veinticuatro de febrero del afio dos mil veinticingo (24/02/2025), bajo el renglén D23 del presupuesto municipal vigente, dicho contrato se
padré rescindir en forma unilateral en cualquier momento cuando la trabajadora incurra en cualquiera de las faltas que determinan las leyes en la
materia respecto a este tipo de Coptratatiqn. CUARTA: El presente ADENDUM surte sus efectos a partir del dia diecisiete de febrero del afio dos mil
veinticinco (17/02/2025). BUINTA: Quedan vikentes todas y cada una de las demés clausulas del Contrata objeto del presente ADENDUM. SEXTA: Los
otorgantes hacemos constay'que hemos leido iptegramente cada una de las clausules del presente ADENDUM que aceptamos, ratificamos y firmamos en

una hoja para Libro de Acyas de Contratos parg Rengldn 023, autorizado por la Contralorfa General de Cuentas impresa solamente a su anversa.
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ety At T e A
PEM Rubén Ernesto\Axpdac Velésquez Licda. Ana Margoth Berducida Pinzin De Otten
Alcalde Municipal 0PI CUI 2270 Z3374 DIl
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MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

F‘\\}:% DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
<o\ SECRETARIA MUNICIPAL
((£:54)) LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL
‘; .\. e v"tf? ':'0 . "
RS -4 No 000294
SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 059-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; DIECISIETE DE FEBRERO DE DOS MiL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se fiene por recibido oficio 079-RRHH-2025 RENGLON 029 de fecha 17
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina, de esta
municipalidad, o través del cual solicita la aprobacién de wn (1) Contrato bajo renglén
presupuesiario 029 del actual presupuesto municipal; para el efecto se procedié con el andlisis
de las clausulas contractuales Y compromisos adquiridos por ambas partes Yy feniendo en cuenta
que se encuentra conforme o la ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en
el articulo 44 inciso e) reformado por el Decreto 9-2015 y articulo 48 de Lg ley de
Contrataciones, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, establece que los
confratos serdn aprobados por la misma autoridad que determina el articulo 9 numeral 6 inciso o)
de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Acverdo Gubernativo 122-201 6, reformado
por Acuerdo Gubernativo 172-2017, que establece: La suscripcion de contrato deberd hacerla el
funcionario de grado jerérquico inferior al de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del
Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del Estado; POR TANTO, esta Alcaldia Municipal
ACUERDA: I) Aprobar un (1) Conirato bajo renglén presupuestario 029 del Actual Presupuesto
Municipal; el cual se detalla de la manera siguiente:

Ne. Renglén Nombre del Servicios Monto Fechio de
Conirato 9 Contratade Suscripcién
04-2025 029 Nora Leticia Sién lnsiruciura de Sosfurq y Q. 23,571.43 17/02/2025

Axpuac Confeccién

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contraciuales en bien de los intereses
de La Municipalidad. - 1) Que se proceda al regisiro del contrato_aates indicado en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de conty lizacién correspondiente.
Il) El presente acverdo de alcaldia municipal, surte sus efectof inmediatod debiendo Ia Secretaria
Municipal certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -
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W Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,
3 Departamento de Sacatepéquez

LIBRO DE ACTAS VARIAS PARA RENGLON 029 >
Direccién de Recursos Humanos NC 0006 97
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERD CERO CUATRO GUION DOS MIL VEINTICINCO
(04-2025) RENGLON 029. CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001 En San Bartolamé Milpas Altas. municipio del

departamenta de Sacatepéquez, siendo las ocho horas con veinticuatra minutos del dia diecisiete de febrero del afio dos

mil veinticinco NOSOTROS: Por una parte Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzan de Otten, de sesenta y siete (BT)

afios de edad. de estado civil casada, Cuatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento de

Sacatepéquez, quien se identifica con Dacumento Personal de Identificacian CLI 2270 23374 0ID| extendido por el Renap de

2 »i,a Repablica de Guatemala del Departamento de Sacatepéquez. quien actda en su calidad de Directora de Recursos

Y D
i gpmanus, de la municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de Sacatepéquez delegado para la

Wyt

P 10§§%uscripniﬁn de contratos de personal municipal, servicios técnicos y profesionales que requiera esta municipalidad,
competencia que lo acredita segdn acta del Concejo Municipal numero cero seis guion dos mil veinticinca (06-2023) de
fecha veintiunc de enera del afio dos mil veinticinca (21/01/2025), de sesién publica ordinaria inserto en el punto cuarto.
sefiald como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zona uno del
municipic de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por |a otra parte Nora Leticia Sign Axpuac, de
cuarenta y ocho (48) affos de edad, de estado civil casada, guatemalteca, Bachiller Industrial Con Especiglidad En Costura.
ariginaria y vecina del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, identificada con
Documento Personal de Identificacidn -CUl- numero dos mil cuatrocientos veinticinca espacio cero tres mil quinientos
pincuenta y una espacio cern trescientos siete (2425 0303l 0307) extendido por el RENAP, de la Repablica de Guatemala,
con residencia en la 42, Avenida 0-B9 zona 3, del municipio de San Bartclomé Milpas Altas, departamenta de Sacatepéquez,
con Numero de |dentificacian Tributaria veintisiete millones novecientos cincuenta y ocho mil novecientos catorce
(77958914). Ambos otorgantes manifestamos encontrarnos en el fibre ejercicio de nuestros derechos civiles y que la
calidad con que ectia la primera es suficiente conforme a la ley para la celebracidn del presente contrato, que la
documentacién relacionada se tuvo a la vista y en lo sucesivo los otorgantes en su orden nos denaminaremos “la
Municipalidad y La Instructora”, respectivamente, consentimos en celebrar el presente contrato de SERVICIOS
TECNICOS, contenido en las siguientes clausulas; PRIMERA: BASE LEGAL, £l presente contrato se suscribe con fundamento
en |o que para el efecto preceptiian el acuerdo de Alcaldia Municipal Numero cera cincuenta y ocho guion dos mil
veinticinco (058-2025) de fecha catorce de febrero del afio dos mil veinticinco (14/02/2025) y los articulos cincuenta y

| a\i\ dos (52) y cincuenta y tres (33) del Cadiga Municipal, Decreto No. 12-2002 del Congreso de |a repablica de Guatemala y sus

i Reformas, Articulo 44 e) del Decreto ndmera cincuenta y siete guion noventa y dos (57-82) del Congresa de la Republica,

'Ji-1 que contiene la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas. SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO. “La Instructora” se

. j' \ compromete a prestar servicios técnicos como Instructora de Costura Y Confeccitn. Prestando los servicios en el municipio de

| J San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez con las actividades siguientes: a) atencion en capacitacidn en los diferentes grupos

\ arganizados de este municipio y personas particulares interesadas en el curso. b) informe mensual detallado de los logros obtenidos

en las diferentes capacitaciones que atiende, asistencia de cada grupo. c) impartiendo el cursa los dias Lunes de 14:00 a [7:00 horas.

migrcales de 800 & 12:00 horas y de 4:00 a 17,00 horas y los dias vieres de 4:00 & [7.00 horas los servicios que deberd de cumplic
serén prestados en los médulos del centro de capacitacian -CAIMI-. TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGD: “La

Municipalidad” conviene en pagar a “La Instructora’ por los servicios que preste, la cantided de VEINTITRES MIL OUINIENTOS

SETENTA Y UN OUETZALES CON CUARENTA Y TRES CENTAVOS (0. 23,571.43) cantided que incluye el monto del contrato y el

impuesta al valar agregada VA, dichos fondos provienen de los recursas de la Muricipalidad asignados a la partida presupuestaria, la

T Do A CONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS S/RES. No, - Fb./ 2662 Clas,: 365-12-8-1-4-97 dal 01/04/87. - 500 J. - DEL 501 - 1,000 5/5 - ENVIO MUNICIPAL No. 43547 DE FECHA 0902/2022
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st Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,
} Departamento de Sacatepéquez

LIBRO DE ACTAS VARIAS PARA RENGLON 029
Direccién de Recursos Humanos NE." 00 0 698
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suma se haré efectiva DIEZ (10) pagos consecutivos, de los meses de febrero a noviembre del afio dos mil veinticineo (2025), dela
siguiente manera: LN (Df) pago de MIL SETENTA Y UN BUETZALES CON CUARENTA Y TRES CENTAVOS (0. 1,071.43) del
digcisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025) al veintiocho de febrers del afio dos mil veinticinco
(78/02/2025) y NUEVE (09) pagos de DOS MIL RUINIENTOS DUETZALES EXACTOS (0. 2.500.00) del uno de marzo del
afia dos mil veinticinco (01/03/2025) al treinta de noviembre del afia dos mil veinticineo (30/11/2025). cada una y en

Eﬁyiudus no menores de treinta (30) dias. haciendo la aclaracidn que a partir del ejercicio fiscal 2025 queda obligada a
E;F}sentar su Factura Electrdnica en Linea -FEL-. Debiéndose realizar el altime pago al presentar el informe final de
Slabores. CUARTA: PLAZ0 DEL CONTRATD, EI plazo del presente contrata estard vigente durante el periodo carrespondiente del dia
diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco (17/02/2025) al dia treinta de noviembre del afio dos mil veinticineo (30/11/2023).
DUINTA: FIANZA DE CUMPLIMIENTD. "La instructora” se obliga a presentar a favor de “La Municipalidad” previo & la aprobacidn de este
contrato, una fianza de cumplimiento equivalente al diez por ciento (10%), de su valor, que garantizaré el fiel cumplimiente de sus
obligaciones, y que se har efectiva por parte de “la Municipalidad”, si se incumpliere cualquiera de las cléusulas del presente
contrato, para cuyo efecta “La Municipalidad”’ dard audiencia por un termino de diez (I0) dias a la Institucitn Afianzadora para que
exprese |o que considere legal y pertinente. Una vez cumplido |o anteriormente relacionado o vencida |a audiencia sin que se presante
ninguna oposicion, sin més tramite se ordenard el requerimienta respectivo y la Institucion Afianzadora hard el pago dentro del
térming de treinta (30) dizs. contados a partir de la fecha del requerimients, circunstancia que se hard constar en la péliza
respectiva. La fianza debe mantenerse en vigor, hasta que “La Municipalidad” extienda canstancia a favor de “La Instructora”, que

acredite haber recibido a satisfaccion los servicios prestados. SEXTA: PROHIBICIONES. “La Instructora” tiene prohibido ceder o

enajenar en cualguier forma los derechos provenientes del presente contrato, asf como proporcionar informacitn a terceros sobre
los asuntos gque son de su conocimiento, como consecuencia de los servicios que presta. SEFTIMA: DECLARACION JURADA. “La
Instructora” declara bajo juramenta que no se encuentra comprendido en las prohibiciones cantenidas en el articulo achenta (80) de
la ley de contrataciones del Fstado. DCTAVA: INFORMES. "La Instructara” presentaré los informes que le fueren requeridos por “La
Municipalidad” mensualmente y un informe final. El propietario de estos informes y todo dogumento que se presente en su caso es “La
Municipalidad” si lo considera conveniente para el mejor desempefio de la actividad contratada. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATE.
“la Municipalidad” sin responsabilidad de su parte podra dar por terminado unilateralmente el presente contrato necesidad de
declaracion judicial alguna, por las causales siquientes: a) En caso de evidente negligencia de "La Instructora”, en la presentacitn de
lus servicios contratados: b) Si se le embargare a "La Instructora” sumas que debieran pagarse por los servicios prestados siempre
que |e impida cumplir con sus obligaciones ; ¢) Par vencimiento del plazo: d) Por incumplimiento de las obligaciones contractuales; e)
. Par convenir a los intereses de La Municipalidad: y ) Por la ocurrencia de caso fortuito o fuerza mayor. Cuando “La Instructora”
[ 14 incurre en cualquiera de las causas previstas en los incisos a), b) y d) "La Municipalidad” en caso lo considere necesario, dictara

| /1
[ § \ \ providencia sefalanda el término de diez dias para que La Instructora” acampafianda las pruebas necesarias, exprese lo que estime

W 'l' "ﬁ conveniente en defensa de sus intereses. Vencido el termino antes indicadn, “La Municipalidad” resalvera de acuerdo con las pruebas
~¥: I\ | presentadas, dando por terminado el contrato, o en su caso, cuando asf proceda dando por desvanecido el cargo farmulado. Si “La
\l \\. \_\I J Municipalidad”. injustificadamente retrasara los pagos a que se refiere la clausula tercera de este contrato, transcurrido treinta dias
\ \ , , habiles después de haber concluido los tramites de autorizacidn del pago de servicios “La Instructors” podré dar por terminada el

cantrato sin responsabilidad de su parte. “La Instructora” por otras causas podréd dar por terminado el contrato dando aviso a “La
Municipalidad” con anticipaciin minima de treinta (30) dias y tendrd derecho al pago correspondiente a este periodo, siempre gue sus
servicios hayan sido prestados a entera satisfaccidn de "La Municipalidad”. En caso fortuito o fuerza mayor gue impidiere a cualquiera
de las partes cumplir con sus obligaciones contractuales. se canviene en dar aviso por escrito de tal imposibilidad tan pronto como se
tenga noticia de la causa, ninguna de las partes incurra en responsabilidad por incumplimiento. Asimisma se padré declarar |a

terminacin del presente contrato por reseisitn acordada entre ambas partes. DECIMA: APROBACION. Ef presente contrato debe ser

s POR LA RALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES, No, - Fb./ 2662 Clas: 365-12-8-1-4-97 dul 01/04/97. - 500 J. - DEL 509 - 1.000 S/5 - ENVIO MUNICIPAL No. 43547 DE FECHA 09/02/2022
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aprobado de conformidad con lo dispuesto por los articulos nueve (8) numeral seis (B) y cuarenta y ocho (48) de la ley de
contrataciones del estado y el articulo veintiséis (26) del Reglamenta de la referida ley. DECIMA PRIMERA: IMPUESTO Y RETENCIONES.
Oueda entendido que cada pago de honorarios que se haga a “La Instructora” estd efecto a cualquier pago de dole tributaria o de
cualquier otra naturaleza que se establezca en las leyes de [a Repablica de Guatemala. DECIMA SEGLINDA: SANCIONES. En caso que
“|a Instructors” no cumpla con prestar los servicios contratados dentro del plazo estipulado, serd sancionado por "L Municipalidad”
conforme el siguiente procedimiento: a) Amonestacidn verbal; b) Amonestacion escrita; y. c) Terminacidn del contrato. DEGIMA
TERCERA: DISPOSICIONES GENERALES: Forman parte del presente contrata y quedan incorporados a él: a) El Expediente que sirvid de
base para la formalizacian del presente instrumenta; b) Toda la documentacicn que se produzea hasta la terminacidn del contrato; c)
Bl presente contrata nio crea relacion laboral entre las partes, por lo que “La Instructora” no tiene derecho & ninguna de las
prestaciones de cardcter laboral que la ley otarga a los servidores pablice, en consecuencia no esta amparado por ninguna de las
estipulaciones contenidas en el Cadigo de Trabajo; v, d) “La Instructora” autoriza 2 “Le Municipalidad” & que se le efectien descuentos
en |os honararios que perciba con base en el presente contrato, por ocasionar deteriora o destruceion de bienes que 2 asigna "la
Municipalidad”, para el desempefo de sus actividades, “La Municipalidad” resolvera y autorizard dichos descuentos en cada caso.
DECIMA CUARTA: EVALUACION, Los servicios contratados seran evaluados por el Alcalde Municipal, el Jefe inmediato superior de “La
Instructora” o por el funcionario que designe “La Municipalidad”, debiendo recibir a entera satistaccidn los servicios presentados. Una
vez recibidos los servicios prestados a entera satisfaccion. Se rdenard la cancelacian de la fianza de cumplimiento. DECIMA QUINTA:
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa &l cumplimiento, interpretacian, aplicacién y efectos de este contrato, se dirimiran de
conformidad con la ley de la materia. DECIMA SEXTA: CLAUSULA ESPECIAL RELATIVA AL COHECHD: Yo la prafesional, manifiesto
que canozea las penas relativas al delito de cohecho, asf coma las disposiciones contenidas en el capitulo Il del Trtwlo XIII
del Decreto 17-73 del Congreso de |a Repablica, Cadigo Penal. Adicionalmente. conozco las normas jurfdicas que facultan a
la Autaridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme,
incluyendo la inhabilitacidn que corresponda. DECIMA SEPTIMA: ACEPTACION DEL CONTRATO. Manifestamos que con las calidades
con que actuamas y en los términos  relacionados aceptamos el presente contrato el que lefdo integramente y bien enterados
de su contenido, obieto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en tres hojas del Libro de Actas Varias Para

Rengldn 079, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anversa y no asf en su reverso

A = erera s e -
Licenciada Ana Mar [ n de Otten Nora Leticia Sian Axpuac
Directara de Recursos Hymands |fterina. DPIC.LLI. 2425 03551 0307
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Te ayuda a crecer seguro ¥ ranguilo

CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-45576-2025

Por este medio Aseguradora Rural, S.A. hace constar que la poliza de seguro de caucion No. 10-908-
1107421 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emision de fianzas (Seguros de
Caucion) y que el firmante de la poliza posee las facultades y competencias respectivas, los datos
consignados en la poliza son (os siguientes:

Nombre Fiado: NORA LETICIA SIAN AXPUAC

Beneficiario: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Monto asegurado: Q.2,357.14

Contrato numero: 04-2025

Para los usos (egales que al interesado convengan, se extiende la presente a los 17 dias del mes de
Febrero de 2025.

Evelyn Munoz
Jefe Suscripcion y Emision
Seguros de Caucion
Aseguradora Rural, S.A.

Av. La Reforma 9-30 Zona 9 Tercer Nivel » email:servicio.cliente@aseguradorarural.com.gt
Teléfono de informacion y emergencia: 2338-9999
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ASEGURADORA RURAL, 5.A.

Autorizada para operar Seguros en la Republica de Guatemala, conforme Acuerdo Gubernativo No.700-99, emitido a
través del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999,

Por Q.2,357.14

DATOS DEL FIADO
Nombre: NORA LETICIA SIAN AXPUAC
Direccion: 4A. AVENIDA 0-69 ZONA 3, DEL MUNICIPIO DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO
DE SACATEPEQUEZ
CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

No. 10-908-1107421

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacién que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de DOS MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE QUETZALES CON
14/100 (Q.2,357.14).

ANTE: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Para Garantizar: A nombre de NORA LETICIA SIAN AXPUAC, el cumplimiento de las obligaciones que le impone
CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS No. 04-2025 celebrado en San Bartolomé Milpas Altas,
municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia 17 de Febrero del 2025, por medio del cual se compromete a
prestar SERVICIOS TECNICOS a partir del 17 de Febrero del 2025 al 30 de Noviembre del 2025 de conformidad con
todas y cada una de las especificaciones contenidas en el referido instrumento legal. El valor total del citado CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICQS es de VEINTITRES MIL QUINIENTOS SETENTA Y UNO QUETZALES CON
43/100 (Q.23,571.43) INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA; este seguro de caucion se otorga por el
equivalente al diez por ciento (10%) de su valor total, o sea hasta por la suma de DOS MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y
SIETE QUETZALES CON 14/100 (Q.2,357.14) y estara vigente por el periodo comprendido del 17 de Febrero del 2025
hasta que MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, extienda la
constancia de recepcién o al 30 de Noviembre del 2025, lo que ocurra primero. Aseguradora Rural, S.A. no pagard el
incumplimiento de la obligacion garantizada por medio de este seguro de caucion, cuando el mismo se deba a
consecuencia de caso fortuito y fuerza mayor entendiéndose estos términos como todo acontecimiento o suceso que no
se puede prever o que previsto no se puede resistir.

La presente pdliza se expide con sujecion a las condiciones que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta poliza.

ASEGURADORA RURAL, S. A., conforme al articulo 1027 del Cddigo de Comercio de Guatemala, no gozara del
beneficio de excusion a que se refiere el Cddigo Civil de la Republica de Guatemala, y para la interpretacion y
cumplimiento de la garantia que esta pdliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccién de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAIE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma la presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 17 dias del mes de Febrero de
2025
ASEGURADORA RURAL, S. A.

e
R,
PCANE

Revisado Representante Legal
COD. 889073
Este texto es responsabilidad de la Aseguradora y fue registrado por la
Superintendencia de Bancos segln Resolucion No. 299-2011 del 02 de junio de 2011.
Escanea el codigo para descargar |las Condiciones Generales de la pdliza

Av. La Reforma 9-30 Zona 9 Tercer Nivel = email:servicio.cliente@asequradorarural.com.gt
Teléfono de informacién y emergencia: 2338-9999




En el Municipio de San Bartolomeé Milpas Altas, Departamento de Sacatepequez, siendo
las dieciocho horas del dia diecisiete de febrero del afio dos mil veinticinco; Yo: BENITO
JUAREZ MARTINEZ, Notario, constituido en mi oficina profesional ubicada en la primera
avenida, cuatro guion cero ocho, zona uno de este Municipio, soy requerido por NORA
LETICIA SIAN AXPUAC, de cuarenta y ocho afios de edad, casada, guatemalteca,
Bachiller Industrial con especialidad en Costura, con domicilio en el Departamento de
Sacatepéquez, quien se identifica con el Documento Personal de Identificacion con Codigo
Unico de Identificacion nimero dos mil cuatrocientos veinticinco, cero tres mil quinientos
cincuenta y uno, cero trescientos siete (2425 03551 0307), extendido por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP-, quien me asegura ser de los datos de identificacion
personal que han quedado consignados y hallarse en el libre ejercicio de sus derechos
civiles, para hacer constar a través de la presente ACTA NOTARIAL DE DECLARACION
JURADA lo siguiente: PRIMERO: NORA LETICIA SIAN AXPUAC, es advertida por el
Infrascrito Notario de las penas relativas al delito de perjurio y en consecuencia promete
conducirse con la verdad. SEGUNDO: Manifiesta la requirente, que esta enterada de la
sancién a imponer por la comisién del ilicito penal descrito en el punto primero de la
presente acta notarial y que por este acto BAJO JURAMENTO DECLARA: Que de
conformidad con lo establecido en el articulo 35 del Decreto 36-2024 “Ley del presupuesto
general de ingresos y egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco” vigente
para el afio dos mil veinticinco, no presta servicios con cargo al renglén cero veintinueve
“Otras remuneraciones de personal temporal” en ninguna otra entidad del Estado o entidad
que reciba fondos del Estado, y que Gnicamente presta servicios como contratista para la
Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Sacatepéquez. TERCERA: En virtud de lo
antes expuesto, manifiesta la requirente, que comparece ante el infrascrito Notario para
dejar plena constancia de lo descrito anteriormente, y que esta enterada de los alcances
legales de esta declaracion, asi como el contenido de los preceptos legales anteriormente
relacionados. No habiendo mas que hacer constar, se termina la presente acta notarial en
el mismo lugar y fecha, veinte minutos después de su inicio, la que consta en una hoja de
papel bond, la cual es leida por la requirente, quien, enterada de su contenido, objeto,
juntdmente con el Notario

validez y demas efectos legales, la acepta, ratifica y fj
autorizante quien DA FE de todo lo relacionado.

I

\
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Lic. fBemro ldrez mne'z
ABOGADQ Y NOTAR|




MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

i DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
| SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

s il o,
Lo wn®
SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 071-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTICINCO DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene por recibido oficio 093-RRHH-2025 RENGLON 029 de fecha 24
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina, de esta
municipalidad, a fravés del cual solicita la aprobacion de un (1) Centrate bajo renglén
presupuestario 029 del actual presupuesto municipal; para el efecto se procedié con el andlisis
de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta
que se encuentra conforme o la ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en
el articulo 44 inciso e) reformado por el Decreto 9-2015 y articulo 48 de La Ley de
Contrataciones, Decreto 57-92 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, esiablece que los
contratos seran aprobados por la misma autoridad que determina el articulo 9 numeral 6 inciso a)
de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Acuerdo Gubernativo 122-2016, reformado
por Acverdo Gubernativo 172-2017, que establece: La suscripcién de contrato deberéd hacerla el
funcionario de grado jerérquico inferior al de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del
Decreto 57-92 ley de Contrataciones del Estado; POR TANTO, esta Alcaldic Municipal
ACUERDA: 1) Aprobar un (1) Contrato bajo renglén presupuestario 029 del Actual Presupuesto
Municipal; el cual se detalla de la manera siguiente:

e Renglén Nombre del Servicios Monto Fechnde
Contrato 9 Contratado Suscripcién

Ejecutora de Talleres e el
Leonarda Yadarli Oliva | Programa de Escuela para

Cuevas de Guerra Padres del Area de Q.12,933.77 | 24/02/2025
Educacién

05-2025 029

~

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractuales ken bien de los intereses
de La Municipalidad. - Il) Que se proceda al registro del contrato antes indicado en el PORTAL
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fiscalifacién correspondiente.
lll) Ei presente acuerdo de alcaldia municipal, surte sus efectos inmediatos glebiendo la Secretaria
Municipal certificar ¢ donde corresponde; IV) Certifiquese. -

| s
PEM. Rubén Ernesio‘.‘-rAxpu.iac Velasquez
Alcalde Municipal
|
g kR 100 ="-I \
: ismn
N st~ /
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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICOS NUMERD CERD CINCO GUION DOS MIL VEINTICINGO
(05-2025) RENGLON 029. CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001 En San Bartolome Milpas Altas, municipio del

departamento de Sacatepéquez, siendo [as quince horas con cincuenta y seis minutos del dia veinticuatro de febrero del

aiio dos mil veinticinco NOSOTROS: Par una parte Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzén de Otten, de sesenta y
siete (B7) afios de edad, de estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social. con domicilio en el

departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacien CUI 2270 23374 OI0I

E*:'?}“f"_;_h\}a)(tEndiciu por el Renap de la Repiblica de Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, guién actiia en su calidad de

v

?Qi.rm:tura de Recursos Humanos Intering, de la municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas. del departamento de
S_écatepéquez delegado para la suscripeion de contratos de personal municipal, servicios técnicos y profesionales que
o ;'equiera esta municipalidad, competencia que o acredita segin acta del Cancejo Municipal numero cer seis guion dos mil
veinticinca (08-2025) de fecha veintiuna de enero del afio dos mil veinticinco (21/01/2025). de sesidn piblica ordinaria
inserto en el punto cuarto, sefiald como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos
quion cero dos zona uno del municipio de San Bartalomé Milpas Altes, departamento de Sacatepéquez y por la otra parte
Leonarda Yadarli Oliva Cuevas de Buerra, de treinta (30) afios de edad, de estado civil casada, quatemalteca, Maestra
de Educacian Preprimaria, originaria del municipio de Guatemala departamento de Guatemala y vecina del municipio de
Santa Lucia Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez. identificada con Documento Personal de ldentificacian -CUI-
numere dos mil seiscientos noventa y cinco espacio cuarenta y siete mil setecientos tres espacio cero ciento uno
(7895 47703 0I0I) extendido por el RENAP, de la Republica de Guatemala, con residencia en la 4ta. Calle 2-10 apartamenta
b zana | del municipio de Senta Lucia Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, con Numera de |dentificacidn Tributaria
ochenta y seis millanes cientn ochenta y dos mil ochocientos treinta y ocho (BB182838). Ambos ntorgantes manifestamos
encantrarnos en el libre ejercicio de nuestras derechos civiles y que la calidad con que actia la primera es suficiente
confarme a la ley para la celebracidn del presente contrato, que la documentacidn relacionada se tuvo a |a vista y en lo
sucesivo los otorgantes en su orden nos denominaremos “La Municipalidad y La Técnica”, respectivamente, consentimos
en celebrar el presente contrato de SERVICIOS TECNICOS, contenido en las siguientes clausulas: PRIMERA. BASE LEGAL.
El presente contratn se suscribe con fundamento en o que para el efecto preceptian gl acuerdo de Alcaldia Municipal
Numera cero sesenta y nueve guion dos mil veinticinga (069-2025) de fecha veinticuatro de febrero del afio dos mil
veinticineo (24/02/2025) y los articulos cincuenta y dos (52) y cincuenta y tres (33) del Cadigo Municipal, Decreto No. 12-
2007 del Congreso de la repiblica de Buatemala y sus Reformas. Articulo 44 e) del Decreto ndmero cincuenta y siete
guion noventa y dos (57-32) del Congreso de la Repdblica, que contiene la Ley de Contrataciones del Estado y sus

reformas. SEGUNDA: DBJETO DEL CONTRATO. “La Técnica” se compromete a prestar servicios técnicos como Ejecutara de Talleres

En El Programa de Escuela Para Padres Del Area de Educacidn. Prestandn los servicios en el municipio de San Bartolomé Milpas
Altas, Sacatepéquez con las actividades siguientes: a) planificacion de actividedes para realizacion de lns talleres. b) coordinar con
los centros educativos las feches que se estableceran para realizar dichos talleres. c) convocar a padres de familia que deberan
asistir a los talleres. TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGD: “La Municipalidad” conviene en pagar a “La Técnica" por los
servicios que preste, la cantidad de DOCE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y TRES OUETZALES CON SETENTA Y SIETE CENTAVOS
(1. 12.933.77) cantidad que incluye el monto del contrato y el impuesto al valor agregado VA, dichos fondos provienen de los
recursos de la Municipalidad asignados a la partida presupuestaria, la suma se hard efectiva en UN (01) page DOCE MIL
NOVECIENTOS TREINTA Y TRES DUETZALES CON SETENTA Y SIETE CENTAVOS (0. 12833.77) a partir del dia veinticuatro de

AUTORIZADO POR LA GONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS S/RES, Ma. - Fb.; 2662 Clas. 365-12-8-1-4-97 del 01/04/97 - 500 J - DEL 501 - 1,000 S/8 - ENVID MUNICIPAL Mo. 43547 DE FECHA 09102/2022
CdRRELhTIVD 01.2022 DE FEGHA 09/02/2022 No, DE CUENTA T3-3-7 LIBRO L2 53156 FOLID 26 - SUMINISTROS Y SERVICIOS - NIT: 406B947-6 - TEL.: 2336-1692 7 93




e Municipalidad de San Bartolomé, Milpas Altas,
" Departamento de Sacatepéquez

LIBRO DE ACTAS VARIAS PARA RENGLON 029
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febrero del afio dos mil veinticinco (24/02/2025) al dfa treinta y uno de marzo del afio dos mil veinticinco (31/03/2025).
haciendu |z aclaracion que a partir del ejercicio fiseal 2025 queda obligada a presentar su Factura Electrdnica en Linea

-FEL-. Dicha pago por honararios serd cancelado contra entrega de resultados he informe final de labores. CUARTA: PLAZO
OEL CONTRATD. i plazo del presente contrato estard vigente durante el periodo correspondiente del dia veinticuatro de febrero del
; a‘ﬁh dos mil veinticinco (24/02/2025) al dia treinta y uno de marzo del afo dos mil veinticinco (31/03/2025). BUINTA: FIANZA DE

.L) pertinente. Una vez cumplido lo anteriormente relacionado o vencida la audiencia sin que se presente ninguna aposicitn, sin més
tF):) tramite se ordenara el requerimiento respectivo y la Institucian Afianzadora hara el pago dentro del términa de treinta (30) dias.
;"5, contados & partir de |a fecha del requerimiento, circunstancia que se hard constar en la pdliza respectiva. La fianza debe mantenerse

—F en vigor, hasta que “La Municipalidad” extienda constancia a favor de “La Técnica”, que acredite haber recibido a satisfaccion los

servicios prestados. SEXTA: PROHIBICIONES. “La Técnica” tiene prohibido ceder o enajenar en cualquier forma los derechos

provenientes del presente contrato, asf coma proporcionar informacidn a terceros sobre los asuntos que son de su conocimiento,
coma consecuencia de los servicios que presta. SEPTIMA: DECLARACION JURADA. "la Técnica” declara bajo juramento que no se
encuentra comprendido en las prohibiciones contenidas en el articulo ochenta (80) de la ley de contrataciones del Estado. OCTAVA:
INFORMES. L Técnica” presentard lnos infarmes que le fueren requeridos por “La Municipalidad” mensualmente y un informe final. £l
propietario de estos informes y todo documento que se presente en su caso es "La Municipalidad” si lo considera conveniente para el
mejor desempefio de la actividad contratada, NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATO. “La Municipalidad” sin responsabilidad de su
parte podra dar por terminado unilateralmente el presente contrato necesidad de declaracion judicial alguna, por las causales
siguientes: a) En caso de evidente negligencia de “La Técnica”, en la presentacion de los servicios contratados; b) Si se le embargare a
"La Técnica" sumas que debieran pagarse por los servicios prestados siempre que le impida cumplir con sus obligaciones ; c) For
vencimiento del plazo; d) Por incumplimiento de las obligaciones contractuales; 2) Por convenir a los intereses de La Municipalidad; y f)
Par la ocurrencia de caso fortuito o fuerza mayor. Cuando “La Técnica” incurre en cualquiera de las causas previstas en los incisos
a). b) y d) "La Municipalidad” en caso lo considere necesario, dictard providencia sefialando el término de diez dias para que “la
Tecnica” acompafiando las pruebas necesarias, exprese o que estime conveniente en defensa de sus intereses. Vencido el terming

antes indicado, “La Municipalidad" resolverd de acuerdo con las pruebas presentadas, dando por terminado el contrato, o en su caso,

cuando asi proceda dando por desvanecido el cargo formulado. Si “La Municipalidad”, injustificadamente retrasara los pagos a que se
refiere la clausula tercera de este contrato, transcurrida treinta dias habiles después de haber concluido los tramites de autorizacian
del pago de servicios "La Técnica” podra dar por terminado el contrato sin responsabilidad de su parte. "La Técnica” por otras causas
podré dar por terminado el contrato dando aviso s “La Municipalidad” con anticipacion minima de treinta (30) dias y tendra derecha al
pago correspondiente a este periodo, siempre que sus servicios hayan sido prestados a entera satisfaccign de “La Municipalidad”. En
caso fortuito o fuerza mayor que impidiere a cualquiera de las partes cumplir con sus abligaciones contractuales, se conviene en dar
aviso por escrito de tal imposibilidad tan pronto como se tenga noticia de |a causa, ninguna de las partes incurra en responsabilidad
por incumplimiento. Asimismo se podré declarar la terminacian del presente contrato por rescisién acordada entre ambas partes.
DECIMA: APROBACION. El presente contrato debe ser aprobado de conformidad con lo dispuesto por los articulos nueve (3) numeral
seis (B) y cuarenta y ocho (48) de la ley de contrataciones del estado y el articulo veintiséis (26) del Reglamento de la referida ley.
DECIMA PRIMERA: IMPUESTD Y RETENCIONES. Queda entendido que cada pago de honorarios que se haga a "La Téenica” esté efecto a
cualquier pago de indole tributaria o de cualquier otra naturaleza que se establezca en las leyes de la Repablica de Guatemala.
DECIMA SEGLINDA: SANCIONES. En caso que "La Técnica” na cumpla con prestar los servicios contratados dentro del plazo estipulado.
serd sancionado por “La Municipalidad” conforme el siguiente procedimiento: a) Amanestacidn verbal; b) Amonestacion escrita; v, c)
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Terminacion del contrato. DECIMA TERCERA: DISPOSICIONES GENERALES: Forman parte del presente contrato y quedan incorporados

a él: a) El Expediente que sirvit de base para la formalizacion del presente instrumento; b) Toda la documentaci6n que se produzea
hasta la terminacin del contrato: ¢) El presente contrato no crea relacién |sboral entre las partes, por lo que "L Tecnica” no tiene
derecho 2 ninguna de las prestaciones de cardcter laboral que la ley otorga a los servidores pablico, en consecuencia no esté
amparado por ninguna de las estipulaciones contenidas en el Godigo de Trahajo; y. d) “La Tecnica” autoriza a "La Municipalidad” a que
se | efectden descuentas en los honorarics que perciba con base en el presente contrato, por ocasionar deterioro o destruccian de
bienes que le asigna “La Municipalidad”, para el desempefio de sus actividades, “La Municipalidad” resolvera y autarizara dichos
descuentos en cada caso, DECIMA CUARTA: EVALUACION, Los servicios contratados serén evaluados por el Alcalde Municipal, el Jefe
inmediata superior de “La Técnica” o por el funcionario que designe “La Municipalidad”, debiendo recibir a entera satisfaccion los
servicios presentados. Una vez recibidos los servicios prestados a entera satisfaccign. Se ordenard la cancelacion de la fianza de
cumplimienta. DECIMA QUINTA: CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa al cumplimiento, interpretacidn, aplicacian y efectos de
este contrato, se dirimirén de conformidad con la ley de la materia. DECIMA SEXTA: CLAUSULA ESPECIAL RELATIVA AL COHECHID:
Yo la Técnice, manifiesto que canazco las penas relativas al delito de cohecho, as coma las disposiciones contenidas en el
capitulo Il del Trtulo  XIII del Decreto 7-73 del Cangreso de la Republica, Cadigo Penal. Adicionalmente, conozeo las
narmas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas
que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacian que corresponda. DECIMA SEPTIMA: ACEFTACION DEL CONTRATE.
Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos  relacionados  aceptamos el presente contrato el que
|eido integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y firmamos en tres
hojes del Libra de Actas Varias Para Renglan 029, autorizada por la Contralorfa General de Cuentas, impresa en su anverso y na asi en

SU reverso

d/él-'a}fH_ oS (g
Licencia

a Ana Margoth Berducido_ Finzén de Otten Leanarda Vadarli Dliva Cueves de Guerra
Directora de Regdrsns Humanos Interina DPIC.LLI. 2685 47703 DI01
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ASEGURADORA RURAL, S.A.

Autorizada para operar Seguros en la Replblica de Guatemala, conforme Acuerdo Gubernativo No.700-99, emitido a
traves del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999,

Por Q.1,293.38

DATOS DEL FIADO
Nombre: LEONARDA YADARLI OLIVA CUEVAS
Direccidn: 4 CALLE 2-10 APTO. B, , ZONA 01, SANTA LUCIA MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ
CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

No. 10-908-1110985

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacién que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES QUETZALES CON 38/100
(Q.1,293.38).

ANTE: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Para Garantizar: A nombre de LEONARDA YADARLI OLIVA CUEVAS, el cumplimiento de las obligaciones que le impone
CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. 05-2025 celebrado en SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ, el
dia 24 de Febrero del 2025, por medio del cual se compromete a prestar SERVICIOS TECNICOS a partir del 24 de
Febrero del 2025 al 31 de Marzo del 2025 de conformidad con todas y cada una de las especificaciones contenidas en el
referido instrumento legal. El valor total del citado CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS es de DOCE MIL
NOVECIENTOS TREINTA Y TRES QUETZALES CON 77/100 (Q.12,933.77) INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADQO
IVA; este seguro de caucion se otorga por el equivalente al diez por ciento (10%) de su valor total, o sea hasta por la
suma de MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y TRES QUETZALES CON 38/100 (Q.1,293.38) y estara vigente por el periodo
comprendido del 24 de Febrero del 2025 hasta que MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, extienda la constancia de recepcién o al 31 de Marzo del 2025, lo que ocurra
primero. Aseguradora Rural, S.A. no pagara el incumplimiento de la obligacién garantizada por medio de este seguro de
caucidn, cuando el mismo se deba a consecuencia de caso fortuito y fuerza mayor entendiéndose estas términos como
todo acontecimiento o suceso que no se puede prever o que previsto no se puede resistir.

La presente poliza se expide con sujecion a las condiciones que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta péliza.

ASEGURADORA RURAL, §. A., conforme al articulo 1027 del Cddigo de Comercio de Guatemala, no gozara del
beneficio de excusion a que se refiere el Cddigo Civil de la Republica de Guatemala, y para la interpretacion y
cumplimiento de la garantia que esta poliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAJE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma la presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 25 dias del mes de Febrero de
2025
ASEGURADORA RURAL, S. A.

Revisado Representante Legal
COD. 891983
Este texto es responsabilidad de la Aseguradora y fue registrado por la [m] 8224 [E)
Superintendencia de Bancos segln Resolucion No. 299-2011 del 02 de junio de 2011. 4
Escanea el codigo para descargar las Condiciones Generales de la péliza %




CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-48717-2025

Por este medio Aseguradora Rural, S.A. hace constar que la poliza de seguro de caucion No. 10-908-
1110985 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emision de fianzas (Seguros de
Caucion) y que el firmante de la poliza posee las facultades y competencias respectivas, los datos
consignados en la poliza son los siguientes: :

Nombre Fiado: LEONARDA YADARLI OLIVA CUEVAS

Beneficiario: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Monto asegurado: Q.1,293.38

Contrato numero: 05-2025

Para los usos legales que al interesado convengan, se extiende la presente a los 25 dias del mes de
Febrero de 2025.

Evelyn Munoz
Jefe Suscripcion y Emision
Seguros de Caucion
Aseguradora Rural, S.A.




En el Municipio de Zaragoza, Departamento de Chimaltenango, siendo las siete horas del dia
veinticinco de febrero del afio dos mil veinticinco; Yo: BOANERGES MISAEL JUNAY ARANA,
Notario, constituido en mi oficina profesional ubicada en la quinta calle, dos guion ochenta vy
cuatro, zona cuatro de este Municipio, soy requerido por LEONARDA YADARLI OLIVA CUEVAS
DE GUERRA, de treinta afios de edad, casada, guatemalteca, Maestra de Educacion Preprimaria,
con domicilio en el Departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con el Documento
Personal de Identificacién con Cédigo Unico de Identificacién nimero dos mil seiscientos
noventa y cinco, cuarenta y siete mil setecientos tres, cero ciento uno (2695 47703 0101),
extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP-, quien me asegura ser de los datos
de identificacion personal que han quedado consignados y hallarse en el libre ejercicio de sus
derechos civiles, para hacer constar a través de la presente ACTA NOTARIAL DE DECLARACION
JURADA lo siguiente: PRIMERO: La sefiora LEONARDA YADARLI OLIVA CUEVAS DE GUERRA, es
advertida por el Infrascrito Notario de las penas relativas al delito de perjurio y en consecuencia
promete conducirse con la verdad. SEGUNDO: Manifiesta la requirente, que esta enterada de la
sancién a imponer por la comision del ilicito penal descrito en el punto primero de la presente
acta notarial y que por este acto BAJO JURAMENTO DECLARA: Que de conformidad con lo
establecido en el articulo 35 del Decreto 36-2024 "Ley del presupuesto general de ingresos y
egresos del Estado para el ejercicio fiscal dos mil veinticinco" vigente para el afio dos mil
veinticinco, no presta servicios con cargo al rengldn cero veintinueve "Otras remuneraciones de
personal temporal” en ninguna otra entidad del Estado o entidad que reciba fondos del Estado,
y que Unicamente presta servicios como contratista para la Municipalidad de San Bartolomé
Milpas Altas, Sacatepéquez. TERCERA: En virtud de lo antes expuesto, manifiesta la requirente,
que comparece ante el infrascritc Notario para dejar plena constancia de lo descrito
anteriormente, y que esta enterada de los alcances legales de esta declaracién, asi como el
contenido de los preceptos legales anteriormente relacionados. No habiendo mas que hacer
constar, se termina la presente acta notarial en el mismao lugar y fecha, veinte minutos después
de su inicio, la que consta en una hoja de papel bond, la cual es leida por la requirente, quien,
enterada de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, la acepta, ratifica y firma

juntamente con el Notario autorizante quien DA FE de todo lo relacionado.
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ﬁ;u;;{m:,;.g—‘ MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
Y DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

N° 000305

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 067-2025.~ _
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTIUNO DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de
Sacatepéquez. CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista el oficio 091-RRHH-2025 RENGLON
182 de fecha 21 de febrero del afic 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos
Interina de esta municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de un (1) Contrato bajo
renglén presupuestario 182 del actual presupuesto municipal; para los efectos se procedié con
el andlisis de las cléusulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo
en cuenta que se encuentra conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo
establecido en el articulo 44 inciso e) reformado por el Decreto 9-2015 y articulo 48 de La Ley
de Contrataciones, Decreto 57-92 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, establece que
los contratos serén aprobados por la misma autoridad que determina el articulo 9 numeral 6
inciso a) de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Acuerdo Gubernativo 122-2016,
reformado por Acverdo Gubernativo 172-2017, que establece: La suscripcion de contrato
deberd hacerla el funcionario de grado jerdrquico inferior al de la autoridad que lo aprobard;
y articulo 75 del Decreto 57-92 Ley de Conirataciones del Estado; Por Tanto; esta Alcaldia
Municipal ACUERDA: ) Aprobar un (1) Contrato bajo renglén presupuestario 182 del Actual

Presupuesto Municipal; el cual se detalla de la manera siguiente:

No: Renglén Nombre del Contratado Servicios Monto Fecl!a c!e
Contrato Suseripcién
022025 18  |Sofla Wanda Ixmiicane PSICOLOGA Q.67,321.43 | 20/02/2025
Aspuac Sanchez

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractugales en bien de los

intereses de La Municipalidad. - Il) Que se proceda al registro del conffato antes indicado en el

PORTAL web de la Coniraloric General de Cuentas para efectd de contol y fiscalizacién
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aNeAling, MUNICIPALIDAD DE

S Bartolomé DHlpas CAltas

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

“2+>" CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES NOMERD CERD DOS GUION DOS
sacatepquez  MIL VEINTICINGO (02-2025) RENGLON 182, CUENTADANCIA 7077-300-307-22-001. En San

Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, el dia veinte de febrera del afio dos mil
veinticinco, NOSOTROS:  Por una parte Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzdn de Oiten, de sesenta y
siete (B7) afios de edad, de estado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el
departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de |dentificacion CUI 2270 23374
010! extendido por el Renap de la Repdblica de Guatemala del Departamento de Sacatepéquez, quién actia en su
calidad de Directora de Recursos Humanas Interina, de |a municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del
departamento de Sacatepéquez delegado para la suscripcion de contratos de personal municipal, servicios
técnicos y profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que |o acredita segin acta del Concejo

4=+ Municipal numero cero seis quion dos mil veinticinco (06-2023) de fecha veintiuno de enero del afio dos mil

Aspuac Sanchez, de profesitn Psicdloga, con ndmera de colegiado activa dos mil doscientos dieciocho (2.218),
de cuarenta y un (4) afios de edad, estado civil soltera, nacionalidad guatemalteca, con domicilio en el
departamento de Sacatepéquez, originaria del municipio de Guatemala, departamento de Guatemala, y vecina del
municipio de San Bartolomé Milpas altas, departamento de Sacatepéquez. identificada con Documento Personal
de |dentificacian namero de CUI 1590 42569 0101, con residencia en la 0 avenida 5-65 zona 2 del municipio de
San Bartolome Milpas Altas, lugar que sefiald para recibir notificaciones, ndmero de identificacion tributaria NIT
[0436529. Ambos otorgantes manifestamos encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles y

que la calidad con que actda el primero es suficiente conforme a la ley para la celebracian del presente

oy contrato, que la documentacitn relacionada se tuvo a la vista y en lo sucesivo los otorgantes en su orden nos

- J denominaremos "La Municipalidad” y “La Contratista”, respectivamente, consentimas en celebrar el presente
3 contrato de SERVICIDS PROFESIONALES, contenido en las siguientes cléusulas: PRIMERA: BASE LEGAL. El
) presente contrato se suscribe seqin acuerdo de Alcaldia Municipal Numero cera sesenta y uno guion dos mil

(ﬁ_) veinticinco (0B1-2025) de fecha diecinueve de febrero del afio dos mil veinticinco (19/02/2025) y con

fundamento en lo que para el efecto preceptdan los articulos cuarenta y siete (47) y cuarenta y ocho (48) del
Decreta ndmero cincuenta y siete guicn noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repiblica, que contiene la Ley
de Contrataciones del Estado; y el Reglamento de la referida ley: el Decreto del Congreso de la Republica
nimero doce quidn dos mil dos (12-2002). que contiene el cadigo municipal. SEGUNDA: OBJETD DEL CONTRATO.
“a Contratista” se compromete a prestar servicios profesionales como PSICOLOGA, en atencitn a la nifiez en
etapa escolar que requieran monitores, evaluacidn e investigacion de casas de crisis por diferentes tipos de

violencia o circunstancias de convivencia. La Contratista debera prestar sus servicios de conformidad con los

4a. Calle 2-02 zona 1 San Bartolomé MilpasiAltas, Sacatepéquezl

alcaldiamunicipalsbma@yahoo.com ° alcaldia@munisanbartb‘lom_edgg_ig;g:c_:;w 3 6Iome.gob.gt
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Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.
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s términas y condiciones que se e requieran. Los anteriores servicios ya identificados se prestarian en

) b PAZ il [
O w*"

o ez € Puesto de Salud ubicado en la 0 Avenida 4-31 Zana 2 de San Bartolome Milpas Altas, Sacatepéquez.

TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGD: “La Municipalidad” conviene en pagar a "la
Cantratista’ por los servicios que preste, la cantidad de SESENTA Y SIETE MIL TRESCIENTOS VEINTION
[UETZALES CON CUARENTA Y TRES CENTAVOS (0. 67,321.43) cantidad que incluye el manta del contrato y el

impuesta al valor agregado VA, dichas fondos provienen de los recursos de la Municipalidad asignados para tal

fin segan fuente 182 22-0101-0001, la suma se hara efectiva en ONCE (I) pagos detallados de la siguiente
manera: LN (01) PAGO de DOS MIL TRESCIENTOS VEINTUN DUETZALES CON CUARENTA Y TRES CENTAVES
(0. 2,321.43) correspondientes a partir del dia diecinueve de febrera del afio dos mil veinticinca (13/02/2025)
al dia veintiocho de febrero del afio dos mil veinticinco (28/02/2025). y DIEZ (i0) PAGOS de SEIS MIL
E:%EUINIENTBS QUETZALES EXACTOS (0. 6,500.00) correspandientes a partir uno de marzo del afio dos mil

-
i

| v.fp.\ nticinca (01/03/2025) al dia treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinticinea (31/12/2025), cada uno en
7 'f"griudus no menores de treinta (30) dias cada pago se hard por medio de cheque, contra entrega de facturas
' :\L\electrﬁnicas que presente “La Contratista” acompaiadas del informe mensual de las actividades que realice
pur |a prestacian de los servicios a satisfaccidn de “La Municipalidad” asi mismo el altimo pago se realizara al
presentar el Informe Final al presentar su Factura Electrdnica en Linea -FEL-. CUARTA: PLAZ0 DEL
CONTRATD. El plazo del presente contrato estara vigente durante el periodo correspondiente del dia diecinueve
de febrero del afio dos mil veinticingo (19/02/2025) al dia treinta y uno (31) de diciembre del afo dos mil
veinticinca (2025). QUINTA: FIANZA DE CUMPLIMIENTD. “La Contratista” se obliga a presentar a favor de “La
Municipalidad” previo a la aprobacidn de este contrato, una fianza de cumplimiento equivalente al diez por ciento

(10%). de su valor, que garantizara el fiel cumplimiento de sus obligaciones, y que se haré efectiva por parte de

"La Municipalidad”, si se incumpliere cualquiera de las clausulas del presente contrato, para cuyo efecto “La

) Municipalidad” dard audiencia por un termina de diez (I0) dias a la Institucian Afianzadora para que exprese o
:-). que considere legal y pertinente. Una vez cumplidn lo anteriormente relacionado o vencida la audiencia sin que
.j se presente ninguna oposicidn, sin més trémite se ordenard el requerimiento respectivo y la Institucidn
j Mianzadora haré el pago dentro del término de treinta (30) dias, contados a partic de la fecha del
p i)) requerimientn, circunstancia que se hara constar en la paliza respectiva. La fianza debe mantenerse en vigor,
o hasta que "La Municipalidad” extienda constancia a favor de “La Contratista”, que acredite haber recibido a

satisfaccidn los servicios prestados. SEXTA: PROHIBICIONES. “La Contratista” tiene prohibido ceder o enajenar
en cualquier forma los derechos provenientes del presente contrato, asi coma proporcionar informacidn a
terceros sobre Ios asuntos que son de su conocimiento, como consecuencia de los servicios gque presta
SEPTIMA: DECLARACION JURADA. “La Contratista” declara bajo juramento que na se encuentra comprendido en
las prohibiciones contenidas en el articuln ochenta (80) de la ley de contrataciones del Estado. OCTAVA:

INFORMES. "La contratista” presentard las infarmes de forma mensual y los que le fueren requeridos par "La

4ta. Calle 2-02 zona 1 San Bartolomé MilTpasrAltas, Sacatepecuezi (5000)
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sxpATER e Municipalidad” y un informe final. El propietario de estos informes y todo documento que se presente

en su caso es "La Municipalidad” si |o considera conveniente para el mejor desempefio de la actividad

contratada. NOVENA: TERMINACION DEL CONTRATD. “La Municipalidad” sin responsabilidad de su parte podré dar

por terminado unilateralmente el presente contrato sin necesidad de declaracion judicial alguna. por las
causales siguientes: a) En caso de evidente negligencia de “La Contratista”, en la presentacidn de los servicios
contratados; b) Si se le embargare a “la Contratista” sumas que debieran pagarse por los servicios
prestados siempre  que le impida cumplir con sus obligaciones; c) Por vencimiento del plazo; d) Por
incumplimiento de las obligaciones contractuales; e) Por convenir a los intereses de La Municipalidad; y f) Por |a
ocurrencia de caso fortuito o fuerza mayor. Cuando “El Contratista” incurre en cualguiera de las causas
previstas en los incisos a), b) y d) “La Municipalidad” en caso lo considere necesario, dictara providencia
sefialando el término de diez dias para que “La Contratista” acompaiiando las pruebas necesarias, exprese lo
que estime conveniente en defensa de sus intereses. Vencido el término antes indicado, “la Municipalidad”
resolvera de acuerdo con las pruebas presentadas, dando por terminado el contrato, o en su caso, cuando asi

proceda dando por desvanecido el cargo formulado. Si “la Municipalidad”, injustificadamente retrasara Ios

pagos a que se refiere |a cldusula tercera de este contrato, transcurrido treinta dias habiles después de haber
concluido los trémites de autorizacian del pago de servicios “La Contratista’ podré dar por terminado el
contrato sin responsabilidad de su parte. “La Contratista” por otras causas podra dar por terminado el contrato
dando aviso a "la Municipalidad” con anticipacion minima de treinta (30) dias y tendra derecho al pago
correspondiente a este perfodo, siempre que sus servicios hayan sido prestados a entera satisfaccion de “La
Municipalidad”. En caso fortuito o fuerza mayor que impidiere a cualquiera de las partes cumplic con sus
obligaciones contractuales, se conviene en dar aviso por escrito de tal imposibilidad tan pronto como se tenga

naticia de la causa, ninguna de las partes incurrira en respansabilidad por incumplimienta. Asimismo, se podré

dur

declarar la terminacion del presente contrato por rescision acordada entre ambas partes. DECIMA:
APROBACION. El presente contrato debe ser aprobado de conformidad con lo dispuesto por los articulos nueve
(3) numeral seis (B) y cuarenta y ocho (48) de la ley de Contrataciones del Estado y el articulo veintiséis (26)
del Reglamento de |a referida ley. DECIMA PRIMERA: IMPUESTO Y RETENCIONES. Oueda entendido que cada pago
de honorarios que se haga a "La Contratista” esté efecto a cualquier pago de indole tributaria o de cualquier
otra naturaleza que se establezca en las leyes de la Repiblica de Guatemala. DECIMA SEGUNDA: SANCIONES. En

caso que "La Contratista” no cumpla con prestar los servicios contratados dentro del plazo estipulado, serd

oL

l‘\,/ 5. ]

sancionado por “la Municipalidad” conforme el siguiente procedimiento: a) Amonestacion verbal; b)
Amonestacitn escrita; y. ¢) Terminacian del contrato sin responsabilidad alguna de la Municipalidad. DECIMA

TERCERA: DISPOSICIONES GENERALES. Farman parte del presente contrato y quedan incorporados a él: a) El

Expediente que sirvid de base para la formalizacicn del presente instrumento; b) Toda la documentacidn que se

4ta. Calle 2-02 zona 1 San Bartolomé Milp-as*é%llt;a;‘éiﬁtebéqu |éfonos:(502) 79576600
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produzca hasta la terminacion del contrato; ¢) El presente contrato no crea relacidn laboral entre las

partes, por lo que La Contratista” no tiene derecha a ninguna de las prestaciones de cardcter laboral

que la ley otorga a los servidores piblicos, en consecuencia no estd amparado por ninguna de las
estipulaciones contenidas en el Cadigo de Trabajo; y, d) “La Contratista” autoriza a “La Municipalidad” a que se le
efectien descuentos en los honorarios que perciba con base en el presente contrato, por ocasionar
deterioro o destruccion de bienes que le asigna "La Municipalidad”, para el desempefio de sus actividades,
"La Municipalidad” resalvera y autorizara dichs descuentos en cada caso. DECIMA CUARTA: EVALUACION. Los
servicios contratados seran evaluados por el Alcalde Municipal o por el funcionario que designe “La
Municipalidad”, debiendn recibir a entera satisfaccitin los servicios presentados. Una vez recibidos los servicios
prestados a entera satisfaccidn, Se ordenard la cancelacion de la fianza de cumplimiento, DECIMA OUINTA:
CONTROVERSIAS. Toda controversia relativa al cumplimiento interpretacion, aplicacion y efectos de este
contrato, se dirimiran de conformidad con la ley de fa materia. DECIMA SEXTA: CLAUSULA ESPECIAL RELATIVA AL
COHECHD: Yo “LA PROFESIONAL”, manifiesta que conozco las penas relativas al delito de cohecha asf coma las
disposicianes contenidas en el capitulo Il del Titulo XIII del Decreto 17-73 del Congreso de la Repdblica, Cadigo
Penal. Adicionalmente, conozeo las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de |3 entidad afectada
para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacian que
corresponda. DECIMA_SEPTIMA: ACEPTACION DEL CONTRATE. En los términos y condiciones anteriormente

descritas “La Municipalidad” y “La Contratista” leemas lo anteriormente escrita y enterados de su contenido,

abjeto y demés efectos legales, lo aceptamos, ratificamos y firmamos en cuatro hojas de papel con membrete
de la Municipalidad del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez impreso

tinicamente en su anversao.

Lo
Licenciada Ana Margat
Directora de Recursos H

STPENINAL
Sofia Wanda Ixmicane u%ﬁmhez

Colegiado Numero 2,218
C.L.1. 1590 42563 DIDI
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BANRURAL RURAL

Te ayuda a crecer seguro y tranguilo

ASEGURADORA RURAL, 5.A.

Autorizada para operar Seguros en la Republica de Guatemala, conforme Acuerdo Gubernativo No.700-99, emitido a
través del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999.

Por Q.650.00

DATOS DEL FIADO
Nombre: SOFIA WANDA IXMUCANE ASPUAC SANCHEZ
Direccion: 0 AVENIDA 5-65, , ZONA 02, SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, SACATEPEQUEZ
CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

No. 10-908-1109763

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacién que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de SEISCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (Q.650.00).

ANTE: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Para Garantizar: A nombre de SOFIA WANDA IXMUCANE ASPUAC SANCHEZ, el cumplimiento de las obligaciones gue
le impone ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02-2025 celebrado en SAN BARTOLOME MILPAS
ALTAS, el dia 19 de Febrero del 2025, por medio del cual se compromete a prestar SERVICIOS PROFESICNALES a partir
del 19 de Febrero del 2025 al 31 de Diciembre del 2025 de conformidad con todas y cada una de las especificaciones
contenidas en el referido instrumento legal. El valor total del citade ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
es de SEIS MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q.6,500.00) INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA;
este seguro de caucion se otorga por el equivalente al diez por ciento (10%) de su valor total, o sea hasta por la suma de
SEISCIENTOS CINCUENTA QUETZALES EXACTOS (Q.650.00) vy estard vigente por el periodo comprendido del 19 de
Febrero del 2025 hasta gue MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ, extienda la constancia de recepcion o al 31 de Diciembre del 2025, lo que ocurra primera, Aseguradora
Rural, S.A. no pagara el incumplimiento de la obligacién garantizada por medio de este seguro de caucién, cuando el
mismo se deba a consecuencia de caso fortuito y fuerza mayor entendiéndose estos términos como todo acontecimiento
0 sUCeso que no se puede prever o que previsto no se puede resistir.

La presente péliza se expide con sujecidn a las condiciones que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta poliza.

ASEGURADORA RURAL, S. A., conforme al articulo 1027 del Cédigo de Comercio de Guatemala, no gozard del
beneficio de excusién a que se refiere el Codigo Civil de la Republica de Guatemala, y para la interpretacion vy

cumplimiento de la garantia que esta péliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAJE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma |a presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 21 dias del mes de Febrero de
2025

ASEGURADORA RURAL, §. A.
o Py

Revisado Representante Legal
COD. 890638
Este texto es responsabilidad de la Aseguradora y fue registrado porla
Superintendencia de Bancos segdn Resolucidn No. 299-2011 del 02 de junio de 2011.
Escanea el codigo para descargar las Condiciones Generales de la pdliza

11 calle 7-66, zona 9 Centro Corpor_ati-vo Heidelberg = email:servicio.cliente@aseguradorarural com.gt
Teléfono de informacion y emergencia: 2338-9999




CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-47638-2025

Por este medio Aseguradora Rural, S.A. hace constar que la pdliza de seguro de caucion No. 10-908-
1109763 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emisién de fianzas (Seguros de
Caucion) y que el firmante de la poliza posee las facultades y competencias respectivas, (os datos
consignados en la péliza son los siguientes:

Nombre Fiado: SOFIA WANDA IXMUCANE ASPUAC SANCHEZ

Beneficiario: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Monto asegqurado: Q.650.00

Contrato numero: 02-2025

Para los usos legales que al interesado convengan, se extiende la presente a los 21 dias del mes de
Febrero de 2025.

Evelyn Murioz
Jefe Suscripcion y Emision
Seguros de Caucion
Aseguradora Rural, S.A.




MUNIGIPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL

LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDfA MUNICIPAL

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 068-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTIUNO DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio. 090-RRHH-2025 renglén 188 de fecha 21 de
febrero del ofic 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de esta
municipalidad, o través del cual solicita la aprobacién de dos (2) Contratos por Servicios
Profesionales de Supervisién bajo renglén presupuestario 188 del actual presupuesto municipal;
para el efecto se procedié con el andlisis de las cléusulas contractuales y compromisos adquiridos por
ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentra conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que de
conformidad con lo establecido en el articulo 52 y 53 del Cédigo Municipal y articulo 44 inciso e)
de la Lley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92, reformado por Dio. 9-2015 del
Congreso de la Replblica y articulo 32 del Acuerdo Gubernativo 122-2016, Reglamenio de la Ley
de Conirataciones del Estado y sus Reformas; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: 1)
Aprobar dos (2) Contratos por Setvicios Profesionales de Supervisién bajo renglén presupuestario
188 del Actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

Ne.
Contrato

Fecha de

Renglén | Nombre del Contratisia Cargo Monto $ireriodibe

Supervisor del proyecte: MEJORAMIENTO RED
DE ALUMBRADO PUBLICO CAMBIO DE
i LUMINARIAS DE MERCURIO Y SODIO A LED DEL | Q. 14,497.32 | 22/01/2025
Chacén Martinez MUNICIPIO DE SAN BARTOLOME MILPAS
ALTAS, SACATEPEQUEZ

07-2025 188 Ingeniero: Marco Tulio

Supervisor del proyecto: CONSTRUCCION
SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO EN
. ; 10A CALLE DE LA ZONA 2, SECTOR LA JOYA, | Q. 23,440.44 | 18/02/2025
Chacén Martinez SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACTEPEQUEZ

08-2025 188 Ingeniero: Marco Tulio

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones contractughés en bien de los intereses de
la Municipalidad. Il) Que se proceda al registro de los contratos anteg indicados én el PORTAL web de
la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fjcalizacion cofrespondiente. Iil) El
presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediafos debiendo la/Secretaria Municipal
certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. -

PEM. Rubén Erne
2 ,I AN AR OO Alcald

Lt i -5 5 450 S A
PR v n ok 1
{ 1] !

MAGC ALCTOD ~.

AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GEMERAL DE CUENTAS S/RES. Mo. - Fb./2662 Clas,; 365.12-8-1.4-97 Do facha 1-4-97, - DEL 1 - 500 - 500 - S/% - ENVIO MUNICIPAL No. 48422 DE FECHA 23-5-2024
CORRELATIVO 01.2024 DE FECHA 23-5-2024 No, DE CUENTA 2022-300-307-22.001 LIERO L2 53168 FOLIO 27 - SUMINISTROS Y SERVICIOS - TEL.: 2336-1892 / 93 - NIT,: 4088047-6




MUNICIPALIDAD DE
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o~ 4 CONTRATO ADMINISTRATIVD DE SERVICIDS PROFESIONALES DE SUPERVISIGN NOMERD SIETE
OMEMN BUIDN DOS MIL VEINTICINCI (07-2025) RENGLAN (8. CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. Fn San

Bartolomé Milpas Altas. municipio del departamento de Sacatepequez, siendo las quince horas con cuarenta

minutos del dia veintidds de enero del aio dos mil veinticinca, en las instalaciones que ocupa la Municipalidad de San Bartolome
Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez NOSOTROS: Por una parte, el Licenciado. Oscar Gabriel Vides Rosales, de
sesenta y dos (B2) afios de edad, estado civil soltero, Guatemalteca, Psicdlogo Industrial/Organizacional, con domicilio en el
departamento de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de Identificacian CUI 1941 31281 0301 extendido

{\\J por el RENAP de la Repiblica de Guatemala, quien actda en calidad de Director de Recursos Humanos, de la municipalidad

de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez, delegado para la suscripcion de contratos de personal
: ‘municipal, servicios técnicos y profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segin acta del
i ;Eunceju Municipal nimero sesenta y siete guion dos mil veintiuno (67-2021) de fecha uno de septiembre del afo dos mil
B :_:‘"f‘.-;i;}eintiunu. sefialo como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zana uno
. del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por ntra parte: el Ingeniero Civil Marco Tulio
hacdn Martimez de cincuenta y nueve (59) afios de edad, soltern, Ingeniero Civil, Guatemalteco, quien se identifica con Documento
Personal de Identificacitn (CUI) dos mil quinientos noventa y una espacio sesenta y un mil cuatrocientos noventa y siete espacio cera
novecientos uno (Zodl G437 D301) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de Guatemala,
Centroamérica, con residencia en ata. Avenida “E" 17-43 colania primero de julio zona & de Mixco, Guatemala y con nimero de colegiado
activo tres mil cuatrocientos sesenta y cineo (3463), y con numero de Registro Tributario Unificado seis millones novecientos sesenta y
nueve mil quinientos cincuenta (B36550). Ambos otorgantes manifestamos ser de las generales antes indicadas y de
encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles y que la representacidn que se ejercita con forme a la ley para
el otorgamiento del presente contrato, es suficiente. (ue en adelante nos denominaremos “LA MUNICIPALIDAD" y “EL
SUPERVISOR”: para celebrar el contrato de SUPERVISION del proyecto a ejecutarse por ADMINISTRACION MUNICIPAL,
contenido en las cléusulas siguientes: PRIMERA: Expone el director de Recursos Humanos Licenciado Oscar Gabriel Vides

Rosales, que comn delegado para la suscripcion de contratos, por servicios técnicos y profesionales que requiera [a

Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez y en cumplimiento con el acuerdo emitido por
Alcaldia Municipal Numero cero treinta y cuatro quion dos mil veinticinco (034-2025) de fecha veintidds de enera del afio dos
mil veinticinco (22/01/2025),  traves de la cual solicita la contratacidn de los servicios profesionales del Ingeniera Civil MARCT
TULID CHACON MARTINEZ, para que reslice la Supervisidn Técnica en la ejecucion de los trabajos del proyecto denominado
MEJORAMIENTO RED DE ALLIMBRADO PLBLICO CAMBID DE LUMINARIAS DE MERCURID Y SODIO A LED DEL MUNICIPID DE
SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEREOUEZ suministro que estard siendo ejecutada por
ADMINISTRACIAN. SEGUNDA: EL SUPERVISOR Se compromete a Supervisar la obra antes indicada, debiendn realizar Dos
() visitas por semana, para dar seguimiento al cumplimiento de especificaciones técnicas del suministro, asimismo debe
presentarse al Municipio al momento que se requiera su presencia, anotando en la respectiva Biticora autorizada por la

Contraloria General de Cuentas los aspectos relacionados &l suministro y avance fisico, dejandn las instrucciones y

o!Cdimarnunlrlpal bmaiﬂ,rahoo com * di(.dtch 1qunum danrto[rme gob.gt & Wwww, mumsanbartolome gob.gt
b Y



MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

’9)3 oy AT;PEQU: recomendaiones necesarias, dands inicio el dia VEINTIDOS DE ENERD DEL AND DOS MIL VEINTICINCO AL
VEINTIDOS DE FEBRERD DEL AND DOS MIL VEINTICINCO (32 DIAS) plazo de la ejecucidn del proyecto, asi
mismo convocar, & juntas, si se considerard necesario entre Autoridad  Municipal, Ejecutor y Supervisor, para

resolver problemas técnicos  administrativos; Resolver dudas de la MUNICIPALIDAD. en cuanto a procesos administrativos en

el control de documentos de cambio, si se requirieran en el proceso de instalacidn, Presentacion de Informes Técnicos de

: i: ,I,{_;.g ;‘Superwsmn mensuales, 0 cuando la Autoridad Municipal |o solicite, Aprobar las estimaciones y el pago al Ejecutor, presentando
= éf Informe Técnico de Supervisidn respective, dar sequimiento total al proceso de Recepeian y Liquidacidn del suministro, can
»jh presentacidn del Informe pormenorizado de o actuado.- TERCERA: VALOR Y FORMA DE PAGD: £l valor del presente contrato
£4 es por un monto de GATORCE MIL CUATRO CIENTOS NOVENTA Y SIETE QUETZALES CON TREINTA Y DOS CENTAVOS (0.
14,437.32) por los servicios de Supervisian del proyecto indicado y |a forma de pago se realizara a |a finalizacion de la
instalacidn, contra presentacién del informe final de supervisién y presentacian de factura de servicios de supervisidn, con
cargo al RENGLON 188 del actual Presupuesta Municipal, dejando un lapso de diez dias después de la recepcion del servicio,
para que el Supervisor presente la factura Electranica en Linea -FEL- correspondiente al pago de los servicios prestados.-
CUARTA: GARANTIAS: £l supervisor queda obligado a presentar a favar de LA MUNICIPALIDAD Fianza de cumplimienta, en los
porcentajes y vigencias que establece la ley, segin Io preceptuadn en los articulos 65 de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento Decreto nimera 57-92, del Congreso de la Repablica. Tal fianza debe ser emitida por una institucion
. | Mianzadora debidamente autorizada, misma que se hara efectiva en caso de incumplimiento. UINTA: EL SUPERVISOR SE
S OBLIGA: a) Supervisar |a ejecucidn de |a instalacian con base en las especificaciones técnicas; b) Realizar la Supervisidn bajo
su estricta responsabilidad, verificando cuidadosamente los trabajos a ejecutarse por contrato, sefialando cualquier

deficiencia y modificacidn que observe o se presente en |a gjecucian del proyecto; c) Informar por escrita a la Municipalidad

o
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' en forma periddica del porcentaje del avance fisico del servicio y de cualquier circunstancia que considere necesario hacerlo.

SEXTA: Los servicios de Supervision del proyecto iniciaran a partir de |a fecha de suscripcin del contrato y finalizaran cuando

el proyecto sea recibido a entera satisfaccidn por la comision Receptora de la Municipalidad; como consta en el acta de inicio
del servicio y la Bitacora respectiva. SEFTIMA: La falta de cumplimiento de cualquiera de las partes dard derecho a la otra a
rescindir o resolver el presente contrato en cuyo caso deberd practicarse liquidacitn a efecta de determinarse el estado de
los servicios contratados.- OCTAVA: Naturaleza Juridica del Contrato: La Municipalidad y el Supervisor, manifestamos
expresamente que este acto contractual no crea ningdn tipo de relacion laboral entre los contratantes, por cuanto gque
la retribucion acordada por los servicios  profesionales, no tiene la calidad de sueldo o salario, sino de Honorarios por
servicios profesionales de supervision. (ueda entendido que el Supervisor no tiene derecho a ninguna de las prestaciones de
caracter laboral que la ley otorga a los servidores piblicos, incluidos los de la Municipalidad. tales como indemnizaciones,
aquinaldos, bonificacidn, pago de tiempo extraordinario, licencias, permisos y otros, tampoco se e hara descuento para el
fondo de clases pasivas del Estado. de la Municipalidad, exceptuandose las retenciones ordenadas por los tribunales de

justicia y las que de conformidad con laley debe hacer la Municipalidad. NOVENA: CLAUSULA ESPECIAL RELATIVA AL

4ta. Calle 2-02 zona 1 San Bartolomé MilpaswAltas, Sacatepequezisilelefon: ' 957:6600
alcaldiamunicipalsbma@yahoo.com * alcaldia@munisanbartolome.gob.gt ® www.munisanbartolome.gob.gt
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MUNICIPALIDAD DE

Oan ELBartalome O Vlpas CAlas

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

COHECHD: Yo el supervisor, manifiesto que conozea las penas relativas al delito de cohecho, asf coma las

e ATEPEQU; disposiciones contenidas en el capitulo lll del Titulo XIIl del Decreto 17-73 del Congreso de la Repiblica, Cadigo
Penal. Adicionalmente, conozco las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada

para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacian que corresponda.
DECIMA: Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados  aceptamos @l presente
contrato el que leido integramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos
y firmamos en tres hojas de papel bond membretadas por esta municipalidad tamafio oficio, impresas en su anversa y no asf

EN SU MEVErso.

Sy [
Marco Tulio Ch;;{.:or;
Ingenierc uft: .
caiegiado NO. 36

licenciado

) Ing. Marca Tulio Chacn Martinez
Directg :

Supervisor del Proyecto
Colegiado No. 3465

4ta. Calle 2-02 zona 1 San Bartolome MIilp2ES *_;-“tﬁpéquez o Telefonos:(502)7957-6600;
alcaldiamunicipalsbhma@yaheo.com » alecaldia@munisanbartolome.gab.gt « www.munisanpartolome.gob.gt
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3a. Avenida 9-33, Zona 10 - PBX 2503 9200 - Guatemala, Guatemala, C.A.

AUTORIZADA PARA OPERAR FIANZAS EN LA REPUBLICA DE GUATEMALA, CONFORME ACUERDO
GUBERNATIVO No. 471-83 EMITIDO A TRAVES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA EL DIA ONCE DE NOVIEMBRE
DE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y TRES.

CLASE C-2 Poliza: 2500735
CUMPLIMIENTO
Vigencia: 32 Dias Desde: 22/01/2025 Hasta: 22/02/2025
SEGUROS PRIVANZA, S.A., en uso de la autorizacion que le fue otorgada por el MINISTERIO DE ECONOMIA, se

constituye fiadora solidaria hasta por la suma de

Q 1,449.73
En Quetzales ** UN MIL CUATROCIENTOS CUARENTA ¥ NUEVE CON 73/100 **

Ante (Beneficiario)
MUNLCLIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILEAS ALIAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Asegurado
MARCO TULICQ CHACON MARTINEZ Y/0 CONSTRUCTORA CHACON

N.LT.

696955-0

PARA GARANTIZAR: unlea vy exclusivamenLe la obligacién principal gue adquirié con la beneficiaria de la presente poliza de fianza
en wvirtud del Contrate Administrative de Servicios Profesionales de Supervisién No. 07-2025, de fecha veintidos de enero de dos mil

veinticinen, y gue se refiere al MEJORAMIENTO RED DE ALUMBRADO PUBLICO CAMBIO DE LUMINARIAS DE MERCURID Y SO0DIO A LED DEL MUNICIPIO
DE S5AN  BARTOLOME MILPAS  ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, canfarme a las especificaciones consignadas en el referide
ipstrumento. En wvirtud de lo anterior, la presente fianza no garantiza danos ¥ perjuicios, multas y sanciones, impuestos, tasas,

carges patronales y de seguridad asocial, penalizaciones por entregas tardias, divulgacién o revelacion de confidencialidad,
honcrarios profesionales y costas, pagos a provesdores o sub-contratistas, pago de mano de obra calificada v ne calificada,
obligaciones derivadas de las dispoaiciones legsales y demis ordenamientns en materia de trabaje vy previsién social, dafios a

terceros, a sus personas o propieda s riesges o pérdidas torales o parciales de la obra gue no sean imputables al contratista,
dafics o destrucciones al medio ambiente. E1  importe total del Contrate afianzade asciende a la cantidad de CATORCE MIL
CUATROCLIENTOS MOVENTA Y SIETE OQUETZARLEE COM TREINTA Y DO2 CENTAVOS (0.14,497.32) y la presente Fianza de Cumplimiento se otorga por
el eguivalente al diez por ciente (10%) de diche monto. Frevio a la ejecucisn de la presente fianza, deberd observarse lo
dispuesto en el articulo 102 de la Ley da Contrataclones del Estado, decreto 57-92 del Cohgress de la Republica. *%altima Linea**

De conformidad con la resolucion JM-20-2014 emitida por la Junta Monetaria vy con la inscripcion de la modificacion numero tres de cambio de la  denominacion
social efecluada por el Registo  Mercantl General de la  RepUblica bajo el nimero 10219, follo 72 del libro 56 de Sociedades Mercantiles, Afianzadora
General, Sociedad Anénima cambid su denominacién social a SEGUROS PRIVANZA, SOCIEDAD ANONIMA; por lo que toda relacién que se haga a Afianzadora
General, Sociedad Anonima. Tanto en las condiciones parliculares como en las generales de la presente pdliza, debe entenderse que se refiere a Seguros
Privanza, Sociedad Anénima.

De conformidad con los articulos 3, literal b), 106y 109del Decreto 25-2010 del Congreso de la Republica, Ley de |a Actividad Aseguradora, y para los efectos
de su aplicacion, toda  referencia en esle documento a fianza se enlenderd como seguro de caucién; aflanzadera como aseguradora y  reafianzamiento  como
reaseguro.

La presente péliza de fianza se expide con sujecion a las condiciones que se expresan al dorso de la misma. SEGUROS PRIVANZA, S.A. conforme el

articulo 1027 del Cddigo de Comercio, no gozara del beneficio de ion a que se refiere el Cédigo Civil de la Repiblica de Guatemala, y para la
interpretacion y plimiento de la garantia que esta péliza p! , se t P a la jurisdiccion de los Tribunales de la Ciudad de
Guatemala.

EN FE DE LO CUAL, extiende, sella y firma la presente Péliza en la Ciudad de Guatemala, a los veintitres dias del mes de enero

de dos mil veinticince. SEGUROS PRIVANZA, S.A.

ESTE TEXTO ES
RESPONSABILIDAD DE
C-2 2500735 0/2025 SEGURQS PRIVANZA, S. A.
23/01/2025 - YBARRIOS - 2 Firma Autorizada Pag: 1 De 2
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CONDICIONES GENERALES DE ESTA POLIZA

PROPORCIONALIDAD. SEGUROS PRIVANZA, S.A. quien en adelante se designara dnicamente como “LA ASEGURADORA", por medio de la
presenle poliza de seguro de caucion, se obliga a pagar al BENEFICIARIO, que se indica en la cardtula de la misma, hasla la lotalidad de la suma
por la cual fue expedida, en el caso de incumplimienlo fotal y absoluto de las obligaciones del FIADO garantizadas por esta pdliza; pero en caso de
incumplimiento parcial de lales obligaciones, el pago que eslard obligada & salisfacer LA ASEGURADORA, sera la proporcion que guarde la parte
incumplida con el monto tolal de la obligacidn por cumplir, tomando como base el importe total de este seguro de caucion. Para el compute de tal
pago, regiran Ios valores calculados para la obligacion principal,

TERRITORIALIDAD. LA ASEGURADORA esta oblgada a cubrir aguellas responsabilidades que tengan que ser cumplidas por el FIADO dentro del
lerntorio de la Republica de Gualemala, salvo que enla caratula de esla poliza se eslipule lo contrario,

RECLAMACIONES. EL BENEFICIARIO estd obligado a dar aviso 8 LA ASEGURADORA, en sus oficinas de esta ciudad de Guatemala v dentro de
los treinta (30) dias calendario siguientes al dia en que debieran quedar cumplidas las obligaciones garantizadas en este seguro de caucion, de la
falta de cumplimiento parcial o tolal de lales obligaciones por parte del FIADO. S| transcumdo el plazo de treinta (30) dias calendario no se recibe
aviso escritc en las oficinas de LA ASEGURADORA, se presumira cumplida la obligacién garantizada, quedande sin valor ni efecto esta pdliza, salvo
que en la caratula de la misma se haya expresado lo contrario.

PAGO, LA ASEGURADORA hard efeclivo cualguier pago, con cargo a este seguro de caucidn, dentro de los lérminos legales aplicables, siampre
que se hayan llenado lodos los requisilos indicados en esla poliza.

PAGO PROPORCIONAL POR EXISTENCIA DE OTROS SEGUROS DE CAUCION. 5i el BENEFICIARIO luviere derecho o disfrutare de los
beneficios de algin otro seguro de caucidn o garantia vélida y exigible por las mismas obligaciones cublertas por esta pdliza, el pago al

BENEFICIARIO se prorrateara enlre todos los fiadores o garantes, en la proporcion que les corresponda, conforme las condiciones de cada seguro
de caucion o garantia.

EXCLUSIONES. LA ASEGURADORA no pagard el incumplimiento de la obligacion garantizada por medio de este seguro de caucion, cuando el
mismo se deba a consecuencia de los siguientes aclos: a) Terrorismo: entendiéndose éste como el uso de la violencia con fines politicos, religiosos,
ideologicos © conpropositos o motivos sociologicos, incluyendo cualquier uso de vislencia con el propdsito de ocasionar preocupacion, susto, lemor
de peligro o desconfianza @ la seguridad publica, 8 cualquier persone o personas, a enlidad o entidades y a la poblacion, perpetrado a nombre de o
en conexidn con cualguler organizacién conocida o no. asl como actos de cualguier agente extranjere que estuviera actuando en forma secreta o
clandestina con cualquier propdsito. También se incluyen los aclos resultanles de o en conexi 6n con cualquier accién tomada por loda auloridad
legalmente constituida en controlar, prevenir o suprimir cualquier acto de lerorismo. b) Sabolaje: entendiéndose éste para los efectos de esla poliza
como. cualquier accion delberada que dafe, chstruya, destruya o entorpezca, temporal o permanentemente, el funcionamiento de Instalaciones o de
serviclos publicos o privados, fundamentales para la subsistencia de la comunidad o para su defensa, con la finalidad de trastornar la vida econ
omica del pais o afectar su capacidad de defensa. c) Caso forluite y fuerza mayor: entendiéndose estos lérminos como todo acontecimiento o
sUCaso que no se puede préver o que previsto no se puede resistir.

NULIDAD Y EXTINCION DE SEGURO DE CAUCION. LA ASEGURADORA quedard dssligads de las obligaciones contraidas y se extinguirda el
seguro de cauclon en los sigulentes casos: a) lo eslipulado en el articulo 2104 del Codige Civil, b) cuando la obligacion prncipal se extinga; c) al
omitir el aviso a LA ASEGURADORA de las prorrogas o esperas concedidas al FIADO dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes,

MODIFICACIONES. Toda prorroga, modificacion o adicion que sufra esta pdliza, por prorogas, modificaciones o adiciones hechas a la obligacién
principal, deberd hacerse constar mediante el documento comespondiente, debidamente firmado por el representante legal o apoderade de LA
ASEGURADORA, en el entendido  de gue, sin este reguisito, LA ASEGURADORA no respondera por obligaciones derivacdas, direcla o
indirectamenle, por prdrrogas, modificaciones o adiciones hechas sin su consentimiento y aceptacion.

VIGENCIA Y CANCELACION. Esta poliza de sequro de caucian estard en vigor por el lérmino expresado en la caratula de la misma, por cuyo plazo
el FIADO ha pagado la prima correspondiente; en consecuencia, cualquier ampliacion del plazo solicitada por el FIADO ya probada por LA
ASGURADORA mediante documento escrilo, causara una nueva prima. Esta poliza quedard carcelada al témmino de la vigencia eslipulada en la
misma 0 de sus poslerores ampliaciones o prorrogas, si las hublere, mismas gque se hardan constar mediante endoso emilido por LA
ASEGURADORA y que se adheriran a esta pdliza y en el cual se consignara la nueva fecha de terminacion de la vigencia del seguro de caucidn

SUBROGACION. LA ASEGURADORA subronard al BENEFICIARIO en todos Ins derechos y acciones nque tuviere contra e FIADO s hiniere alagin
pago al BENEFICIARIO con cargo a esta péliza, en proporcion a tal page.

CONTROVERSIAS, Cuslquier evento de litigio o controversia que pudiera surgir entre el BENEFICIARIO Y LA ASEGURADORA, respeclo a la

interpretacion y cumplimiento y, en su caso, ejecucion de la presenle pdliza, serd somelida a la decision de los Uibunales compelentes de la ciudad
de Guatamala

ACEPTACION. La aceplacion expresa o lacila del seguro de caucion por el BENEFICIARIO, supone la aceplacidn total y sin reserva de las
congiciones agul esiablecidas. La aceplacion tdcia del mismo se producira por cualquier acto gue tenda a reclamar a LA ASEGURADORA el pago
total o parcial de la obligacion por incumplimiento del FIADO. Esta poliza de seguro de caucion no es endosable. y solo podrd ser reclamada por el
BENEFICIARIO, a cuvo favor fue expedida.

PRESCRIPCION DE LOS DERECHOS DEL BENEFICIARIO. Las acciones del BENEFICIARIO, en contra de LA ASEGURADORA, prescribiran en
dos anos, de conformidad con la ey,

"Articulo 673.- Conlralos mediante polizas. En los contralos cuyo medio de prueba consisla en una péliza, factura, orden, pedido o cualquier otro
documento similar suserlto par una de las partes, si la olra encuentra gue dicho documenlo no concuerda con su solicitud, deberd pedir la rectificacl 6n
corrgspondiente por escrito, dentro de los quince dias que sigan a aquel en que lo recibld, y se considerardn aceptadas las estipulacionss de osta, si no
86 sulicita fa mencienada rectificacion,

Si dentro de los quince dias siguientes, ¢l conbratanle que expide el documento no declara al que solicilo la reclificaci on, que no puede proceder a ésta,
seentendera aceplada en sus términos la solicitud de este dllimo.”

Texto aprobado por la Superintendencia de Bancos en resolucion No. 709-2004 de fecha 04/03/2004 y cardtula aprobada en resolucion No. 50-84 de
fecha 21/02/1884.




T VUNGIPALDAD | MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

NS 000306

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NUMERO 068-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; VEINTIUNO DE FEBRERO DOS MIL VEINTICINCO. -

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene a la vista Oficio. 090-RRHH-2025 renglén 188 de fecha 21 de
febrero del aiioc 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina de esta
municipalidad, o través del cual solicita la aprobacién de des (2) Contratos por Servicios
Profesionales de Supervision bajo renglén presupuestario 188 del actval presupuesto municipal;
para el efecto se procedié con el andlisis de las cldusulas contractuales y compromisos adquiridos por
ambas partes y teniendo en cuenta que se encuentra conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que de
conformidad con lo establecido en el articulo 52 y 53 del Cédigo Municipal y articulo 44 inciso e)
de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92, reformado por Dto. 9-2015 del
Congreso de la Repiblica y articulo 32 del Acuerdo Gubernativo 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sus Reformas; Por Tanto; esta Alcaldia Municipal ACUERDA: I)
Aprobar dos (2) Coniratos peor Servicios Profesionales de Supervisién bajo renglén presupuestario
188 del Actual Presupuesto Municipal; los cuales se detallan de la manera siguiente:

No. . ; Fecha de
Contrato Renglén | Nomhre del Contratista Cargo Monio Siskerlpeibn

Supervisor del proyecto: MEJORAMIENTO RED
DE ALUMBRADO PUBLICO CAMBIO DE
o Tl LUMINARIAS DE MERCURIO Y SODIO A LED DEL | Q. 14,497.32 | 22/01/2025
Chacon Martinez MUNICIPIO DE SAN BARTOLOME MILPAS
ALTAS, SACATEPEQUEZ

07-2025 188 Ingeniero: Marco-Tulie

Supervisor del proyecto: CONSTRUCCION

luis &%ggai«g SISTEMA DE ALCANTARILLADO SANITARIO EN .
08-2025 | 188 2@&&% T128/ 10A CALLE DE LA ZONA 2, SECTOR LA JOYA, | Q. 23,440.44 | 18/02/2025
RGNS SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,

SACTEPEQUEZ

Con especial abservancia y cumplimiento de las obligaciones contractugiés en bien de los intereses de
la Municipalidad. ll) Que se proceda al registro de los contratos anteg indicados &n el PORTAL web de
la Contraloria General de Cuentas para efecto de control y fifcalizacién cofrespondiente. Ill) El
presente Acuerdo de Alcaldia Municipal, surte sus efectos inmediajos debiendo lafSecretaria Municipal

certificar a donde corresponde; IV) Certifiquese. - TESTATO: Manco Pulio Chagdn Martinez, OMITA-
SfE, ENTRELINEAC: Luis Alberto Casprowitz Arias, LEAfE.-
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MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

< CONTRATO ADMINISTRATIV DE SERVICIDS PROFESIONALES DE SUPERVISIGiN NOMERD CERO OCHO
it 8 Lol EUION DOS MIL VEINTICINCD (08-2025) RENGLIN 188. CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001.

En San Bartolomé Milpas Altas, municipio del departamento de Sacatepéquez, siendo las diez horas con

cuarenta y dos minutos del dia dieciocho de febrero del afio dos mil veinticinco, en las instalaciones que ocupa la
Municipalidad de San Bartalomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez NOSOTROS: Por una parte, Licenciada Ana

Margoth Berducido Pinzdin de Otten, de sesenta y siete (B7) afios de edad, de estado civil casada, Guatemalteca,

Licenciada en Trabajo Social. con domicilio en el departamento de Sacatepéquez. quien se identifica con Documento
Personal de Identificacion CUI 2270 23374 0101 extendido por el Renap de la Repiblica de Guatemala del Departamento
N -de Sacatepéquez, quién act(a en su calidad de Directora de Recursos Humanos Interina, de la municipalidad de San

b

Eﬂ;tartuhmé Milpas Altas. del departamento de Sacatepéquez delegado para la suscripcidn de contratos de personal
5

_sTmunicipal, servicios técnicos y profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que lo acredita segin acta
del Concejo Municipal numera cero seis guion dos mil veinticinco (06-2025) de fecha veintiuno de enero del afio dos mil
veinticinco (21/01/2025), de sesian pablica ordinaria inserto en el punto cuarto, sefald como lugar para recibir
notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion cero dos zona uno del municipio de San Bartolome
Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez y por otra parte: el Ingeniera Civil Luis Alberto Casprowitz Arias de
cincuenta y ocha (08) afios de edad, casado, Ingeniero Civil, Guatemalteco, quien se identifica con Documento Personal
de |dentificacidn CUI nimero dos mil cuatrocientos diecisiete espacio cincuenta y tres mil sesenta y seis espacio mil
ochocientos uno (2417 53066 1801) extendido por el Registro Nacional de las Personas -RENAP- de la Republica de
Guatemala, Centroamérica, con residencia en la 32 Calle B 3-24 zona 4 mante verde Mixco, Guatemala y con Constancia
de Golegiado Activo namera diez mil cuatrocientos cuatro (10404). Y con nimero de |dentificacion Tributario Treinta y un
millones seiscientos noventa mil cuatrocientos acho (31630408). Ambos otorgantes manifestamos ser de las generales
antes indicadas y de encontrarnos en el libre ejercicio de nuestros derechos civiles y que la representacion que se
ejercita con forme a la ley para el otorgamiento del presente contrato, es suficiente. Que en adelante nos denominaremos
“LA MUNICIPALIDAD" y “EL SUPERVISOR"; para celebrar el contrata de SUPERVISION del proyecto a ejecutarse por
| CONTRATO, contenido en las clausulas siguientes: PRIMERA: Expone la directora de Recursos Humanos interina
Licenciada Ana Margoth Berducido Pinzon de Otten, que como delegado para la suscripeitn de contratos, por servicios
tecnicos y profesionales que requiera la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez y
en cumplimiento con el acuerdo emitido por Alcaldfa Municipal numero quinientos cuarenta y dos quion dos mil veinticuatro
(042-2024) de fecha doce de diciembre del afio dos mil veinticuatro (12/12/2024). a través de la cual solicita la
contratacion de los servicios profesionales del Ingeniera Civil Luis Alberto Casprowitz Arias, para que realice |a
Supervisian Técnica en la ejecucion de los trabajos del proyecto denominado CONSTRUCCION SISTEMA DE
ALCANTARILLADO SANITARID EN 1DA CALLE DE LA ZONA 2, SECTOR LA JOYA, SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPERUEZ. obra que estard siendo ejecutada por GCONTRATO. SEGUNDA: EL SUPERVISOR Se compromete a

Supervisar la obra antes indicada, debienda realizar Dos (2) visitas por semana, para dar sequimiento al cumplimiento de
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MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

especificaciones técnicas de la obra, asimisma debe presentarse a la Obra al momento que se requiera su

SACATEREQUEz  PrEsencia, anotando en la respectiva Bitacora autorizada por a Contralorfa General de Cuentas los aspectos
relacionados a la construccidn y avance fisico de la obra, dejando las instrucciones y recomendaciones necesarias, en
un término de 4 MESES CALENDARID plazo de ejecucitn de la abra segin planificacian, dando inicio el dia 19 DE FEBRERD
DEL AND DOS MIL VEINTICINCO, asi mismo convocar, a juntas si se considerara necesario entre Autoridad Municipal,

Eiecutar y Supervisor, para resolver problemas técnicos administrativos; Resolver dudas de la OMP. en cuanto a procesos

administrativos en el control de documentos de cambio, si se requirieran en el proceso de ejecucian, Presentacidn de

. ":-'-'infnr'mas Técnicos de Supervisiin mensuales, o cuando la Autoridad Municipal o solicite, Aprobar las estimaciones y el
pagﬂ al Ejecutor, presentando el Informe Técnico de Supervisidn respectiva, dar seguimiento total al proceso de Recepcidn
- ?‘L'I[IHEH]H de la obra, con la presentacidn del Informe pormenorizado de lo actuado en la obra.- TERCERA: VALOR Y
"wFHRMA DE PAGD: El valor del presente contrato es por un monto de VEINTITRES MIL CUATROCIENTOS CLARENTA
BUETZALES CON CUARENTA Y CUATRD CENTAVOS (0.23,440.44) por los servicios de Supervision del proyecto indicado y

la forma de pago se realizard al finalizar la obra, contra presentacion del informe final de supervisidn y presentacidn de
factura de servicios de supervisign de obra, con cargn al RENGLON 188 del actual Presupuesto Municipal, dejanda un lapso
de diez dias después de |a recepcidn de la obra, para que el Supervisor presente la factura Electrdnica en Linea -FEL-
correspondiente al pago de los servicios prestados.- CUARTA: GARANTIAS: El supervisor queda obligado a presentar & favar
de LA MUNICIPALIDAD Fianza de cumplimiento, en los porcentajes y vigencias que establece la ley. segin lo preceptuado en los
articulos G5 de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento Decreto nimern 57-32, del Congreso de la Repiblica. Tal

fianza debe ser emitida por una institucidn Afianzadora debidamente autorizada, misma que se hard efectiva en caso de

incumplimientn, OUINTA: EL SUPERVISOR SE OBLIGA: a) Supervisar la ejecucidn de la obra con base en las especificaciones

RO CIVIL
No. 10404

técnicas y planos del proyecto; b) Realizar la Supervision bajo su estricta responsabilidad, verificando cuidadosamente los

ﬁlado

traba]us a ejecutarse por contrato, sefialando cualguier deficiencia y modificacian que observe o se presente en la ejecucidn

sha

&  del proyecto; c) Informar por escrito a la Municipalidad en forma periddica del porcentaje del avance fisico de la obra y de

g
T
-
&
&
=
L
o
-
=%

cualquier circunstancia que considere necesario hacerlo. SEXTA: Los servicios de Supervisin del proyecto iniciaran a partir
de |a fecha de suscripcidn del acta de inicio y finalizarén cuando el proyecto sea recibido a entera satisfaccidn por la comisidn
Receptora de la Municipalidad; como cansta en el acta de inicio de la obra y la Bitdcora respectiva. SEPTIMA: La falta de
cumplimiento de cualquiera de las partes daré derecho a la otra a rescindir o resolver el presente contrato en cuyo caso
\ \ | debera practicarse liquidacion a efecto de determinarse el estado de los servicios contratados.- OCTAVA: Naturaleza

/ Juridica del Contrate: La Municipalidad y el Supervisor, manifestamos expresamente que este acto contractual no crea
~— ningdn tipo de relacion lsboral entre los contratantes, por cuanto que la retribucin acordada por los servicios
prafesionales. no tiene la calidad de sueldo o salario. sino de Honorarios por servicios profesionales de supervisidn, Queda
entendido que el Supervisar no tiene derecha a ninguna de las prestaciones de caracter laboral que la ley otorga a los
servidores publicos, incluidos los de |2 Municipalidad, tales comn indemnizaciones, aguinaldos, bonificacian, pago de tiempo
extraordinario licencias, permisos y otros, tampoco se hard descuento para el fondo de clases pasivas del Estado de la

Municipalidad, exceptuandose las retenciones ordenadas por los tribunales de justicia y las que de canformidad con la ley
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MUNICIPALIDAD DE
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Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

debe hacer la Municipalidad. NOVENA; CLAUSULA ESPECIAL RELATIVA AL COHECHD: Yo el supervisor.,

SACLTEPERLE manifiesto que canozca las penas relativas al delito de cohecho asf coma las disposiciones contenidas

en el capitulo Il del Titulo XUl del Decreto 17-73 del Congreso de la Republica, Codign Penal.
Adicionalmente, conozco las narmas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren correspanderme, incluyendo la inhabilitacion que corresponda. DECIMA:
Manifestamos que con las calidades con que actuamos y en los términos relacionados aceptamos el presente contrato
el que leido mtegramente y bien enterados de su contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos, aceptamos y

firmamos en tres hojas de papel bond membretadas por esta municipalidad temafio oficio, impresas en su anverso y no

asi en suU reVerso.

Luis Alberto)Caspromoitz Arias
INGEKIERQ CIVIL
Caowfiado No. 10404

e v g
S ) A EAALALHAT P

Licenciada Ana Margoth Berd
Directora de Recursos Humanos

rto Casprowitz Arias
~ Supervisor del Proyecto
Colegiado No. 10404
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CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-47589-2025

Por este medio Aseguradora Rural, S.A. hace constar que la pdliza de seguro de caucion No. 10-908-
1109707 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emision de fianzas (Seguros de
Caucion) y que el firmante de la péliza posee las facultades y competencias respectivas, (os datos
consignados en la pdliza son los siguientes:

Nombre Fiado: LUIS ALBERTO CASPROWITZ ARIAS

Beneficiario: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Monto asegurado: Q.2,344.04

Contrato numero: 08-2025

Para los usos legales que al interesado convengan, se extiende la presente a los 20 dias del mes de
Febrero de 2025.

Evelyn Munoz
Jefe Suscripcion y Emision
Seguros de Caucion
Aseguradora Rural, S.A.




ASEGURADORA RURAL, S.A.

Autorizada para operar Seguros en la Reptblica de Guatemala, conforme Acuerdoe Gubernativo No.700-99, emitido a
través del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999.

Por Q.2,344.04

DATOS DEL FIADO
Nombre: LUIS ALBERTO CASPROWITZ ARIAS
Direccion: 3A. CALLE B 3-24 ZONA 4 MONTE VERDE MIXCO, GUATEMALA
CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

No. 10-908-1109707

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacién que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO QUETZALES CON
04/100 (Q.2,344.04).

ANTE: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Para Garantizar: A nombre de LUIS ALBERTO CASPROWITZ ARIAS, el cumplimiento de las obligaciones que le impone
Contrato Administrativo de Servicios Profesionales No. 08-2025 celebrado en San Bartolomé Milpas Altas, municipio del
departamento de Sacatepéquez , el dia 18 de Febrero del 2025, por medio del cual se compromete a prestar SERVICIOS
PROFESIONALES a partir del 19 de Febrero del 2025 al 19 de Junio del 2025 de conformidad con todas y cada una de las
especificaciones contenidas en el referido instrumento legal. El valor total del citado Contrato Administrativo de
Servicios Profesionales es de VEINTITRES MIL CUATROCIENTOS CUARENTA QUETZALES CON 44/100 (Q.23,440.44)
INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA; este seguro de caucidn se otorga por el equivalente al diez por ciento
(10%) de su valor total, o sea hasta por ia suma de DOS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO QUETZALES CON
04/100 (Q.2,344.04)y estard vigente por el periodo comprendido del 19 de Febrero del 2025 hasta que
MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, extienda la constancia
de recepcion o al 19 de Junio del 2025, lo que ocurra primero. Aseguradora Rural, S.A. no pagara el incumplimiento de la
obligacion garantizada por medio de este seguro de caucién, cuando el mismo se deba a consecuencia de caso fortuito y
fuerza mayor entendiéndose estos términos como todo acontecimiento o suceso que no se puede prever o que previsto
no se puede resistir,

La presente pdliza se expide con sujecién a las condiciones que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta paliza.

ASEGURADORA RURAL, S. A., conforme al articulo 1027 del Cédigo de Comercio de Guatemala, no gozard del
beneficio de excusion a que se refiere el Cédigo Civil de la Republica de Guatemala, y para la interpretacién vy
cumplimiento de la garantia que esta pdliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAIE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma la presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 20 dfas del mes de Febrero de
2025

ASEGURADORA RURAL, S. A,

Revisado Representante Legal
COD. 890582
Este texto es responsabilidad de |la Aseguradora y fue registrado por la
Superintendencia de Bancos segin Resolucién No. 299-2011 del 02 de junio de 2011.
Escanea el codige para descargar las Condiciones Generales de la poliza




MONIGIPALIDAD MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS
DN\ DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

SACATEPEQUEZ

ACUERDO DE ALCALDIA MUNICIPAL NGMERO 050-2025.-
ALCALDIA MUNICIPAL DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ; CINCO DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO. -

SECRETARIA MUNICIPAL
LIBRO DE ACUERDOS DE ALCALDIA MUNICIPAL

El Infrascrito Alcalde Municipal, de San Bartolomé Milpas Altas, Departamento de Sacatepéquez.
CONSIDERANDO: Que se tiene por recibido oficio 068-RRHH-2025 RENGLON 189 de fecha 5
de febrero del afio 2025, presentado por la Directora de Recursos Humanos Interina, de esta
municipalidad, a través del cual solicita la aprobacién de un (1) Conirato bajo renglén
presupuestario 189 del actual presupuesto municipal; para el efecto se procedié con el andlisis
de las clausulas contractuales y compromisos adquiridos por ambas partes y teniendo en cuenta
que se encuentra conforme a la ley. CONSIDERANDO: Que de conformidad con lo establecido en
el articulo 44 inciso e) reformado por el Decreto 9-2015 y arficulo 48 de La ley de
Contrataciones, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de CGuatemala, establece que los
contratos seran aprobados por la misma autoridad que determina el articulo 9 numeral 6 inciso a)
de la presente ley segin el caso, y articulo 42 del Acuerdo Gubernativo 122-2016, reformado
por Acuerdo Gubernativo 172-2017, que establece: La suscripcion de contrato deberd hacerla el
funcionario de grado jerdrquico inferior ol de la autoridad que lo aprobard; y articulo 75 del
Decreto 57-92 Ley de Conirataciones del Estado; POR TANTO, esta Alcaldia Municipal
ACUERDA: 1) Aprobar un (1) Contrato bajo renglén presupuestario 189 del Actual Presupuesto
Municipal; el cual se detalla de la manera siguiente:

No. Fecha de

Renglén | Nombre del Contratista Cargo Monto
Conirato

Suscripciéon

Servicios Profesionales:
ELABORACION Y
ACTUALIZACION DEL PLAN
DE DESARROLLO

Arquitecta: Sharon

; r MUNICIPAL Y
01-2025 | 189 Andre; !g)hclin Castillo SRS T Q. 28,000.00 | 04/02/2025
W TERRITORIAL DEL

MUNICIPIO DE SAN
BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ

Con especial observancia y cumplimiento de las obligaciones racfdgles en bien de los intereses
de La Municipalidad. - I) Que se proceda al registro delg
web de la Contraloria General de Cuentas para efecto

) El presente acuerdo de alcaldia municipal, surte sus

g1 .15
Ly

: 97, - - - - = ENVIO MUNICIPAL No. 48422 DE FECHA 23-5-2024
AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS S/RES, No, - Fb./2002 Clas.; 305-12-0-1-4-87 De focha 1-4-97. - DEL 1 - 500 - 500 - 8/8 - E o

CORRELATIVQ 01-2024 DE FECHA 23-5-2024 No. DE CUENTA 2022-300-307-22-001 LIBRO L2 53166 FOLIO 27 - SUMINISTROS ¥ SERVICIOS - TEL.: 2336-1852 / 93 - NIT.: 4068947-6
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Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS
NUMERO CERQO UNO GUION DOS MIL VEINTICINCO (01-2025)

SACATEPEQUEZ
RENGLON 189 CUENTADANCIA 2022-300-307-22-001. En el municipio de San Bartolomé

Ziess 3, Milpas Altas. Departamento de Sacatepéquez en las instalaciones que ocupa la municipalidad de San

G x5 50% ﬁtado civil casada, Guatemalteca, Licenciada en Trabajo Social, con domicilio en el departamento
J 3

s "“3‘3/ de Sacatepéquez, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion CUI 2270 23374

0

0101 extendido por el Renap de la Repiiblica de Guatemala del Departamento de Sacatepéquez,

_-'_'_Q,_-" !

quién actta en su calidad de Director de Recursos Humanos Interina, de la municipalidad de San
Bartolomé Milpas Altas, delegado para la suscripcion de contratos de personal municipal, servicios
técnicos y profesionales que requiera esta municipalidad, competencia que la acredita segun acta
del Concejo Municipal niimero cero seis guion dos mil veinticinco (06-2025) de fecha veintiuno de
enero del afio dos mil veinticinco (21/01/2025), de sesion publica ordinaria inserto en el punto cuarto
sefiald como lugar para recibir notificaciones La Municipalidad ubicada en cuarta calle dos guion
cero dos zona uno del municipio de San Bartolomé Milpas Altas, departamento de Sacatepéquez,
en la misma declaro que soy respetuosa de las leyes y de las atribuciones que me fueron delegadas
seglin el acuerdo descrito, a excepcion de los que competen al Alcalde Municipal, con la aprobacion
respectiva de la autoridad competente en cumplimiento de lo establecido en la ley de contrataciones
del estado articulo 42 y articulo 48 del reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado acuerdo
Gubernativo 122-2016 y sus reformas, me comprometo a no excederme de mis atribuciones o
facultades: quien en el presente contrato simplemente se denomina “LA MUNICIPALIDAD” y

por la otra la Arquitecta Sharon Andrea Kohon Castillo De De Leon de cuarenta y un (41) afios

N
# - - - - - - -
E? de edad, casada, Arquitecta, Guatemalteca, originaria del municipio de Guatemala departamento de

Guatemala y vecina del municipio de San Miguel Duefias departamento de Sacatepéquez, con nimero

de colegiado tres mil cuatrocientos ochenta y siete (3487), quien se identifica con Documento Personal

de Identificacion (CUI) mil setecientos cuarenta y cinco espacio ochenta mil trescientos cuatro cero
TN ciento uno (1745 80304 0101) extendido por el RENAP, con residencia en 12 avenida 2-28 fuentes del
- _.

= Valle San Miguel 2, del municipio de San Miguel Dueiias departamento de Sacatepéquez y con numero

Castil

de Registro Tributario Unificado cincuenta millones doscientos noventa mil trescientos treinta y nueve
(50290339). Y toda la documentacidn relacionada se tiene a la vista y fotocopia simple quedan

formando parte del mismo en lo sucesivo en su orden nos denominaremos como “LA

ARQUITECTA
DLEGIADO 3 487

MUNICIPALIDAD”, que es la municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas y la profesional que es

1 Andrea Kohon

i “LA PROFESIONAL”. Ambos Otorgantes manifestamos hallarnos en el libre ejercicio de nuestros

derechos civiles y que la representacion que se ejercita es amplia y suficiente conforme a la Ley para la
celebracion del presente contrato de SERVICIOS TEMPORALES de acuerdo a los términos de
referencia y las siguientes clausulas. PRIMERA: BASE LEGAL: El presente contrato se suscribe

4ta, Calle 2-02 zona 1 San Bartolome u&lvp[’(]llpg o Teléio
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MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

con fundamento en lo que al respecto determina el articulo dieciocho y diecinueve de la

Ley de Servicio Municipal, decreto nimero uno guion ochenta y siete (1-87) del Congreso

SACATEPEQUEZ

de la Repiblica y segiin Acuerdo De Alcaldia Municipal numero cero veinticinco guion
dos mil veinticinco (025-2025) de fecha veintiuno de enero del afio dos mil veinticinco
"".5~I"*§,T§?21f‘01f’2025). SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATO: “LA PROFESIONAL” se
B U mpromete a brindar los servicios profesionales para la: ELABORACION Y
. égiCTUALIZAC]ON DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL Y ORDENAMIENTO

&)
Troly

av¢®” TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
SACATEPEQUEZ. Para “LA MUNICIPALIDAD”, siendo todas aquellas funciones a
desempefiar que sean delegadas, por la autoridad competente y establecidas en los Términos de
Referencia, realizar las acciones necesarias para conseguir los insumos que permitan el
cumplimiento de las fases requeridas para la actualizacion del Plan de Desarrollo Municipal y
Ordenamiento Territorial del Municipio de San Bartolomé Milpas Altas, con el apoyo del personal
técnico de las distintas dependencias municipal tales como Direccion Municipal de Planificacion,
Direccion Administrativa Financiera, Direccion de Gestion Ambiental, Direccion Municipal de la
Mujer, Direccion de educacion y otros se sean tomados en consideracion para la actualizacion del
plan, generacién de condiciones, diagnosticos y analisis territoriales, planificacion y ordenamiento
territorial, recomendéndose fiel cumplimiento en sus labores. Para el cumplimiento del objeto del
presente contrato “LLA PROFESIONAL” debera tomar en cuenta la responsabilidad que le asigna
el decreto 57-92 Ley de contrataciones del Estado y su reglamento y los requerimientos que le haga
“LA MUNICIPALIDAD”. TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO:
“La Municipalidad” pagara a “LA CONTRATISTA” la cantidad de VEINTIOCHO MIL
'_X- QUETZALES EXACTOS (Q. 28,000.00) la suma se hara efectiva en CUATRO (04) pagos
consecutivos por uin monto de SIETE MIL QUETZALES EXACTOS (Q. 7,000.00) como
HONORARIOS POR ESTUDIOS Y/O SERVICIOS a partir del dia uno de febrero del afio dos

mil veinticinco (01/02/2025) al dia treinta y uno de mayo del afio dos mil veinticinco (31/05/2025),

;—/ i

K

cada uno y en periodos no menores de treinta (30) dias, haciendo la aclaracion que a partir del

= ejercicio fiscal queda obligada a presentar su Factura Electromica en Linea -FEL-Debiéndose
S ﬁ realizar el Gltimo pago al presentar el informe final de la elaboracion y actualizacion del plan de
=0,
% 5 2 desarrollo municipal y ordenamiento territorial del municipio de San Bartolomé Milpas Altas,
w
E g 2 Sacatepéquez . y que el mismos puedan estar sujetos a cambios. queda obligado a presentar copia
— J
:‘% e de su acuerdo Tributario Unificado -RTU- y fotocopia del pago de sus impuestos de acuerdo al
— O
@ W régimen que se encuentre registrada en la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- el
-
.f:"! - pago de HONORARIOS POR ESTUDIOS Y/O SERVICIOS el cual serd cargado al Renglén

i

189. CUARTA: PLAZO DEL CONTRATO. El plazo del presente contrato surte sus efectos a
partir del dia uno de febrero del afio dos mil veinticinco (01/02/2025) al dia treinta y uno de mayo
del afio dos mil veinticinco (31/5/2025) para la entrega de lo requerido. QUINTA:




MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

PROHIBICIONES “LLA PROFESIONAL?” no podra delegar, subcontratar o utilizar

forma alguna persona que incumplan el perfil y requisitos establecidos para el servicio

SACATEPEQUEZ

que desempeila, asi como proporcionar informacion a terceros sin la autorizacion
N correspondiente, sobre los asuntos que son de su conocimiento, como resultado del servicio que
' ‘fﬁ' \

"presta SEXTA: FIANZA DE CUMPLIMIENTO: “LA PROFESIONAL?” se obliga dentro del

p]azo de diez (10) dias posteriores a la firma del presente contrato a presentar a favor de “LA
MUNICIPALIDAD”, EN LA FORMA Y PLAZO ESTABLECIDA EN EL ARTICULO
SESENTA Y CINCO (65) del Decreto numero cincuenta y siete guion noventa y dos (57-92) del
Congreso de la Republica Ley de Contrataciones del Estado, y articulos treinta y seis (36) y treinta
y ocho (38) del acuerdo Gubernativo Namero mil cincuenta y seis guion noventa y dos (1056-92)
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado fianza de cumplimiento equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del presente contrato. SEPTIMA: TERMINACION DEL CONTRATO
“LA MUNICIPALIDAD?” sin responsabilidad de su parte podra dar por terminado unilateralmente
el presente contrato por las causas siguientes: a) si “LA PROFESIONAL” no cumple con las
clausulas contractuales; b) por vencimiento del plazo; Por caso fortuito o de fuerza mayor
\é debidamente comprobados; y, d) Por rescision acordada entre las partes de mutuo acuerdo. “LA

PROFESIONAL?” sin responsabilidad de su parte podrd dar por terminado el presente contrato si

“LA MUNICIPALIDAD” Injustificadamente retrasa el pago al que se refiere la clausula tercera de

este contrato, transcurridos TREINTA (30) dias después de haber concluido el tramite de

autorizacion del pago; OCTAVA: CARACTER DE LOS SERVICIOS DEL CONTRATO: El

presente contrato no constituye firme relacion laboral entre las partes, por cuanto la retribucion

acordada por los servicios no tiene cardcter o calidad de sueldos o salarios, sino de
A\_ “HONORARIOS” de acuerdo a lo establecido en los articulos dos mil veintisiete (2027) y dos mil
| /“ veintiocho (2028) del Decreto Ley ntmero ciento (106) (Codigo Civil) (solo para profesionales).
o/t~ Ademas “LA PROFESIONAL” no tiene caricter de Servidor Publico de conformidad con lo

< preceptuado por el articulo cuatro (4) de la Ley de servicio civil, Decreto nimero mil setecientos
’f cuarenta y ocho (1748) del Congreso de la Republica, consecuentemente no adquiere derecho de las
— -

prestaciones de cardcter laboral que la Ley otorga a los Servidores Piiblico, por lo que no otorgara

L

0

i8]

|
L

la Indemnizacién al finalizar el presente contrato. NOVENA: APROBACION DEL
G CONTRATO: Para que el presente contrato surta sus efectos legales y obligue a las partes debera
ser aprobado de conformidad con la ley, mediante Acuerdo de 1a Autoridad Administrativa Superior,

siendo esta el Alcalde Municipal segiin lo dispuesto por ¢l inciso seis 6 del articulo nueve literal a)

LEGIADO 3,4

y el articulo cuarenta y ocho (48) de la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto cincuenta y siete

guion noventa y dos (57-92) del Congreso de la Repiiblica. DECIMA: DOCUMENTACION:

.
O

aron vadrea Kohon Cast
ARCGUITECTA

Forma parte de este contrato y quedan incorporado a €l los documentos que integran el expediente

que sirve de base para acreditar las calidades del contratado, los términos de referencia, las funciones

asignadas y los informes periodicos al que esta obligado a presentar. DECIMA PRIMERA:

4ta. Calle 2-02 zona 1 San Bartolomé MilpaswAltas, Sacatepequezieile

alcaldiamunicipalsbma@yahoo.com e alcaldm@r‘numsﬁh‘b‘iome gw mumsanbartolome gob gt




MUNICIPALIDAD DE

Departamento de Sacatepéquez, Guatemala C. A.

)04 OME N,\\\'w% confidencialidad de los documentos ¢ informacion de los libros de toda clase de los

SAOATEEAES asuntos de “LA MUNICIPALIDAD” que en el curso de sus accesos por lo que “LA
MUNICIPALIDAD” podra realizar los procedimientos legales si se comprueba la falta de
cumplimiento por parte de “LA PROFESIONAL” de la presente Clausula. DECIMA
SEGUNDA: Los Otorgantes convenimos expresamente en que cualquier diferencia, reclamo o
divergencia que surja entre ambos, derivado de la aplicacién o la interpretacion de este contrato,
sera resuelta directamente entre nosotros mismos con caracter conciliatorio, pero si no fuere posible
arribar a un acuerdo satisfactorio, la Cuestion o cuestiones litigiosas dilucidarse se someteran a los

Tribunales de lo Contencioso Administrativo. BECIMA TERCERA: CLAUSULA ESPECIAL
RELATIVA AL COHECHO: Yo “LA PROFESIONAL”, manifiesto que conozco las penas

relativas al delito de cohecho, asi como las disposiciones contenidas en el capitulo III del Titulo
XIII del Decreto 17-73 del Congreso de la Reptblica, Codigo Penal. Adicionalmente, conozco
las normas juridicas que facultan a la Autoridad Superior de la entidad afectada para aplicar las
sanciones administrativas que pudieren corresponderme, incluyendo la inhabilitacion que

corresponda. DECIMA CUARTA: ACEPTACION DEL CONTRATO: En los términos y

condiciones estipuladas “LA MUNICIPALIDAD?” En los términos y condiciones estipuladas “LA
MUNICIPALIDAD” Y “LA PROFESIONAL?” aceptamos el presente contrato, en el mismo
lugar y fecha de inicio, treinta minutos después la que previa su lectura y enterados de su contenido,
objeto validez y efectos legales, lo ratificamos, aceptamos y firmamos en cuatro (4) hojas de papel
bond con membrete de la Municipalidad de San Bartolomé Milpas Altas, del departamento de
Sacatepéquez en dos originales y una copia distribuidas asi: La original para la Direccion de
Recursos Humanos y otra original para “LA PROFESIONAL” y la copia debera ser remitida a la

Direccion de Administracion Financiera Municipal -DAFIM-.

, il \..
Sharon Andrea fohon Castiio i
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ASEGURADORA
BANRURAL RURAL
ASEGURADORA RURAL, S.A. ey cresersequie y teanaulo

Autorizada para operar Seguros en la Republica de Guatemala, conforme Acuerdo Gubernativo No.700-99, emitido a
través del Ministerio de Economia el dia 10 de septiembre de 1999.

Por Q.2,800.00

DATOS DEL FIADO
Nombre: SHARON ANDREA KOHON CASTILLO DE LEON
Direccion: 12 AVENIDA 2-28 FUENTES DEL VALLE SAN MIGUEL 2, DEL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL DUENAS

DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

CLASE C-2 SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
No. 10-908-1102799

ASEGURADORA RURAL, S.A. en uso de la autorizacion que le fue otorgada por EL MINISTERIO DE ECONOMIA, se
constituye fiadora solidaria hasta por la suma de DOS MIL OCHOCIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q.2,800.00).

ANTE: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Para Garantizar: A nombre de SHARON ANDREA KOHON CASTILLO DE LEON, el cumplimiento de las obligaciones que
le impone CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2022-300-307-22-001 celebrado en En el municipio de San
Bartolomé Milpas Altas. Departamento de Sacatepéquez, el dia 04 de Febrero del 2025, por medio del cual se
compromete a prestar SERVICIOS PROFESIONALES a partir del 01 de Febrero del 2025 al 31 de Mayo del 2025 de
conformidad con todas y cada una de las especificaciones contenidas en el referido instrumento legal. El valor total del
citado CONTRATO DE SERVICIOS PROFESIONALES es de VEINTIOCHC MIL QUETZALES EXACTOS (Q.28,000.00)
INCLUYE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA; este seguro de caucion se otorga por el equivalente al diez por ciento
(10%) de su valor total, o sea hasta por la suma de DOS MIL OCHOCIENTOS QUETZALES EXACTOS (Q.2,800.00)y
estard vigente por el periodo comprendido del 01 de Febrero del 2025 hasta que MUNICIPALIDAD DE SAN
BARTOLOME MILPAS ALTAS, DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ, extienda la constancia de recepcion o al 31 de
Mayo del 2025, lo que ocurra primero. Aseguradora Rural, S.A. no pagara el incumplimiento de la obligacién garantizada
por medio de este seguro de caucidn, cuando el mismo se deba a consecuencia de caso fortuito y fuerza mayor
entendiéndose estos términos como todo acontecimiento o suceso que no se puede prever o que previsto no se puede
resistir.

La presente pdliza se expide con sujecion a las condiciones que se expresan en las Condiciones Generales adheridas a
esta paliza.

ASEGURADORA RURAL, S. A., conforme al articulo 1027 del Cédigo de Comercio de Guatemala, no gozara del
beneficio de excusién a que se refiere el Codigo Civil de la Republica de Guatemala, y para la interpretacion y
cumplimiento de la garantia que esta poliza representa, se somete expresamente a la jurisdiccion de los Tribunales de
Guatemala.

ESTE CONTRATO INCLUYE UN ACUERDO DE ARBITRAIE

En fe de lo cual, extiende, sella y firma la presente pdliza en la Ciudad de Guatemala, a los 05 dias del mes de Febrero de
2025
ASEGURADORA RURAL, S. A.

Revisado Representante Legal
COD. 886369
Este texto es responsabilidad de la Aseguradora y fue registrado por la
Superintendencia de Bancos segtin Resolucién No, 299-2011 del 02 de junio de 2011.
Escanea el codigo para descargar las Condiciones Generales de la pdliza

Av. La Reforma 9-30 Zona 9 Tercer Nivel e email:servicio.cliente@aseguradorarural.com.gt
Teléfono de informacion y emergencia: 2338-9999




CERTIFICACION DE AUTENTICIDAD
No. CAUBS-41426-2025

Por este medio Aseguradora Rural, S.A. hace constar que la poliza de seguro de caucion No. 10-908-
1102799 ha sido emitida en cumplimiento de la Ley que rige la emision de fianzas (Seguros de
Caucion) y que el firmante de la poliza posee las facultades y competencias respectivas, los datos
consignados en la poliza son los siguientes:

Nombre Fiado: SHARON ANDREA KOHON CASTILLO DE LEON

Beneficiario: MUNICIPALIDAD DE SAN BARTOLOME MILPAS ALTAS,
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

Monto asegurado: Q.2,800.00

Contrato numero: 2022-300-307-22-001

Para los usos legales que al interesado convengan, se extiende la presente a los 05 dias del mes de
Febrero de 2025.

Evelyn Munoz
Jefe Suscripcion y Emision
Segquros de Caucion
Aseguradora Rural, S.A.
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